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BAGIAN |
SIMPATIKA KEMENAG

1.1 Program SIMPATIKA KEMENAG

1.1.1 SIAP Online

SIAP Online merupakan merupakan layanan Software as a Services
(SaaS) yang terdiri dari serangkaian layanan modul aplikasi yang terintegrasi
antara satu dengan yang lainnya untuk  memberikan  kemudahan pada
pengelolaan data & informasi kependidikan, pembelajaran serta komunikasi
interaktif bagi seluruh komunitas pendidikan secara online.

Beragam layanan modul aplikasi pengelolaan data dan informasi
kependidikan disediakan oleh SIAP Online yang diperuntukkan bagi sekolah,
pendidik dan tenaga kependidikan (PTK), siswa, alumni dan orang tua. Seluruh
data dan informasi pendidikan terintegrasi secara menyeluruh mulai dari
Kemenag/Dinas Pendidikan tingkat daerah sampai Kemenag/Dinas Pendidikan
tingkat pusat.

Mengusung platform SaaS, SIAP Online memiliki beberapa fitur dan
keunggulan sebagai berikut :

e Mudah & Tanpa Instalasi, dapat digunakan langsung dengan
menggunakan perangkat-perangkat standar (Laptop/PC & koneksi
internet) tanpa memerlukan instalasi perangkat lunak atau
perangkat server.

e Akses 24 Jam, dapat diakses dari mana saja dan kapan saja melalui
perangkat-perangkat komputer, handphone, laptop dan lain
sebagainya.

e Bebas Pemutakhiran, selalu terbarukan sesuai  dengan
perkembangan teknologi terkini dan menyesuaikan dengan aturan
resmi yang dikeluarkan oleh pemerintah.

e Pengguna tanpa batas, akses untuk seluruh komunitas pendidikan

yang terintegrasi dengan hak akses sesuai yang dimiliki.
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Gambar 1. 1 Skema interkoneksi dan integrasi SIAP

1.2 Implementasi SIAP dan SIMPATIKA KEMENAG

Untuk implementasi, perlu diperhatikan beberapa kebutuhan yang harus
dipenuhi. Beberapa kebutuhan yang harus dipenuhi dalam implementasi SIAP
SIMPATIKA meliputi kebutuhan perangkat dan kebutuhan sumber daya manusia
yang dijelaskan dan dijabarkan pada bagian dibawah ini. Pada bagian selanjutnya
juga dijabarkan pengertian dan laman-laman dasar yang digunakan untuk

pengelolaan data SIMPATIKA sebagai pengenalan awal untuk implementasi.

1.2.1 Kebutuhan Perangkat

SIMPATIKA dirancang untuk dapat berjalan seringan dan sekompatibel
mungkin dengan perangkat-perangkat yang ada. Karena bersifat terpusat dan
berbasis web, tidak diperlukan investasi pengadaan server khusus untuk di
KEMENAG KAB/KOTA maupun madrasah/sekolah untuk melakukan
implementasi SIMPATIKA. Instalasi perangkat lunak khusus juga tidak

diperlukan.



Beberapa hal yang perlu dipersiapkan untuk implementasi adalah sebagai
berikut :
1. Koneksi internet standar, meskipun tidak disyaratkan secara
spesifik, kondisi internet yang dianjurkan adalah sebesar 512 kbps.
2. Perangkat komputer atau komputer jinjing dengan resolusi monitor
minimal 1024 x 768 untuk menghasilkan tampilan aplikasi yang
nyaman.
3. Aplikasi perambah umum yang lazim digunakan semisal firefox,
chrome atau internet explorer.
4. Aplikasi kelola dokumen semisal MS Excel, MS Word dan aplikasi

pembaca file berformat PDF

1.2.2 Kebutuhan Sumber Daya Manusia
Meskipunt tetap membuthkan penguasaan akan teknologi internet, tidak

dibutuhkan kemampuan penguasaan teknologi internet tingkat mahir untuk dapat
mengoperasikan SIMPATIKA. Pengguna hanya dituntut terbiasa dalam
menggunakan aplikasi-aplikasi umum dalam internet. Beberapa diantara adalah :

1. Mampu mengoperasikan perangkat komputer.

2. Memiliki dan terbiasa menggunakan layanan surel (email)
3. Terbiasa dan menguasai aplikasi perambah
4

. Terbiasa dan menguasai aplikasi kelola dokumen tingkat dasar.

1.2.3 Laman Web
Untuk memudahkan Anda berikut beberapa laman web penting yang dapat

Anda gunakan dapat dilihat pada Tabel 1.1

Tabel 1.1 Laman Penting SIMPATIKA

URL Keterangan
http://simpatika.kemenag.go.id/ Laman SIMPATIKA
http://siap-online.com/ Laman SIAP Online




Karena bersifat terintegrasi, untuk melakukan transaksi data melalui
layanan aplikasi, Anda dapat mengakses aplikasi melalui salah satu dari laman

web tersebut.

1.2.4 Laman Login

Untuk melakukan pengelolaan dan transaksi data, Anda diwajibkan
melakukan login dengan menggunakan akun yang Anda miliki. Penjelasan
berkaitan dengan akun dapat Anda lihat pada Bagian Il dari buku ini.

Tiap tiap laman yang ada pada bagian 2 menyediakan satu tautan untuk
mengarahkan Anda ke laman login yang sama seperti tampak pada gambar. Isilah

username dan password yang Anda miliki untuk dapat akses ke dalam layanan.

Selamat Datang

di Komunitas TELKOM SIAP Online

ptksimpatika@gmail.com | | sssesenenne Masuk

Wacana Pilihan

Gambar 1. 2 Tampilan Login

PERHATIAN : fitur lupa password hanya dapat Anda
gunakan ketika Anda telah melakukan pengaturan
email alternatif (lihat bagian Il untuk penjelasan lebih

rinci)

1.2.5 Dasbor Layanan
Setelah Anda masuk ke dalam aplikasi Anda akan mendapatkan sebuah
portal yang berisi layanan-layanan yang berhak Anda akses. Portal ini disebut

dengan Dasbor Layanan dengan tampilan seperti tampak pada Gambar 1.4.
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Gambar 1. 3 Contoh dasboard layanan

Dasbor layanan terdiri dari 3 bagian yaitu Layanan SIMPATIKA, Layanan
Personal dan Layanan Nilai Tambah. Sistem secara otomatis akan menyesuaikan

tampilnya menu-menu layanan sesuai dengan hak akses yang anda miliki.

1.2.6 Bagian-Bagian Aplikasi SIMPATIKA
Secara umum bagian aplikasi SIMPATIKA terdiri dari 4 bagian yaitu:

e Global Header , adalah bagian yang akan selalu muncul  untuk
memudahkan Anda mengakses layanan aplikasi lain dan berhubungan
dengan profil Anda

e Menu Header, daftar katagori menu yang akan dapat Anda gunakan pada
tiap-tiap aplikasi yang Anda gunakan

e Daftar Menu, menu yang tersedia dalam setiap katagori menu yang Anda
pilih

e Area Kerja, area tempat Anda bekerja sesuai dengan aplikasi yang Anda

gunakan.
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Gambar 1. 4 Bagian-bagian aplikasi SIAP Online

TIPS : Mintalah kepada Admin dengan privilege lebih
tinggi untuk menambahkan hak akses jika anda

merasa belum mendapatkan layanan yang berhak



1.3 Organisasi Dokumen

Untuk memudahkan mempelajari apa itu dan bagaimanan SIMPATIKA, dokumen

ini disusun menjadi beberapa bagian yaitu :

Bagian | tentang SIMPATIKA, berisi penjelasan umum tentang
program dan dasar-dasar aplikasi SIMPATIKA. Dalam bagian ini juga
dijelaskan berkaitan dengan kebutuhan-kebutuhan yang diperlukan
agar implementasi SIMPATIKA dapat berjalan baik.

Bagian Il tentang Pengelolaan Akun, berisi tentang penjelasan jenis-
jenis akun SIMPATIKA. Bagiamana mendapatkan akun dan
melakukan pengolaan terhadap akun SIMPATIKA untuk seluruh
invidu terkait mulai dari level Kanwil Kemenag Provinsi, Kantor
Kemenag Kab/Kota sampai dengan tingkat individu umum, PTK.
Bagian 11l tentang SIMPATIKA PTK, berisi penjelasan berkaitan
dengan pengolaan data-data SIMPATIKA secara Individu oleh PTK.
Pada bagian ini dijelaskan pula alur dan prosedur yang harus dilakukan
oleh PTK melakukan verifikasi dan validasi data, mendapatkan
NUPTK dan melakukan pemutakhiran data secara mandiri malalui
layanan SIMPATIKA PTK.

Bagian 1V tentang SIMPATIKA Sekolah, berisi penjelasan berkaitan
pengelolaan data-data SIMPATIKA vyang menjadi kewenangan
madrasah/sekolah. Pada bagian ini disertakan juga fitur-fitur layanan
yang dapat digunakan madrasah/sekolah untuk membantu proses
kegiatan administrasi kependidikan di madrasah/sekolah.

Bagian \Y/ tentang SIMPATIKA KANWIL dan
MAPENDA/KEMENAG, berisi penjelasan berkaitan pengelolaan
data-data SIMPATIKA yang menjadi kewenangan Kanwil Kemenag
Provinsi atau Kantor Kemenag Kab/Kota. Pada bagian ini disertakan
juga fitur-fitur layanan yang dapat digunakan Kanwil Kemenag
Provinsi atau Kantor Kemenag Kab/Kota untuk membantu proses
kegiatan dan pelaporan.






BAGIAN 11
PENGELOLAAN AKUN

2.1  Sekilas Tentang Akun SIMPATIKA
Sistem SIMPATIKA menggunakan mekanisme akun yang dikelola secara

mandiri oleh para pemegang Akun. Setiap akun memiliki karakteristik dan hak
akses layanan yang secara otomatis diatur berdasarkan tipe akun yang diberikan
kepada pengguna. Terdapat empat buah tipe akun yang dikenal dalam sistem
SIMPATIKA vyaitu :

e Akun Institusi

e Akun Individu Institusi

e Akun Individu Publik

e Akun Admin / Operator

2.1.1 Akun Institusi

Tipe akun ini bersifat tetap mengikat pada institusi. Tidak bisa
dihapus/dinonaktifkan. Akun institusi ini diberikan kepada pimpinan institusi
yang bersangkutan dan dapat didelegasikan kepada person yang ditunjuk oleh
pimpinan institusi.

Format Akun Institusi adalah merupakan [ANGKA KODE INSTITUSI]
yang diberikan oleh Sistem SIAP Online. Institusi yang berhak memiliki Akun
Institusi yaitu :

o Institusi Madrasah/Sekolah : Akun institusi diberikan melalui cetak Surat
Aktivasi Akun kepada madrasah/sekolah melalui Kanwil Kemenag Provinsi
atau Kantor Kemenag Kab/Kota atau LPMP atau Dinas Pendidikan Kota /
Kabupaten setempat.

o Institusi Kantor Kemenag Kab/Kota: Akun institusi diberikan melalui
cetak Surat Aktivasi Akun kepada Kemenag Kab/Kota melalui Admin

Kanwil Kemenag Provinsi setempat.



o Institusi Kanwil Kemenag Provinsi: Akun institusi diberikan melalui
cetak Surat Aktivasi Akun kepada Kanwil Kemenag Provinsi melalui
Kantor Kementrian Agama Pusat.

TIPS :

Untuk mendapatkan akun institusi, mintalah berdasarkan urutan
jenjang struktur organisasi. Apabila Anda pimpinan
madrasah/sekolah, mintalah akun Institusi kepada Kemenag
Kab/Kota yang menaungi madrasah/sekolah Anda. Untuk Anda
pimpinan institusi Kemenag Kab/Kota, mintalah akun institusi pada

Kanwil Kemenag Provinsi yang menaungi institusi Anda.

PERHATIAN :
Akun Institusi tidak dapat dilakukan untuk melakukan transaksi
operasional Institusi. Angkat dan gunakan akun dengan Tipe Admin

/ Operator Institusi untuk melakukan transaksi operasinal institusi.

2.1.2 Akun Individu Institusi
Tipe Akun ini bersifat personal bagi para anggota resmi yang terikat
dengan institusi. Akun Individu Institusi diterbitkan oleh Admin / Operator

Institusi terkait. Formatnya [ANGKA KODE INDIVIDU INSTITUSI] yang

diberikan oleh sistem SIAP Online. Akun ini bersifat permanen dan unik antara

setiap individu yang satu dengan individu lainnya.
Individu yang memiliki hak untuk mendapatkan Akun Individu Institusi
adalah :

o Pendidik dan Tenaga Kependidikan (PTK) : Akun Individu Institusi
diberikan kepada PTK oleh operator / admin madrasah/sekolah setelah
melalui proses verifikasi dan validasi sesuai dengan prosedur yang berlaku.

o Siswa : Akun Individu institusi diberikan kepada setelah melalui prosedur

verifikasi dan validasi yang berlaku.
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2.1.3 Akun Individu Publik
Tipe Akun ini bersifat personal publik tidak terikat dengan institusi
manapun. Untuk mendaftarkan dan mengaktifkan tipe akun ini dilakukan melalui

layanan SIAP Komunitas pada www.siapku.com (basis email individu). Anda

dapat mendaftar untuk mendapatkan  Akun Individu  Publik di

https://paspor.siap-online.com/registrasi . Rincian petunjuk pendaftaran dapat

anda lihat pada bagian Pengelolaan Akun Individu Publik.

2.1.4 Akun Admin/Operator

Tipe Akun ini merupakan Akun Individu Publik atau Akun Individu
Institusi yang didaftarkan dan diberi hak akses sebagai anggota grup Admin /
Operator pada institusi oleh pengelola Akun Institusi.
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BAGIAN Il
SIMPATIKAPTK

3.1 TENTANG SIMPATIKA PTK
3.1.1 Sekilas SIMPATIKA PTK

Pusat Layanan PTK Kemenag merupakan lanjutan dari program Padamu
Negeri yang dirintis oleh Kemdikbud sejak 20 Mei 2013 hingga Juni 2015. Mulai
17 Agustus 2015, Kemenag mengembangkan secara mandiri Layanan SIM PTK
Online berbasis sistem SIAP Padamu Negeri bekerjasama dengan PT. Telkom
Indonesia.

Melalui Layanan SIM PTK Online ini, Kemenag mengembangkan
beragam program kerja untuk kepentingan PTK Kemenag, meliputi: Digitalisasi
Portofolio PTK, Bantuan/Beasiswa PTK, Tunjangan PTK, Diklat PTK, Sertifikasi
PTK, Pemetaan Mutu PTK, dan beragam program lainnya.

Proses transaksi data pada Layanan SIM PTK Online Kemenag akan
melibatkan secara berjenjang dari individu PTK, Pimpinan Madrasah/Sekolah,
Kantor Kemenag Kab/Kota, Kantor Wilayah Kemenag Provinsi, hingga Unit-Unit
Kerja Kemenag Pusat dengan terpadu, selain pemutakhiran profil PTK juga
mendapatkan ragam fasiltas lain diantaranya :

e Jejaring Sosial. Untuk dapat berinteraksi dengan sesama PTK
e Media Penyimpan berbasis komputasi awan.

e Layanan bank soal. Untuk membuat, menyimpan dan berbagi soal.
Mari kita bangun bersama peningkatan mutu PTK Kemenag dengan

pemanfaatan Teknologi Informasi terkini yang lebih cepat, mudah, akurat,

akuntabel dan berkesinambungan.,
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3.2

Alur Proses Keaktifan PTK di Simpatika Kemenag
Berikut alur proses keaktifan PTK di SIMPATIKA :

ALUR PROSES KEAKTIFAN PTK 2015

AKUN INDIVIDU
PTK

Login Individu

Menu Keaktifan

Monitor Status
Beban Tugas
(JIM)

Set Laporan Aktif
Periode Smt 1
TA 2015/2016

Tandatangan
Dokumen S25a

Dinas/
Mapenda

AKUN KS/ADMIN
SEKOLAH/MADRASAH

Login Admin
Sekolah

Set Kelas dan Siswa
Periode
Smt 1 TA. 2015/2016

Set Jadwal Mengajar Guru
Smt 1 TA. 2015/2016

PTK sudah
Set Aktif ?

Cetak
Dokumen S25a
(Ajuan Kolektif)

*

Tandatangan KS

Lengkapi Berkas
Serahkan ke
Dinas

sudah cetak
S25b ?

PTK Cetak Kartu
Digital

Dinas/
Mapenda
sudah cetak
S25b ?

KS Cetak Kartu
Digital

I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
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I
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I
I
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|
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|
1
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1
1
I
I
I
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I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I
I

1

AKUN ADMIN
DINAS/MAPENDA

Login Admin
Dinas/Mapenda

—T—

Menerima
Dokumen S25a

‘T-

Periksa
Kelengkapan
Dokumen S25a

Lengkap ?
Cetak S25b

Penyimpanan
Arsip S25a dan
S25b

Selesai

Gambar 3. 1 alur proses keaktifan PTK di SIMPATIKA
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3.3 Keaktifan PTK 2015-2016 Semester 1

Proses keaktifan PTK (Cetak Kartu Digital PTK) dalam satu
Madrasah/sekolah saat ini tidak lagi harus menunggu persetujuan keaktifan
kolektif (S25) dari Mapenda/Dinas setempat, setiap PTK dapat langsung
mencetak kartu digital masing-masing melalui akun PTK nya. Namun untuk
kepala Madrasah/Sekolah tetap harus melalui prosedur ajuan kolektif (S25) untuk
dapat mencetak kartu digitalnya.

Berikut langkah singkat mencetak kartu digital bagi PTK :

1. Login sebagai PTK pada_http://simpatika.kemenag.go.id/

2. Silakan isi PegID/NUPTK dan password login akun PTK Anda dan

pilih layanan PTK jika telah berhasil login.

Gambar 3. 2 Form Login

3. Pada halaman dasbor PTK Anda akan ditampilkan status keaktifan
Anda, perhatikan gambar.

0 Bermen
0 pesria Halo, Fajar Risky Syaah !
Selamat datang di SIMPATIKA
Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda TERDAFTAR AKTIF
di SIMPATIKA tahun 2015 / 2016 - Semester 1
Aktifkan Cetak Info Jadwal
Portofolio Anda Kartu Digital Mengajar
: Kelengkapan Portoft Selesaikan tahap I T—
8 Anda selesaikan ebelumnya Ll
@ Periksa Portofolio
P Se)
0w
AKlifke

Gambar 3. 3 Status keaktifan
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4. KIlik Info Mengajar untuk melihat Riwayat Mengajar Anda.

0 &«
9 pesanku Halo, Fajar Risky Syaah !
Selamat datang di SIMPATIKA
Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda TERDAFTAR AKTIF
di SIMPATIKA tahun 2015 / 2016 - Semester 1
1 =
-
Aktifkan Cetak Info Jadwal
Portofolio Anda Kartu Digital Mengajar
Kelengkapan Portofc Selesaikan taha
2 : nfo Mengajar
8 i ah Anda selesaikan ebelumnya
d i Periksa Portofc \
0 i
tifkan

Gambar 3. 4 Klik Info Mengajar

Pemutakhiran riwayat mengajar tidak perlu di entri manual lagi oleh setiap
guru. Sistem akan meng-update riwayat mengajar baik di sekolah induk atau non
induk secara otomatis ke setiap portofolio guru sesuai dengan isian jadwal
kegiatan belajar mengajar mingguan pada semester aktif yang di entri oleh
petugas admin/operator sekolah.

Catatan : harap disiapkan dokumen penjadwalan mingguan pembelajaran
di setiap kelas pada semester 1 TP. 2015/2016 yang telah berlaku di sekolah saat
ini sebagai dasar entri ke sistem SIMPATIKA). Klik untuk melihat Panduan
Pengaturan Jadwal Kelas Mingguan. Berikut contoh tampilan Daftar Riwayat

mengajar Anda.

Rivwayat Mengajar

= 2015 7 2016
Sekolah Th. Mata Pelajaran JJama
MAS 1 Kamalia o Lain-lain 3 jam
Sk FIOT.A JARNTHC o Gambar Konstruksi Baja 1 jam
ShMK KOTA JANTHC o Prakarya dan Kewirausahaan 1 jam
ShK KOTA JAMNTHC o Fisika 2 jam
ShK KOTA JAMNTHC o Pendidikan Jasmani, Clahraga. dan Kesehatan 3 jam
ShK KOTA JAMNTHC o Pendidikan Jasmani, Clahraga. dan Kesehatan 2 jam

O K

Gambar 3. 5 Riwayat Mengajar
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Selanjutnya, klik Periksa Portofolio, periksa portofolio Anda.

Halo, Fajar Risky Syaah !
bk Selamat datang di SIMPATIKA

Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda TERDAFTAR AKTIF
di SIMPATIKA tahun 2015 / 2016 - Semester 1

O— 2 )

Aktifkan Cetak Info Jadwal
Portofolio Anda Kartu Digital Mengajar
Kelengkapan Portofolio Selesaikan tahap

telah Anda selesaikan sebelumnya s Mergeier

PPCKS

0 Kurbuhm

Periksa Portofolio

Gambar 3. 6 Klik periksa portofolio

Jika ada

harus  disesuaikan

yang

Kembali, namun jika sudah sesuai klik OK.

silakan

klik Edit

di MAS 1 Kamalia

No Mapel

1 Bahasa Inggris

2 Bahasa Inggris

3 Bahasa Inggris

4 Bahasa Inggris

8 Bahasa Inggris

&  Bahasa Inggris

Riwayat Pendidikan

Portofolio saya sebagai PTK

Keterangan

Tingkat 7

Semester 2

Th. Ajaran 2010/2011
Jam per minggu: 6
Tingkat 7

Semester 2

Th. Ajaran 2011/2012
Jam per minggu: 6
Tingkat 7

Semester 2

Th. Ajaran 2012/2013
Jam per minggu: 6
Tingkat 7

Semester 2

Th. Ajaran 2013/2014
Jam per minggu: 6
Tingkat 7

Semester 1

Th. Ajaran 2014/2015
Jam per minggu: 6
Tingkat 7

Semester 2

Th. Ajaran 2014/2015
Jam per minggu: 6

Edit kembali

atau\OK

Gambar 3. 7 Koreksi Portofolio

16



http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/klik-periksa-portofolio.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/portofolio-ptk.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/klik-periksa-portofolio.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/portofolio-ptk.png

6. Selanjutnya, klik tombol Aktifkan untuk periode Tahun Ajuran
2015/2016 Semester 1.

Halo, Fajar Risky Syaah !

Selamat datang di SIMPATIKA

Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda TERDAFTAR AKTIF

di SIMPATIKA tahun 2015/ 2016 - Semester 1

O_ 2 3

Aktifkan Cetak Info Jadwal
Portofolio Anda Kartu Digital Mengajar
Kelengkapan Portofolio Selesaikan tahap
telah Anda selesaikan sebelumnya lnfo, Meooejer

Periksa Portofolio

mastkan

aktifkan

pada period

prcks /
© wurmam Aktifkan

Gambar 3. 8 Klik tombol aktifkan

7. Langkah terakhir, Klik tombol Cetak Kartu untuk mencetak Kkartu
digital PTK.

@ pesanky Selamat, Fajar Risky Syaah !

i Anda telah TERDAFTAR AKTIF sebagai PTK

. di SIMPATIKA tahun 2015/ 2016 - Semester 1

. Anda dapat menggunakan nomor NUPTK Anda sebagai referensi

s dalam urusan administrasi pendidikan selanjutnya s
. 3

© © ©

Agmin
© Kesiasan ori Aktifkan Cetak Info Jadwal
° Portofolio Anda Kartu Digital Mengajar
& u
" Kelengkapan Portofolio Silakan Cetak Kartu
: " telah Anda selesaikan Digital i0in Mengajar

Periksa Portofolio Cetak Kartu
Cakk memastkan Kartu Digital sebagal tanda
data bukt keartitan Anda of semester
uf saat in

ai
Portofolio Anda telah
aktif pada periode ini

Gambar 3. 9 Cetak kartu

8. Berikut contoh kartu PTK sebagai tanda keaktifan PTK pada semester

berjalan.

KEMENTERIAN AGAMA

iaiw ! REPUBLIK INDONESIA

Indna. Fajar Risky Syaah
® Masa berlaby hartu adalah 1 (b Semeste
# Seier O Conti f saevging mesmgmandian pesaechst 6163741644300014
mobibe Anda utuk memvalidic bedtdahan kit inl -
) Fungsi: PENDIDIK

. .
setemnpat

Irstansi: MAS 1 Kamalia
Haotafiat: Kab. Aceh Besar
Provinsi: Aceh

Permatn a5 sasyabihganaas Karts idersta T,
st paan ek pican jung 2as 2k

# Berlai: Semester 1 - Th. Ajaran 2015/2016

http://padamu.siap.id KARTU IDENTITAS GTK

Gambar 3. 10 Kartu digital PTK
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3.4  Panduan Ajuan Keaktifan Kolektif (S25a) oleh Kepala Madrasah
Sebelum melakukan Keaktifan Kolektif PTK (S25a), silakan perhatikan
hal-hal berikut:

1. Pastikan semua PTK telah melakukan prosedur ajuan aktif di login
masing-masing (Bintang 4 Kuning).

2. Data beban tugas mengajar setiap Guru yang tertulis di dokumen ajuan
Keaktifan Kolektif (S25a) otomatis diisikan oleh sistem berdasarkan isian
Jadwal Kelas Mingguan.

3. Cetak ajuan Keaktifan Kolektif hanya bisa dilakukan oleh login Kepala
Madrasah/Sekolah masing-masing. Untuk itu pastikan sekolah Anda telah
meiliki Kepala Madrasah/Sekolah aktif baik definitif atau Plt. Pengaktifan
Kepala Madrasah/Sekolah hanya bisa dilakukan oleh Admin Kemenag
Kab/Kota setempat.

4. Setelah dicetak harap diparaf oleh setiap PTK sebagai tanda bukti
persetujuan dari setiap PTK sebelum diajukan ke Admin Kemenag
Kab/Kota.

5. Admin Kemenag Kab/Kota akan mencetak S25b sebagai Tanda Bukti
penerimaan ajuan keaktifan kolektif S25a.

6. Setelah Admin Kemenag Kab/Kota menyetujui (S25b) maka setiap PTK
dapat mencetak Kartu Digital PTK Semester 2 Tahun Pelajaran 2014/2015
melalui login PTK masing-masing.

7. Setelah Admin Kemenag Kab/Kota menyetujui (S25b) maka data riwayat
mengajar setiap Guru dipermanenkan otomatis oleh sistem. Silakan cetak
Portofolio masing-masing untuk melihat detil riwayat mengajarnya di
semester 2 Tahun Pelajaran 2014/2015.

Berikut panduan singkat ajuan Keaktifan kolektif oleh Kepala
Madrasah/Sekolah :

1. Pilih Login PTK pada http://simpatika.kemenag.go.id/

2. Setelah berhasil login, pilih layanan SIMPATIKA PTK.
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3. Selanjutnya, pada beranda Kepala Sekolah akan ditampilkan data status
keaktifan. Pastikan Anda telah memenuhi syarat dan prasyarat untuk
melakukan ajuan verval keaktifan.

4. Jika prasyarat telah terpenuhi (centang hijau), klik Ajukan Verval.

0 senanca
@ Posanku Halo, CUT ROSVANIA !
Selamat datang di SIMPATIKA
Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda TERDAFT
di SIMPATIKA tahun 2015/ 2016 - Semester 1

i . 2015/2016
: © © o
Pemutakhiran Rekap Ajuan

° Data Rinci Data Sekolah VerVal Sekolah

selesaikan selesaikan

Gambar 3. 11 Klik ajukan Verval

5. PTK Berhasil Diaktifkan untuk periode berjalan & Ajuan Keaktifan PTK
Madrasah/Sekolah Anda telah berhasil disimpan. Silakan menekan tombol
“Cetak” untuk mencetak tanda bukti pengajuan VerVal Madrasah/Sekolah
Anda.

6. Berikut contoh lembar formulir Surat Ajuan Keaktifan PTK Kolektif
(S25a).
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L= T CUT ROSWANLE — 18P Padam Mgt

PEMERINTAH KAB. ACEH BESAR Tidak
Mapenda memilici
MAS 1 Kamalia o
Jin. Ini Memang Buniu No. 245
SURAT AJUAN KEAKTIFAN PTK KOLEKTIF
PUSAT LAYANAM PTH S25a
SIMPATIKA e 2 SO TI0R
Tanggal : 20 Ckiober 2015
Hepada yoh, Pesihal - Ajuan KeakStan PTK Kolektif

Kapala Mapenda

Lampiran : - Daftar Guno Akiif
Kab. Aceh Besar « Aceh

-+ Darftar Tenaga Kependidikan Akt
Dengan hormat,

Melalui suratini kami mengajukan Data Keaktifan PTK Th. Ajaran 2018 { 201 & = Semester 1 (Satu) di Madrasah
i, Barikut lkhlisar dats Madrseah kami:

ienias | MAS 1 Kamalia
Madrasah | gep 109E0nE
Hotaikab: Aoeh Besar
Frovine:

Total Siewa | 0 Total Guru i4 Rmssuu:eumi L ER]

lktisar Dats Siswa Akt

Tingeat

TR 10

™ 11 e 12
del Staea (53 a a o
JmiL Rombel (R) 1 o o
Rasio 5:R -
Ikctisar Data PTK A ktif
Status PTH FHNS Mon NS Total
dmil Gury - -] 4+
JmiL Teraga K. a 1 1

Bersamaan dengan suratini kami sertakan lampiran daftar PTK yang Aktif d Madrasah kami.

Drermilsian ajuan dari kami.

[R— Harmat kami,
Hepala Sekolah,
s T Kopenin A cnzmcss e aitemdnd o vesees
- Tameln T A
Alazkranak.
- Sty herrabar Lermypircen buro shifabasl AV Mepals Mudreah dan CUTROSVANLA
NIP547413454 565548378

Gambar 3. 12 Formulir S25a

8. Serahkan lembar S25a tersebut ke Kemenag Kab/Kota setempat untuk
disetujui ajuan Anda. (Pastikan tiap lembar tersebut telah dibubuhi
tanda tangan kepala madrasah/sekolah dan distempel).

9. Jika ajuan verval keaktifan Anda telah disetujui Kemenag Kab/Kota,
silakan Cetak kartu digital Andadan himbau PTK yang ada di

madrasah/sekolah Anda untuk cetak kartu digital PTK pada dasbor akun
PTK masing-masing

£ 2015/2016
O ke ester 1
@ Verval NUPTK ‘\/> “v'; </’
@ VervalNRG Pemutakhiran Rekap Ajuan
Data Rinci Data Sekolah

VerVal Sekolah
O Kurik Tahap ini telah Anda et entita
selesaikan

Tahap ini telah Anda
selesaikan

Periksa Portofolio Cetak Kartu

%nu PTK adalah kartu identit

ADAMU NEGEF

Gambar 3. 13 Cetak kartu
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3.5  Keaktifan Kepala Madrasah (Cetak Kartu Digital)

Sebagai pelaksanaan agenda kegiatan SIMPATIKA KEMENAG, maka
setiap Kepala Madrasah juga berkewajiban melaporkan status keaktifan
NUPTK/PegID masing-masing secara online di SIMPATIKA
KEMENAG menggunakan akun masing-masing, yang mana sebagati bukti
keaktifan NUPTK/PegID, setiap Kepala Madrasah akan diberikan Kartu Identitas
yang masa berlaku aktifnya setiap semester mulai Tahun Ajaran 2014/2015. Kartu
Identitas dimaksud dapat dicetak mandiri oleh setiap Kepala Madrasah yang telah
menyelesaikan tahapan-tahapan keaktifan kepala Madrasah melalui akun login
masing-masing di Layanan SIMPATIKA. Tahapan yang dimaksud adalah telah
menyelesaikan tahapan Keaktifan Kolektif PTK (S25).

Berikut  panduan  pengaktifan NUPTK/PegID (Cetak  Kartu
Digital) setiap Kepala Madrasah/Sekolah:

1. Login sebagai PTK pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK Q Lihat Status NUPTK

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. 1 Login PTK/Admin
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Gambar 3. 14 Login PTK/Admin Simpatika

2. Masukan UserID dan Password Anda dengan benar

Gambar 3. 15 Form Login
3. Pada Dashor Kepala Madrasah/Sekolah, pilih menu Status Keaktifan.
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4. Pastikan ajuan keaktifan kolektif (S25) Anda telah disetujui oleh admin
Kemenag Kab/Kota setempat agar tombol cetak kartu digital Anda dapat
berfungsi. Selanjutnya,  klik  tombol Cetak untuk  mencetak Kartu
Digital Anda.

Selamat, CUT ROSVANIA !
Anda telah TERDAFTAR AKTIF sebagai PTK
di SIMPATIKA tahun 2015/ 2016 - Semester 1
Anda dapat menggunakan nomor NUPTK Anda sebagai referensi
dalam urusan administrasi pendidikan selanjutnya.
- - 2015/2016
Semester 1
© ©
v v v
© O,
Pemutakhiran Rekap Ajuan
Dikiat Data Rinci Data Sekolah VerVal Sekolah
© Kukulun Tahap ini telah Anda Tahap ini telah Anda Cetak kartu identitas
selesaikan selesaikan Anda.
Periksa Portofolio Cetak Kartu
Ce untuk memastikan An
ata Anda benar yan

Gambar 3. 16 Klik cetak kartu

5. Selamat, Kartu Digital Anda telah berhasil dicetak dan Anda dinyatakan
Aktif sebagai Kepala Madrasah/Sekolah oleh Kementrian Agama

Republik Indonesia pada periode berjalan.

44y KEMENTERIAN AGAMA
st/ REPUBLIK INDONESIA

CUT ROSVANIA
3551746647300013
fungsi: PENDIDIK

Berlaku: Semester 1 - Th. Ajaran 2015/2016

http://padamu.siap.id KARTU IDENTITAS GTK

Gambar 3. 17 Contoh kartu digital PTK
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3.6  Panduan Cetak Surat Ajuan Anggota Binaan Pengawas (dari Guru)

Sebagai tugas pokok pengawas yang berkaitan dengan membina dan
membantu guru dalam meningkatkan kualitas proses pembelajaran/bimbingan dan
kualitas hasil belajar siswa maka guru diharuskan menjadi binaan salah satu
pengawas mata pelajaran di lingkungan Kemenag Kab/Kota yang menaunginya
agar mempermudah dalam  meningkatkan  kualitas proses belajar-
mengajar/bimbingan dan hasil prestasi belajar/bimbingan siswa dalam rangka
mencapai tujuan pendidikan.

Berikut panduan cetak Surat Ajuan Anggota Binaan Pengawas oleh Guru :

1. Akses layanan http://simpatika.kemenag.go.id/,  dan  pilih Login
PTK/Admin.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda
\ Q Lihat Status NUPTK \

Surat Ede

Surat Ed

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Gambar 3. 18 Login PTK/Admin Simpatika

2. Masukan UserlID dan Password Anda dengan benar.

Selamat Datang

Masuk g"ﬂ“"‘ ik ﬂm

Gambar 3. 19 Form Login
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3. Guru yang belum menjadi binaan pengawas akan memperoleh himbauan
untuk mengajukan diri menjadi anggota binaan pengawas. Klik
tombol Edit Biodata.

Notifikasi -

Sistem mendeteksi data portofolio Anda yang perlu segera
diperbaiki.

¥ Sebagai Guru, Anda belum memiliki pengawas
pembina. Silakan hubungi Dinas/Mapenda setempat
untuk mendaftarkan Anda sebagai anggota binaan
dari salah satu Pengawas di Dinas/Mapenda.

Silakan lakukan perbaikan dengan edit Biodata dan Riwayat
(S12) dan permanenkan ke Admin Dinas (S13).

Catatan:

Khusus untuk perbaikan data guru agar memiliki pengawas
pembina HARUS dilakukan langsung oleh Admin
Dinas/Mapenda setempat (tidak perlu S12).

EDIT BIODATA

Gambar 3. 20 Klik tombol Edit Biodata

4. Pilih menu Pengawas Pembina, Klik tombol Cetak Surat Ajuan untuk

mencetak Surat Pengajuan Pengawas Pembina Guru (S24).

SIMPATIKA
Pengawas Pembina Guru
Hai, FAJAR RISKY SYAAH !
Saat Inl Anda tercatat belum memiliki pengawas pembina
Silakan klik tombol Cetak Ajuan di bawah ini dan menyerahkan ke Dinas setempat,
Cetak Surat Ajuan

Gambar 3. 21 Klik Cetak surat ajuan

5. Serahkan surat tersebut ke Admin Dinas/Mapenda setempat sebagai dasar
ajuan Admin Dinas/Mapenda untuk mendaftarkan Anda sebagai salah satu
binaan dari pengawas.
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DIREKTORAT JENDRAL PENDIDIGAN ISLAM e dwth e e
&L Banleng Earat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344 CRJEN H‘_mﬂumﬂl|
Fax 021 ] [iyree iy ———— ]
SURAT PENGAJUAN PENGAWAS PEMBINA GURU [E—
PUSAT LAYANAN PTK S24
SIMPATIKA,
Kepada yih,
Mapenda

Kab. Acah Besar - Aceh

Dengan hormal,
[Bersama surat ini kami mengajukan din untuk dapst didatarkan sebagai binaan dari salah satu Pengawas Guru di
Mapenda Kab. Aceh Besar

Berikud data sjuan kami:

MUPTE | 6163741644300014

Mama | Fajar Risky Syash

deris Helamin | Laki - laki

wata Pejsean | Pendidikan Agama dan Budi Pekert|

Madrasan Indk + MAS 1 Kamalia
KotafKal: Kab. Aceh Besar
Provinsi:  Aceh

NFPSM:

Demikian sural ajuan ini dsampaikan, lerima kasih alas perhaian dan kefasamanya,

Mengetahui, Kab. Aceh Besar, 20 Okdober 2015
Kepala Madrasah Induk
Harmal saya,

CUT ROSVANIA Fajar Risky Sysah
PEGIDMUPTK: 35517466847300013

Cimaten:

B e Adrmin themr cqyuem Aciin {timeay/M ek vk men dagianken in da sches slsk e
Bmasn dard prgeaas

- Bl madh maky bk fagi 1 o g ke A,

Gambar 3. 22 Form S24

6. Bila sudah didaftarkan maka tidak dimunculkan lagi notifikasi peringatan
di login akun Anda.

3.7 Prosedur Baru Mutasi Madrasah/Sekolah PTK
Berikut prosedur mutasi PTK yang perlu diperhatikan di SIMPATIKA :

3.7.1 Mutasi Madrasah Induk PTK ke Madrasah Lain
Jika PTK akan melakukan Mutasi ke Madrasah lain, silakan ikuti langkah

— langkah melakukan Mutasi berikut ini :
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1. Akses http://simpatika.kemenag.go.id/ pilih Login PTK/Admin

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK I Q, Lihat Status NUPTK ]
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. I Login PTK/Admin ]
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Gambar 3. 23 Login PTK / Admin
2. Masukan ID dan Password login Anda dan pilih layanan PTK.

Selamat Datang
di Komunitas TELKOM SIAP Online

ptksimpatika@gmail com

© lupa password atau login
Masuk | g mendaiar e

Wacana Pilihan wacana lain »

Gambar 3. 24 Form Login

3. Pada halaman dasbor PTK, pilih menu Mutasi >> klik tombol Cetak

Surat Ajuan.

SIMPATIKA

@ Beranda
0 Pesanku

Mutasi PTK

Portofolio

A Biodaw ‘ : >‘ 2 3
& Kelarga
4 Pengidian

& Kanr Ajuan Mutasi Pelaporan Mutasi Pelaporan Mutasi

Instansi Induk ke MAPENDA Induk ke MAPENDA tujuan
» ‘ ortofolio Jika Anda berpindah Selesaikan tahap Selesaikan tahap
Instansi Induk, silakan sebelumnya sebelumnya
inistrasi
© Fasian i Cetak Surat Ajuan
@ Keakttan Sexolah kemudian ikuti prosedur
[ & voasi ] disamping.

8 Ain Fungsi
© VervalNUPTK

Gambar 3. 25 Cettak surat ajuan
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4. Perhatikan Alur Mutasi berikut untuk mempermudah pemahaman proses

mutasi.

DIAGRAMALUA 12
PENGAJUAN

MUTASI SEKOLAH INDUK
wiuk FTK

hisptpsdmpk kemakbud, go. dpadam

Pengajuan Mulasi
Sokolsh Induk
(Sursl SK)

Serahkan sural ke Admin
Dsclik: | bapenda
fujuan

Sural Tanda Buks
(Surst SMOG)

Gambar 3. 26 Alur Mutasi

5. Pilih Wilayah /Instansi tujuan dengan memilih kota/kabupaten instansi

tujuan mutasi.

Pengajuan Mutasi Instansi Induk

Wilayah Instansi Tujuan

Pilih kota / kabupaten Instansi tujuan mutasi.

Provinsi Jawa Timur - k 1J

Kota / Kab. Kota Malang -

/%

batal atau Benar & Lanjut

Gambar 3. 27 Pilih lokasi Instansu tujaun
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6. Masukan kata kunci pencarian, dapat berupa nama sekolah maupun
jenjang sekolah. Misal MAN atau MALANG >> Enter/klik icon
pencarian. Kemudian akan ditampilkan hasil pencarian, pilih / klik nama

sekolah tujuan mutasi pada daftar hasil pencarian.

Pengajuan Mutasi Instansi Induk

Instansi Tujuan

= 1. Masukan kata kunci-;}encarl n

IKata kunci | man| Q Total 46 Sekolah.

| RAALIMAN | MAN MALANG 3
JL. KI AGENG GRIBIG GG 12 RT 4 RW 05 LESA... JI. Bandung 7
| MIALIMAN | SDN KAUMAN 3 2., Rilih; sekolah
JL. KI AGENG GRIBIG NO 566 RT 6 [ RW 1 MA... JI. Wahid Hasyim 11720
| SD TAMAN MUDA 2 | SDN KAUMAN 1
JI. Taman Siswa 4 J. Kauman 1
] SD TAMAN MUDA 1 | SDN KAUMAN 2
JI. WR. Supratman No. 15 JL. KAWT 24D
| MAN MALANG 1 | RA NURUL IMAN
JL. Baiduri Bulan 40 JL. KALIANYAR RT.02 RW.01

4 Hal 1dari5 =

batal atau ganti kota / kabupaten

Gambar 3. 28 Pilih madrasah/sekolah

7. Periksa ulang tujuan mutasi sekolah Anda, jika sudah benar Kklik

tombol Benar & Lanjut. Klik batal, / Pilih Instansi lain untuk merubah

instansi tujuan.

Pengajuan Mutasi Instansi Induk

Cek Ulang

Apakah Anda akan pindah menuju Instansi
Induk berikut ini?

‘ MAN MALANG 3

Y 20533935

Kota Malang Prov. Jawa Timur

batal, Pilih Instansi Lain atau | Benar & Lanjut

Gambar 3. 29 Cek ulang
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8. Silakan cetak surat Ajuan Mutasi Anda dengan klik tombol Cetak Surat
Ajuan, kemudian serahkan ke Admin Kemenag tempat instansi induk
lama Anda bernaung.

Pengajuan Mutasi Instansi Induk

Ajuan Mutasi Anda Telah kami Simpan
Silakan | Cetak Surat Ajuan | dan serahkan ke

Admin SIMPATIKA di KA OR KEMENAG
tempat Instansi Induk Lama Anda bernaung.

Gambar 3. 30 Cetak surat ajuan

9. Berikut contoh surat Ajuan Mutasi (SM01).

MEMENTERIAN AGAR A REFUDLIK HOOKERS, S I T T ea——

DIREKTORAT JENDRAL PENDIDECAN ISLAM Mmm
L%ﬁmmﬂ].d,mm1mm Telepon 0213812344 DIRIEN PERDIS KEMERAS RI
Fax 021 H hitp i simpabe e, kermen g g

SURAT PENGAJUAN MUTASI Madrasah INDUK PTK PNS
PUSAT LAYANAN PTK SM01a
SIMPATIKA

S g

Tanggal  :21 Oklober 2015

Kepada yh, Perihal  :Pengajuan Mutasi ke Madrasah
Admin SIMPATIKA Induk

df Kantor Kementerian Agama aleh PTK PNS

Hab. Aceh Besar - Prov. Aceh

Dengan hiormat,
Melalui surat ini, Saya yang lercantum dibawah ini:

Mama | Fajar Risky Syaah
HUPTE | B1BI741644300014
Kode Formulr | MAOFB2

menyatakan dii bahua saya fetah DIPINDAHKAN (MUTASI) ke Instansi Indus bary, sebagai beritut

rstarsi | MAN MALANG 3

NPSN mull

Lokasi | Hota Malang - Frov. Frow, Jawa Timur

Beserta suralini, saya setakan lampiran:

* 1Copy SK CPNSPNS

= 1 Copy SK Penugasan yang menunjukkan Saiminkal baru PTK iersebut
+ 1 Cetak Sural Pengajuan Mutasi Sekalah induk SMI1atbic

Sesuai penyataan di atas, saya mahon banhssn saudara Adminisirator untuk memverifikasi dan memvalidasi
Eelenghapan pengajuan multasi saya ini.

Terima kasih.
Mengetabui, Kalb. Aceh Besar, 21 Oktober 2015
Kopala Instansi Induk Asal,
Hormat saya,
[ Fajar Rrisky Syash
MAS 1 Kamalia
Kah. Aceh Besar « Prov. Prow. Aceh
vt ok FTK genp semgeyulban:
.:hu.:undnmdq‘--hdm s St T ks Mgz i Ackmin.

Gambar 3. 31 Formulir SM01
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3.7.2 Mutasi Sekolah PTK Naungan Kemendikbud ke Madrasah Naungan

Kemenag (lintas naungan)

PTK dari sekolah naungan Kemendikbud yang akan mutasi sekolah
induknya ke Madrasah naungan Kemenag tidak lagi melalui prosedur persetujuan
mutasi keluar oleh Admin Dinas intansi lamanya, melainkan langsung melaporkan
diri ke Admin Kemenag Kab/Kota tujuan dengan menyerahkan Formulir SM02
yang dicetak melalui akun PTK tersebut.

Berikut langkah-langkah singkat prosedur Mutasi Sekolah PTK
Naungan Kemendikbud ke Madrasah Naungan Kemenag (lintas naungan) :

1. PTK mengajukan mutasi melalui akun PTKnya, lihat bagian mutasi PTK.
2. Untuk kondisi ini, PTK yang mengajukan mutasi tersebut akan langsung
mencetak SURAT PENGAJUAN MUTASI Madrasah INDUK PTK

(SM02). Dengan kata lain PTK tersebut tidak perlu melakukan prosedur
pelaporan Mutasi Keluar di Admin Dinas setempat.

3. Selanjutnya serahkan SURAT PENGAJUAN MUTASI Madrasah
INDUK PTK (SMO02)yang dicetak tersebut ke Admin Kemenag
Kota/Kab tujuan untuk Tanda Bukti Persetujuan Pindah Datang. Lihat
Panduan Mutasi Masuk PTK.

4. PTK mendapat SURAT TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK
PTK (SM03) yang dicetak oleh Admin Kemenag Kab/Kota sebagai tanda
bukti persetujuan mutasi Madrasah induk Anda.

3.7.3 Mutasi Madrasah PTK Naungan Kemenag ke Sekolah Naungan

Kemendikbud (lintas naungan)

PTK dari Madrasah naungan Kemenag yang akan mutasi Madrasah
induknya ke Sekolah naungan Kemendikbud tetap harus melalui prosedur
pelaporan pindah keluar di Admin Kemenag Kab/Kota instansi lamanya, namun
akan secara langsung termutasikan ke sekolah induk barunya tanpa prosedur

pelaporan mutasi masuk di Admin Dinas Kab/Kota tujuan.
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Berikut langkah-langkah singkat prosedur Mutasi Madrasah PTK

Naungan Kemenag ke Sekolah Naungan Kemendikbud (lintas naungan) :

1. Login sebagai PTK/Admin di http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih

3.8

layanan PTK.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK Q Lihat Status NUPTK
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Gambar 3. 32 Login PTK/Admin

Ajukan mutasi ke intansi tujuan, lihat panduan mutasi PTK.

Serahkan SURAT PENGAJUAN MUTASI Madrasah INDUK PTK
(SMO01) tersebut untuk dilaporkan pindah keluar oleh admin Kemenag
Kab/Kota. Lihat panduan Persetujuan Mutasi Keluar.

Untuk kondisi ini, Admin Kemenag Kab/Kota akan mencetak SURAT
TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK PTK (SM03) langsung
tanpa melalui prosedur Pelaporan Mutasi Masuk (SMO02) oleh Admin
Dinas tujuan.

Berikut contoh SURAT TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK
PTK (SMO03) yang dicetak oleh Admin Kemenag Kab/Kota sebagai tanda
bukti mutasi Madrasah induk Anda ke sekolah naungan Kemendikbud.

Edit Data Rinci PTK Dilakukan PTK
Untuk melakukan edit data PTK Anda, misal mengubah Alamat atau data

portofolio Anda, dapat dilakukan dengan mengikuti panduan singkat berikut :

1.

Buka layanan SIMPATIKA di http://simpatika.kemenag.go.id/ dan
pilih Login PTK/Admin.

Isikan userID dan Password Akun PTK Anda dengan benar, selanjutnya

pilih layanan PTK.
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3. Pilih data yang akan Anda edit, pilih Biodata untuk edit biodata diri Anda.

@ Beranda

@ Pesanku

Portofolio

& Keluarga
& Pendidikan
8 Karir

Administrasi

© Keakiifan Dir

& Mutasi

& Ain Fungsi

@ Verval NUPTK
[y NUPTKBaru

@ Sekolah Non Induk

@ vervalNRG

Biodata & Identitas Anda
Data Keluarga

AGOESTINI 4 P
(8 3573015708640007 @ sudan Menikah

& TULUNGAGUNG, 17 Agustus 1064 @3 Islam

9 Perempuan 8 Anakdari AMINI

JL CAKALANG V / 14 MALANG

RT.02/ RW.02, Kel. Polowijen. Kec. Blimbing
Kota Malang, Prov. Jawa Timur

65126

© (0341485247 B sman2.mig@gmail com
B 081803852350

Gambar 3. 33 Pilih Biodata

4. Akan ditampilkan Biodata diri Anda, klik ikon pensil seperti gambar

dibawah ini untuk mengedit biodata Anda.

@ Ain Fungsi

@ Verval NUPTK
[ NUPTKBau

@ Sekolah Non Induk

© vervainrG

Diklat

PPCKS
O Kurikuum

Biodata & Identitas Anda

AGOESTINI

Data Keluarga Kiik-untuk: mﬂ*sﬂ/.—"\sig

@3 1234567890121345 @ Sudah Menikah
& TULUNGAGUNG, 17 Aqusius 1864 # tam
Q Perempuan

Kilik untuk:
mengubah pasfoto

8 Anaicoian AMINI

JL. Dermo Kula 10 MALANG
" Kel. Lowokwaru

@ o3 - 485247
@ | osis03ssz3so

sman2 mia@amail.com

batal, atay | _Simpan Perubahan

Gambar 3. 34 Edit Biodata Anda

5. Untuk mengisi atau mengubah Data Keluarga, misal mengisi data

suami/istri

dan anak, klik menu Keluarga. Selanjutnya isi data yang

diperlukan, perhatikan gambar berikut.

Biodata & Identitas Anda

Fajar Putro \)
5

E NIK: 35730123346567
Pekerjaan: PNS

# Edit
NIP: 34390722198763792

Gambar 3. 35 Isi data yang diperlukan
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6.

Untuk mengisi / mengubah Riwayat Kepegawaian Anda, Pilih

menu Pendidikan >> Riwayat Pegawai.

Berand: . &
?, FE:”":“ Riwayat & Prestasi Anda
Riwayat Pendidikan | Fungsi & Jabatan | Riwayat Mengajar | Diklat & Sertifikasi
] Biodata Status di Instansi Induk Kiik-untuk-mengubah
data kepegawaian Anda

& Karr _— \D
& Diklatdan Sertifikasi WY ens No SKC 8855/104/1

- Pengawas Pembina # Edit
8| Cetak Portofolio

Riwayat sebagai PNS

Administrasi

@ Keaktfan Diri

& Mutasi riwayat kepegawaiananda
Alih Fungs = 940571 - .
@ AinFungsi & 9 Kilik untuk-mengubal
© vervalNUPTK == ; er 19 riwayat kepegawaian,
[ NUPTK Baru
@ Sekolah Non Induk Wa . Pembi
a - Pembina

Tol Mulai Tugas: 1 Oktober 2008
Nomor SK: 823.4/1132/042/2008

5
£l

>

S |

o]

Gambar 3. 36 Riwayat Pegawai

7. lsi data / ubah data yang dibutuhkan dengan klik seperti pada gambar di

atas. Dan pastikan klik Simpan Perubahan Data untuk menyimpan data
yang telah Anda tambahkan / Anda ubah.

?' Beranda Riwayat & Prestasi Anda
Pesanku

Riwayat Pegawai | Riwayat Pendidikan | Fungsi & Jabatan | Riwayat Mengajar | Diklat & Sertifikasi

a3 Biodata Status di Instansi Induk
& Keluarga

a2 Pendidikan

a2 Karir

& Dikiatdan Sertifkasi W ens

& Pengawas Pembina

a2 Cetak Portofolio

Administrasi Status Kepegawaian Nomor SK Tanggal Mulai Tugas (sesusi K

© Keaktifan Dir PNS - 8555/104/1989/SK 1 <[ Joni ey
& Mutasi

@  Alih Fungsi

- batal, atau | Simpan Perubahan

@ \Verval NUPTK
[ NUPTK Baru
@ sekolan Non Induk Riwayat sebagai PNS
@ vervainRe
Dikia

PRCKS
O Kunkuium

Gambar 3. 37 Isi data

Untuk menambah maupun mengubah Riwayat Pendidikan Anda, pilih

menu Pendidikan >> Riwayat Pendidikan.

@ Eeranda

O Pesanku & Anda telah melakukan PERUBAHAN DATA, perubahan tersebut bersifat SEMENTARA
BPSDMPK-PMP Kemdikbud hanya menggunakan data PADAMU yang PERMANEN sebagai acuan
Portofolio

37 Biodata Jadikan PERMANEN Cek Kembali | atau | Batalkan seluh PERUBAHAN DATA

5 Keluarga

o

8 Karir

& Diklatdan Sertifkasi

& Fengawas Pembina
] Cetak Portofolio Riwayat Pendidikan

Administrasi

© Keakifan Dir

& Mutasi sD Th. Masuk: 1971
N :’ SDK SANTA MARIA TULUNGAGUNG h. Lulus: 1976

8 Alih Fungsi %%  Sekolah Negeri
@ Verval NUPTK Kota Malang - Prov. Jawa Timur

Verval
[ NUPTK Baru s1 Th. Masuk: 2006
& s d ? UNIVERSITAS KANJURUHAN MALANG Th. Lulus: 2008
@& Sekolah Nan Induk W5 FaUmS LMUPENDIDIAN | GELING Gelar: S.Pd

V. urusan/Prog. § SAN DAN KGNSELING
© Verval NRG Perguiuan Tingg i, LPTK

Kota Malang - Pre a Timur

Diklat

Gambar 3. 38 Riwayat Pendidikan
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9. KIlik tombol tambah (+) seperti gambar diatas untuk menambah riwayat
pendidikan Anda. Selanjutnya lengkapi data riwayat pendidikan Anda,
klik Tambahkan jika telah sesuai.

Tambah Data Riwayat Pendidikan

Jenjang Pendidikan # Lokasi Sekolah di 7 *
SMP A ® Dalam Negeri Luar Negeri
Provinsi # Kota [ Kabupaten #
Jawa Timur - Kota Malang -

Nama Sekolah #

SMP 1 Kota

Status Sekolah = Merupakan LPTK 7 #

® MNegeri Swasta Ya (@ Tidak
Tahun masuk * Tahun lulus (kosongi jika ma
1975 1979

# ) adalah keterangan wajib diisi.
batal, atau Tambahkan

Gambar 3. 39 Tambah riwayat pendidikan

10. Untuk mengubah Riwayat SK Penugasan sebagai Guru (bukan SK
Mengajar) dari awal / Tanggal Mulai Tugas (TMT) sebagai guru, pilih
menu Pendidikan >> Fungsi & Jabatan. Isi data dengan benar, jika
sudah sesuai klikSimpan Perubahan. (harap diisi dengan SK PERTAMA
KALI Anda ditugaskan sebagai Pendidik / Guru).

da telah melakukan PERUBAHAN
an

Anda tersebut bersifat SEMENTARA
BPSDMPK-PMP Kemdikbud hany ng

an
ta PADAML PERMANEN sebagai acuan

& Biodata Jadikan PERMANEN Cek Kembali | atau | Batalkan seluruh PERUBAHAN DATA

Riwayat & Prestasi Anda

Riwayal Pegawai | Riwayat Pendidikan | Fungsi & Jabatan | Riwayat Mengajar | Diklat & Seriifikasi
Sebagai Pendidik (Guru)

@ (Catatan Uniuk saat ini harap diisi dengan SK PERTAMA KALI Anda ditugaskan sebagai Pendidik (Guru).

n Diri
8 AinFungsi
erVal NUPTK \%
I NUPTKBaru - SK Awal sebagai Pendidik (Guru) NESKW és‘e”_”,wwéfgwses%
@ Sekolah Non Induk
-t Edit
@ VervalNRG

Gambar 3. 40 Pilih fungsi dan jabatan
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11. Untuk mengisi / mengubah Mata pelajaran yang Anda ampu saat ini,
pada menu Pendidikan >> Fungsi & Jabatan, pada kolom Pendidik
(Guru) Klik seperti pada gambar di bawah ini, selanjutnya isikan Mapel

yang sesuai.

Riwayat & Prestasi Anda

n | Riwayat Mengajar | Diklat & Sertifikasi
Sebagai Pendidik (Guru)

© Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan SK Anda ditugaskan sebagai Pendidik (Guru).

SK Awal sebagai Pendidik (Guru)

@  Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan Mata Pelajaran yang diampu

ru
Bimbingan dan Konseling (Konselor)

Gambar 3. 41 Isi fungsi dan jabatan

12. Untuk saat ini, pengisian Jabatan Tambahan (sebagai wakasek, kepala
prodi, kepala perpus, dll) dilakukan langsung oleh PTK / Guru yang
bersangkutan. Pilih menu Pendidikan >> Fungsi & Jabatan, pada
kolom Jabatan Tambahan, klik tombol tambah seperti gambar dibawah ini
untuk mengisi Riwayat SK Jabatan Tambahan yang pernah diterima, mulai
dari awal hingga paling akhir (Untuk saat ini harap diisi dengan SK
Jabatan Tambahan YANG MASIH AKTIF dijabat).

Jabatan Tambahan

© Catatan Untuk saat ini harap diisi dengan SK Jabatan Tambahan dijabat.

Tidak menjabat

Gambar 3. 42 Isi Jabatan tambahan

13. Isi data Jabatan Tambahan yang sesuai, selanjutnya klik Tambahkan.
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Tambah Data Jabatan Tambahan

Jenis Jabatan Tambahan MNomor SK Penugasan Tanggal Mulai Tugas (sesuai 5K

Kepala Perpustakaan - 12/02/SK/perp/2014 2 ¥  Desember v 2014

Khusus Kepala Sekolah harap hubungli
f;:dmirl Dinas. Info lengkap dapat dikii
i sini.

batal, atau Tambahkan

Gambar 3. 43 Klik Tambahkan

14. Untuk melihat Riwayat Mengajar Anda pada semester yang telah lalu
maupun pada semester berjalan, silakan menuju ke menu Karir>>
Riwayat Mengajar. Sedangkan untuk pengisiannya
akan dicatat otomatis olen  sistem berdasarkan isian Jadwal Kelas

Mingguan.

Informasi

0 Pemutakhiran Riwayat Mengajar mulai periode Semester
Genap Tahun Pelajaran 2014/2015 akan dicatat otomatis
oleh sistem berdasarkan isian Jadwal Kelas Mingguan yang
memuat detil alokasi jadwal tugas mengajar Anda.

Untuk memastikan Riwayat Mengajar Anda di semester aktif
ini telah dimutakhirkan, silakan berkoordinasi dengan petugas
Admin/Operator Sekolah Anda yang diberi hak akses edit
pada modul isian Jadwal Kelas.

Info panduan pengelolaan Jadwal Kelas Mingguan dapat
dipelajari di: hittp://bantuan.siap-online.com/?s=jadwal+kelas

Gambar 3. 44 Informasi pemutahiran riwayat mengajar

15. Untuk melihat Riwayat Sertifikasi Guru, Silakan menuju menu Diklat
& Sertifikasi. Pemutakhiran Sertifikasi Guru mulai periode Semester
Genap Tahun Pelajaran 2014/2015 akan dicatat otomatis oleh sistem
berdasarkanVerVal NRG.

/ Riwayat & Prestasi Anda
Riwayat Pegawai | Riwayat Pendidikan | Fungsi & Jabatan | Riwayat Mengajar

Riwayat Sertifikasi Guru

NRG 098100000001

s  [2015-810] Bimbingan dan Konseling (Konselor) No. Sertifikat: 001033148620610001
Universitas Negeri Malang No. Peserta: 345
Fola PPG 51 PPGD Berasrama (Tahun 2008-2012) Diterbitkan: 3 Maret 2009

Gambar 3. 45 Diklat dan sertifikasi
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16. Untuk menambahkan Riwayat PKB dan Tugas Tambahan, pada menu
Diklat & Sertifikasi, isikan Riwayat PKB dan Tugas Tambahan Anda
pada kolom Riwayat PKB dan Tugas Tambahan dengan cara klik
tomboltambah (+) dan isikan data yang sesuai dengan piagam yang Anda
miliki.

Tambah Data Riwayat PKB dan Tugas Tambahan

Nemeoer Piagam Diklat Tahun selesai Diklat

12/02/DkUDiktiz2014 2014|

Penyelenggara Diklat

DISDIK KOTA DEMO

atal, atau Tambahkan

Gambar 3. 46 Klik Tambahkan

17. Untuk mengajukan Pengawas Pembina, silakan pilih menu Pengawas
Pembina.

18. Perhatian!! Pastikan Anda melakukan Ajuan Perubahan Data dengan
klik tombol Jadikan Permanen setiap Anda melakukan perubahan data

rinci pada Portofolio Anda.

A Anda telah melakukan
BPSDMPK-PMP Kemd

PERMANEN sebagai acuan

&3 Bio Jadikan PERMANEN Cek Kembali | atau | Batalkan seluruh PERUBAHAN DATA

/ Riwayat & Prestasi Anda

iwayat Pegawai | Riwayat Pendidikan | Fungsi & Jabatan | RiwayatMengajar = Diklat & Sertifikasi

Riwayat Sertifikasi Guru

NRG 038100000001

033148620610001

Gambar 3. 47 Klik Jadikan Permanen

19. Pada notifikasi yang muncul, Periksa kembali Perubahan Data yang telah
Anda lakukan. Jika masih terdapat kesalahan, pilih batal dan benahi data

yang salah tersebut, namun jika sudah sesuai klik Setuju & Cetak Ajuan.
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Pengajuan Perubahan Data

Periksa kem

Se a persiapkan dokumen pendukung pe terse bese

bali Perubahan Data yang telah Anda lakukan.

Provinsi - + Jawa Timur
Kota / Kab. - - Kota Malang
Data Kepegawaian
Jenis Data Drata Lama Data Baru
Momor SK Pegawai 8855/104/1989SK - 88555/104/1989%SK
Tgl. mulai bertugas - - 2 November 2014
MNomor SK Penugasan - - 12/02fSK/perp/2014
Momoer Diklat - - 12/02/Dkt/Dikti/2014
Penyelenggara Diklat - - DISDIK KOTA DEMO
Tahun Diklat - + 2014

®Saya menyatakan bahwa data yang saya ubah diatas telah sesuai dengan kondisi terbaru dan

berdasarkan dokumen legal yang benar. Apabila terbukti saya memberikan data yang tidak benar,
saya bersedia dikenakan sanksi administrasi dan pidana sesuai peraturan perundang-undangan
yang berlaku

£y PERHATIAN ! Data TIDAK DAPAT DIEDIT kembali setelah Cetak Ajuan.
JIKA DIBATALKAN, maka perubahan data sebelumnya AKAN HILANG.

batal atau Setuju & Cetak Ajuan

e

Gambar 3. 48 Klik Setuju dan Cetak ajuan

20. Serahkan SURAT PENGAJUAN PERUBAHAN DATA RINCI PTK
(S12a) tersebut kepada Admin Mapenda/Dinas setempat untuk disetujui
Ajuan Perubahan data rinci Anda.

3.9  Aktivasi Akun PTK Baru dan Pengisian Data PTK
Setelah Admin/Operator Madrasah/Sekolah melakukan Registrasi PTK

Baru Level 1, PTK dihimbau untuk melakukan aktivasi dan pengisian data agar
Resmi Terdaftar sebagai PTK.

Perhatikan alur berikut , Alur ini dijalani oleh PTK setelah
mendapatkan Tanda Bukti VerVal Lv.1 (S02a / S02b / S02c) dari petugas.
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° DIAGRAM ALUR 07

REGISTRASI PTK LEVEL 2
uniluk PTK yang tidak lerdaftar of Database

Lihat informasi Akun
(Pag 10 & Kode Aktivasi)
di Tanda Bukti Registrasi PTK Lv.1
(Surat S02e F 502d)

Aktivasi Akun & login di
hitp:fsimpatika kemenag.go.i
mengisi Formulir
Diata Rinci & Kuisoner EDS,
serta melengkapi berkas

httpeifsimpatika kemenag.go.id

v

Cetak Pengajuan VerVal Cetak Pengajuan VerVal | <7777
Registrasi PTK Lv.2 Registrasi PTK Lv.2
{Surat 303d) (Surat S02¢) :

tanda tangan & legalisic
Pakta Integritas

Serahkan ke Serahkan ke

Admin Madrasah/
Sekolah

KanKemenag Kab/
Kota

Menunggu validasi Admin Menunggu validasi Admin

{Diagram Alur 05) {Diagram Alur 05) -
v | Menunggu validasi Admin
¥ v : (Diggram Alur 08)
Menerima Tanda Bukti Menerima Tanda Bukti ; v
Registrasi PTK Lv.2 Registrasi PTK Lv.2 :
(Surat S05b) (Surat S05a) i | Menerima Tanda Buk
& Pakta Integritas & Pakia Integritas : Penerimaan Pakla
{Surat S07c) (Surat S07a f S07b) : Integritas {Surat S08b)

ur’h

pantau status Varval
. (bintang) di situs
simpatika kemenag.go.id

mengajukan
NUPTK?

| sELEsal )

Pengajuan
MUPTK Baru

Gambar 3. 49 Diagram Registrasi PTK
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Berikut panduan singkat cara melakukan aktivasi akun hingga pengisian
data PTK :
1. Kunjungi_http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih bagian Aktivasi Akun
PTK.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK [
Surat Edaran penhal Layanan SIMPATIKA

Car dan lihat status NUPTK Anda
Q Lihat Status NUPTK |

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online | _____ login PTK/Admin I
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, { AktivasiMadensab/Sakoiah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah | Aktivast Akun PTH |

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Gambar 3. 50 Klik tombol Aktivasi Akun PTK

2. Pada halaman selanjutnya, masukan PeglD dan kode aktivasi yang tertera
pada Surat Aktivasi akun PTK (S02a / S02b / S02c).

Aktivasi PTK SIMPATIKA

d
% NUPTK / PoglD dan Kode Aktivasi
20299995188002
) 2AE3EK
Lanjut \

3

Gambar 3. 51 Masukan Kode Aktivasi
3. Tentukan password untuk login akun PTK Anda.

T >

Gambar 3. 52 Tentukan Password

40


http://simpatika.kemenag.go.id/#!/login
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/AKTIVASI-AKUN-PTK.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/insert-kode-aktivasi.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/Aktivasi-Akun-PTK-isi-passwd.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/AKTIVASI-AKUN-PTK.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/insert-kode-aktivasi.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/Aktivasi-Akun-PTK-isi-passwd.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/AKTIVASI-AKUN-PTK.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/insert-kode-aktivasi.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/Aktivasi-Akun-PTK-isi-passwd.png

4. Konfirmasi akun dan password login yang telah Anda buat, jika sudah

benar klik Simpan.

Aktivasi PTK SIMPATIKA

€ Konfirmasi

Apakah data berikut ini sudah benar?

ANANDA BADUDU

20299995188002

Berikut ini Biodata Diri saya selaku Pendidik

Saya yang bernama ANANDA BADUDU,

saya adalah Laki-laki yang dilahirkan di ACEH BESAR, 2 Maret 1988
saya menjadi guru di Mts Negeri 1 Demo - terdaftar dengan NUPTK / PegID
20299995188002

Selanjutnya Data Login saya adalah sebagai berikut

Password Akun saya *__ [l . dengan userlD 20299995188002@siap.id

Dengan menekan tombol Lanjut, saya menyatakan bahwa data yang saya isi adalah benar
dan saya menyetujui seluruh Syarat dan Ketentuan yang berlaku

batal mendaftar, langkah sebelumnya, ata Simpan\

Gambar 3. 53 Konfoirmasi akun

5. KIlik Login pada jendela baru yang muncul.

(v Aktivasi PTK SIMPATIKA

Terima Kasih,
Anda telah terdaftar di layanan SIMPATIKA.

NUPTK / PegID 20299995188002
Mts Negeri 1 Demo -

ﬂ ANANDA BADUDU

Gunakan NUPTK / PegID dan Password untuk | Login |dan mengelola PTK Anda

Gambar 3. 54 Klik Login

6. Masukan PegID dan password login yang telah Anda tentukan

menuju ke halaman login

. Atau

Selamat Datang
di Komunitas TELKOM SIAP Online

20299995188002 © lupa password atau logir
Eichesiin Masuk | g mendafar memakes Il

Wacana Pilihan wacana lain »

Manfaat Sayur dan buah dalam kesehatan
{q z‘ Areaseoku D8-November-201 45
A SN J: . h A i
& Modal yang paling utama up ini adalah kesehatan. Modal

yang lain tidak akan begitu berarti bila kita keadaan sakit. Buah
Salad Sayur & Jus Sayuran

buahan dan sayuranProc
Hidropon

Gambar 3. 55 Klik Masuk
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7. Pilih LAYANAN PTK.

Halo, ANANDA BADUDU
Selamat datang di Dasbor Layanan TELKOM SIAP ONLINE

LAYANAN SIMPATIKA

Gambar 3. 56 Pillih Layanan PTK
8. Jika muncul pop-up INFOGRAFIS KEBIJAKAN UN 2015, silakan lihat

dan unduh Infografis tersebut, selanjutnya akan ditampilkan halaman
seperti berikut, Klik Cek Data.

SIMPATIKA

Halo, ANANDA BADUDU !

Selamat datang di SIAP SIMPATIKA
Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda
RESMI TERDAFTAR di SIMPATIKA s
()
© © O
VerVal Lv.1 Mengisi Verifikasi
Data Dasar Data Rinci Data Anda
Tahap ini telah Anda Tahap ini telah Anda Serahkan A
selesaikan selesaikan

Cetak Ajuan

Cek Data Edit Data
dan dokumen yang
ook ok memastian $iakan esit emoali a aca diminta kepada Admin
Madrasah/Sekolah

Induk

Gambar 3. 57 Klik Cek Data

9. Periksa Data Dasar Anda, jika terdapat kesalahan silakan menghubungi
Admin SIMPATIKA di madrasah/sekolah Induk Anda. Jika sudah benar
klik OK.

Profil Anda di Madrasah/Sekolah Induk

MNUPTH. -
Jabatan Tidak Menjabat Status FrS
Fungsi PTH,  Guru Sertifikasi G Sandlah

FPendidikan terakhir S1 Lules 50O 2z

Jika adzs kesalahan pada data distas,
silakan hubwungi Admin SIMPATIKA di Madrasah'Sekolah Induk Anda.

e

Gambar 3. 58 Klik Ok

42



http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/SIMPATIKA-PTK.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/klik-cek-data.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/data-dasar.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/SIMPATIKA-PTK.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/klik-cek-data.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/data-dasar.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/SIMPATIKA-PTK.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/klik-cek-data.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/data-dasar.png

10. Selanjutnya, isi Data Rinci denga cara Klik tombol Edit Data.

SIMPATIKA

Halo, ANANDA BADUDU !

Selamat datang di SIAP SIMPATIKA
Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda
RESMI TERDAFTAR di SIMPATIKA
O ) O
v 1\ v J 3
VerVal Lv.1 Mengisi Verifikasi
Data Dasar Data Rinci Data Anda
Tahap ini telah Anda Tahap ini telah Anda Serahkan Ajuan VerVal
selesaikan selesaikan
Cetak Ajuan
Cek Data Edit Data

dan dokumen yang

== /a’;nif"”““““‘*“ diminta kepada Admin
Madrasah/Sekolah
Induk

Gambar 3. 59 Klik Edit Data

11.1Isi Data Rinci Anda (Biodata & Kontak, Kepegawaian, Riwayat
Mengajar serta Riwayat Pendidikan) dengan lengkap, klik Simpan dan

Lanjut jika sudah selesai.

Merupakan LPTK @ Ya
Fakultas Mipa
Jurusan  Sastra Inggirs
Tahun Masuk 2008 Lulus 2012

Gelar akademik ~ Sarjana - Pendidikan|

Pendidikan Yang Sedang Ditempuh

Sedang bersekolah? « Tidak

Dengan menekan tombol Simpan & Kirim dibawah

Anda menyatakan diri secara sadar akan bertanggung-jawab penuh atas
kebenaran data yang anda isikan dalam Formulir ini

Jika terjadi kesalahan dalam pengisian data, Anda dapat mengedit ulang Formulir ini
dan ulangi verifikasi (verval Iv. 2) data Anda ke Admin Sekolah Induk Anda

batsl mengisi, sy ke langkah sebeiumnys, s;muandanLan{

Gambar 3. 60 Klik Simpan dan Lanjut

12. Isian Formulir Anda telah tersimpan. Selanjutnya, silakan kembali ke
halaman Beranda untuk melakukan cetak berkas ajuan, kemudian serahkan
ke Admin Madrasah/Sekolah Induk Anda.

SIMPATIKA

Mengisi Data Rinci

Terima kasih,

ANANDA BADUDU

Isian Formulir Anda telah kami simpan

Selanjutnya, silakan kembali ke halaman Beranda untuk
melakukan cetak berkas ajuan. kemudian serahkan ke Admin
Madrasah/Sekolah Induk Anda

Kembali ke Beranda

Jangan lupa membawa dokumen yang diminta

Gambar 3. 61 Klik Kembali Ke Beranda
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13. Verivikasi Data Anda, Klik Cetak Ajuan.

SIMPATIKA

© Berancs
ahapan Verva Halo, ANANDA BADUDU !
@ isian Dota Rivci Selamat datang di SIAP SIMPATIKA

O Verfhas Dsts

Selesaikan tahapan dibawah ini agar Anda
RESMI TERDAFTAR di SIMPATIKA. .

© o o)

Verval Lv.1 Mengisi Verifikasi
Data Dasar Data Rinci Data Anda
Tahap ini telah Anda Tahap ini telah Anda Serahkan Ajuan VerVal
selesaikan selesaikan
Cetak Ajuan
Cek Data Edit Data
dan dokumen yang
Cekkembal untuk memastian Siaban edilhembal jxa ada diminta kepada Admin
Madrasah/Sekolah
Induk

Gambar 3. 62 Klik Cetak ajuan

14. Berikut contoh Surat Pengajuan VERVAL Lv.2 — PeglID (S03 a/S03 b
/S03¢c).

1MEDE AHANDA BADUDU — S1AF Padamu Meger
PR —

DIREK TORAT JENDRAL PENDIDRGAM ISLAM T

F‘mmﬂ-‘,mm‘m"n‘m 021-3842344 DIRAEN PENDI I’._Mﬁ
SURAT PENGAJUAN VERVAL Lv. 2 - PeglD JE——
PUSAT LAYANAN PTK S03c
SIMPATIA

Tanggal -9 Navember 2015

Hepada y#h, Perihal : Pengajuan Veral Level 2
Admin SIMPATIKA

di MadrasahiSekiolah Mis Megen 1 Demo
Fadamu 01 - Prov. Padamu

Drengan hormat,

Melalui suratini, Saya yang fercantum dibaveah ini:
Hama | ANANDA BADUDU

Fegin | 20289935138002

Fungsi | Gumi PNS

Jatatan | Tidak Menjabat

menyatakan diri bahwa saya adalah PTK yang MASIH AKTIF bekera di Mis Neger 1 Deme,
dan saya TELAH MELENGKAPI DATA saya sebagai PTI.

Rintian dats yang telah saya lengkapi meliputi:
« Isian Data Rinei besesta Lamgitan

Sesuai penyataan diatas, saya mohon barsan saudara Administrator untuk
i i dan i Data Rinei saya.

Terima kasih.

Eersama surat ini saya Padamu 01, 8 Navember 2015

lampirkar:
1 Copy §azah (selan S0 dan fazah terakhic)

+ 1 Copy 5K CPMNSFNS Hormiat ays,

+ 1 Copy SK Golongan Terakhi

= 1 Copy 5K Penempatan Tugas

= 1 Copy SH Penugasan Mengajar dalam 5§ tabun herakhi

« 1 Copy Sertfkat Frodesi Percik ANANDA BADUDU

Gambar 3. 63 Formulir S03
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15. Serahkan Formulir SO3a / S03b / SO03c ke Admin Madrasah/Sekolah Anda
dengan melampirkan dokumen/surat-surat yang disyaratkan untuk
dilakukan Registrasi PTK Level 2 oleh Admin Madrasah/Sekolah.

16. Selanjutnya, tunggu Persetujuan Verval Level 2 oleh Admin

Madrasah/Sekolah. PTK akan memperoleh Surat Pengesahan Sebagai
PTK (S05) dan Surat Pakta Integritas PTK (S07).

TEE Wi Mg 1 Deasred

FEMERTERISMN AGAN A FEPU DL W DOKERA aSalat
DIREKTORAT JENDRAL PENDIDECAN ESLAM B e ian
AL Bamiersg Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344 DIRJEN PENDIS KEMERAG Ri
Fax 021 A bt Asi e, ke g g d

SERTIFIKAT PENGESAHAN SEBAGAI PTK s sy

PUSAT LAYANAM PTK S05a

DIRJEM PENDIS » KEMENAG RI

Mo Sural - XMAMLLR013

Kepada yh,

ANANDA BADUDU Tanggal - 8 Navember 2015 pk.11:50
di Mts Megen 1 Demo Prerihal : Surat Tanda Bukti
Fadamu 01 - Fadamu Pengesahan Sebagai PTE
Dengan hormat,

Dengan dilerbifannya sural ini, maka Anda dinyatakan RESMI TERDAFTAR s=bagai PTE aleh
HRJEMN PENDIS - KEMENAG R, dengan nomor identitas sbb:

T
PegiD | Z0Z9999518800Z

Dengan menjadi PTK yang lerdaftar resmi, Anda dapat:

« Mengajukan diri uniuk memperoleh NUPTK (Momor Unik Pendidik dan Tenaga Kependidikan)
bagi yang belun mempenaleh,

« Memutakhirkan data personal Anda seliap saal setiap wakiu darimana saja secara aonline 24 jam,

+ Menggunakan fasilitas media jejaring sosial pendidikan untuk saling berbagi, berkomunikasi dan
berkolaborasi artar PTK se-indonasia.

Uniuk menggunakan fasiitas-fasilitas dialas, silakan login hitp:ikemenag siap.id/

menggunakan Pegawai ID (Pegil) yang lercantum diatas.

Terima kasih bxlah berparisipas dalam Peningkatan Mutu Pendiditan Nasional,

Unluk informasi dan panduan selengkapnya dapat diakses di hfptkemenag siap.id/

Jika terjadi kendala, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIKAK anwil Kemenag setempal atu email ke

suppot@siap=cnline.com

Padarmu 01,9 November 2015

Hosmat kami,
ain. Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS « KEMENAG RI

TTD.

MTS Dema,
Admin Sekolah
Mas Negeri 1 Dema

L Sip el MR awa e .

Gambar 3. 64 Formulir SO5a
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TS Wis Megeri 1 Deme

FEMENTERLSH AGAN & FEPUDLIF DOk EmRE,
DIREKTORAT JENDRAL FENDIDECAN ISLAM Bt rpris

AL Baniergy Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 0213812344 DiREy u:ﬁ?z‘:m
-4, M

Fuml ittt msa e, bermen g ge.id

SURAT PAKTA INTEGRITAS PTK e

PUSAT LAYANAM PTH S07a

DIRJEM PEMDES - KEMEMAG RI

Baya yanyg bertanda tangan pada dokumen Pakta inkegritss ini, menyatskan babwa data yang saya masukian
mekalui sistem SIMPATIKA lelah sesuai dengan kondisi teban dan sebenamya. Semua berkas dobumen legal
yang dipersyaratkan ielah dilengkapi dan diserahkan ke sekolah sebagai arsip resmi.

A IDENTITAS SAYA

MNama | AMANDG BADUDU

T T T
HIK | 1Z345ETESOETESES | Lahir : T MR 1SER HIF': 123856 THISETES43TY HNUFTE { PegiD : 20999951 8002

B. SEKOLAH INDUK SAYA st b s Serskfur e FTE
Sekolnh | Mis Megeori 1 Daamo MNFEH
Fola/Matc Padamu 00 T
Provinst  Padamu Jenjang | EMF Siats | Neger

C. DATA KEPEGAWALAN SAYA

Seafus o Seknlah Induk | FNS MO.SK | 123455 TMT | 1FEBZM3
Etafus FHE | FHE Mo.SK | 12345512aaa TMT | & APR 2013
God Terakhir | 1llb - Penata Muda Tinglat | Mo.SK | 1234555585 TMT | 3 WEI 2013
Fungsl | Guna NoSK | 12311222 TMT | 1 JAN 2012
Jabatan | Tidak Menjabai Ho.5K TMT
D. DATA SERTIFIKAS| SAYA sertifikar serbons geng remamiong G ahatan
Mo Serfiat Guru i 1ZZZXXO4EES Th. i 213 | dan i Dl Pusat
E DATA PENDIDIKAN TERTINGG SAYA bl g gy g fperaizn
Fercidian | Universitas Hegei Yogyakarta Fak | Mipa denjang | 51
e m: ghww A | Sasira Inggirs Thilukes | 2042
Apabila saya lerbukli idak memberikan data yang benar, saya & dia di kan sanksi admink i dan pidana
sEguai paraturan perundang-undangan yang berlsiu.
1::‘:;.”:‘ Kepala Sakolah Induk E‘,.ngm::ﬂm‘ﬁ
i
_— ey
n B BR-
]
L | ANANDA BADUDU

= Tandstengen Fegels Seboleh induk hies dituhl stimpel sl Seotl .
+ Tempeliuen raberai Fp 8000, din Tandatangn PTF parmbol pails HARIUS Songns mles
+ Garatiin Wi Ademin SMPATIHA d§ Kanlar ik Tasada Bubkti Pakza

Gambar 3. 65 Formulir S07a

17. Serahkan Surat Pengesahan Sebagai PTK (S05) dan Surat Pakta
Integritas PTK (S07) yang Anda peroleh dari Admin Sekolah kepada
Admin Kemenag Kba/Kota setempat untuk dilakukan Pemeriksaan dan

Persetujuan Pakta Integritas. Pemeriksaan Pakta Integritas merupakan

tahap akhir VerVal PTK untuk dinyatakan aktif pada periode tersebut.
Selanjutnya Pemilik PeglD mendapatkan cetak Formulir S08 sebagai
bukti PTK aktif pada periode berlangsung.
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18. Selamat, Anda  telah RESMI  TERDAFTAR sebagai PTK i
SIMPATIKA KEMENAG. Anda dapat menggunakan nomor Pegawai 1D
Anda sebagai referensi dalam urusan administrasi pendidikan selanjutnya.

19. Agar Anda TERDAFTAR AKTIF, silakan lakukan Aktif PTK (Cetak
kartu Digital PTK).

3.10 Reset Password PTK oleh PTK Menggunakan Email Alternatif

Bila PTK lupa password, silakan lakukan reset password, modul reset
password ini dapat dilakukan mandiri oleh PTK yang sebelumnya telah
menambahkan email alternatif (lihat panduan menambahkan email
alternatif). Namun jika PTK belum menentukan email alternatif sebelumnya,
kemudian lupa password loginnya, PTK bisa memintakan reset password kepada
Admin/Operator Sekolah dimana PTK tersebut bernaung.

Berikut panduan singkat cara reset password mandiri oleh PTK :

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih  Login
PTK/Admin.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda
Q. Lihat Status NUPTK ‘

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah, /Ak""as‘ Madrasah/Sekolah ‘
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat

Aktivasi Akun PTK |

Gambar 3. 66 Klik Login PTK/Admin

2. Pada halaman login yang muncul, Pilih lupa password.

i Kata dari Tokoh Terkenal Di Dunia

Gambar 3. 67 Klik Lupa Password
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3. Isikan email dan kode captcha, lalu klik tombol Kirim

Seexan

AP oo

Depatemwn  PPOE  Paname Hegen  Layaman Kam

O g pasweord

hade captcha ®

bt st Karsm

Evnl ® g

Gambar 3. 68 Lengkapi isian form

4. Anda akan menerima email yang dikirimkan dari SIAP Online, klik pada

link tersebut

Permintaan Password SIAP Online Yok MasA x
Telkom SIAP Online <support@sap-onine com>

wiyatdayu ayola putra yang kami hormati

Nama : wiyatdayu ayola putra
Email - wivatd olaputra®

Kamu telah menenma parmintaan anda untuk melakukan reset password atas akun, dengan nformas: sebagal benkut

15.09 (20 mentt yang lalu)

com/passwordformyPid= 150019898 10ken=c4ca4238a

Untuk dapat melakukan reset password atas akun tersedut, séahkan kik pada tautan benkut - hilps //paspor $130-onine.

Terma Kasih

Gambar 3. 69 Klik tautan

5. Ditampilkan halaman untuk menentukan password baru Anda, isikan

kolom Password baru dan kolom Ulangi password baru dengan isian yang

sama, kemudian klik tombol Kirim

"@ Lupa password

Reset kata sandi anda

in

h=]

Password baru #

Ulangi password
baru

batal, atau

Kirim

Gambar 3. 70 Reset password Anda
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6. Jika sudah benar akan keluar tampilan seperti ini, Kemudian silakan coba

login menggunakan password yang baru Anda Reset sebelumnya.

Lupa password @

(] Terima Kasihh Anda telah berhasil melakukan reset
password, silahkan Login dengan password baru anda untuk
menikmati layanan SIAP Online.

Untuk dapat mengubah password, dapat anda lakukan melalui
{ayanan aplikasi SIAP Online.
Untuk keamanan, gantilah password anda secara berkala.

— Administrator SIAP Online —

Gambar 3. 71 Notifikasi Sukses reset password

3.11 Setting Email Alternatif Login PegID/NUPTK

Setiap PTK mempunyai login ke akun PTK dengan menggunakan
NUPTK/PegID masing-masing. Selain menggunakan NUPTK/PegID yang
merupakan angka (susah dihafal), PTK juga bisa login menggunakan email.
Untuk bisa login menggunakan emailnya, PTK diharuskan melakukan setting
penggantian email alternatif di SIAP Online. Dengan login menggunakan email
PTK bisa juga kedepannya mudah dalam kelola akunnya terutama saat
mengalami lupa password.
Cara untuk melakukan setting email alternatif adalah sebagai berikut :

S{ap Komunitas | Sekolah ~Departemen = PPDB | PadamuNegeri = Kelola = Layanan Kami

N & oW BE B & ¢

Pengaturan Akun

Dasbor | Profil | Pengaturan | Kelola Akun | Koneksi Ekstemnal

Username

enai®) Email

Kata Sandi
(Password)
Pertanyaan Email Saat ini 1433748652200022@siap.id
Keamanan ;

Email alternatif
Aktivasi Layanan

Pengajuan Layanan
Riwayat Aktivitas @ Ganti Email

oee® P BEee

Gambar 3. 72 Petunjuk setting email alternatif
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1. Klik icon gear pada pojok kanan atas, atau juga bisa

kunjungi http://akun.siap-online.com

Pilih menu Kelola Akun
Pilih menu Email
Klik tombol Ganti Email

a > DN

Isikan email alternatif anda, kemudian klik tombol Simpan

Dasbor | Profil | Pengaturan | Kelola Akun | Koneksi Eksternal

8 Usemame

Emal Emai

(@ Kata Sandi
(Password

@ Pertanyaan i
Keamanan Email saat ini 1433748652200022@siap.id

@ Aktivasi Layanan
® Pengajuan Layanan Email alternatif adi@siap-online.com

) Riwayat Aktivitas

simpan

Gambar 3. 73 Isi email alternatif

6. Anda akan mendapatkan email dari SIAP Online yang berisi konfirmasi,
silakan klik link konfirmasi tersebut untuk menyatakan (verifikasi) bahwa
email tersebut adalah benar merupakan email Anda.

7. Selanjutnya Anda bisa login ke SIMPATIKA dengan menggunakan email

alternatif Anda tersebut

Perhatian : Anda (PTK) tidak diperkenankan mengubah EMAIL
SAAT INI (pegid/nuptk@siap.id) tersebut.

3.12 Prosedur Registrasi Calon Peserta UKG 2015/2016

Sesuai dengan Surat Edaran Dirjen Pendis Kemenag nomor
Dj.I/HM.01/3319/2015 tanggal 11 November 2015 perihal Pelaksanaan Uji
Kompetensi Guru (UKG) bagi Guru Madrasah (terlampir) yang direncanakan
akan dilaksanakan mulai 11 Desember 2015. Bahwa proses registrasi dan
penetapan peserta piloting UKG Madrasah 2015 akan dilaksanakan melalui

Layanan SIMPATIKA sebagaimana alur berikut :
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Login Individu
Pandidik (Guru)

Verval NRG
Permanen?

Proses
Penjadwalan

¥

Belum

Dapat Jadwal?

ALUR PESERTA UKG 2015 BASIS SIMPATIKA

Aeglstrasi Plihan |

Mapel UKG

Dapat Jadwal?

Sudah

Tugas Mandiri

—

Proses UKG
sasual Jadwal
dan Lokasl pada
Surat Tugas

Linat Hasll UKG
di Login Individu
masing-masing

Cetak Surat -

Belum

Edit Mapel UKG
{opsional)

Gambar 3. 74 Alur Peserta UKG 2015

Proses registrasi dimaksud akan dilaksanakan mulai tanggal 26 November
2015 sampai dengan 4 Desember 2015. Berkenaan dengan hal tersebut, dimohon
kepada seluruh Pendidik (Guru) Madrasah untuk memastikan telah Cetak Kartu
Digital PTK periode Semester 1 TP. 2015/2016 melalui akun individu masing-
masing di SIMPATIKA. Proses registrasi UKG dimaksud juga sebagai bahan
pemetaan pelaksanaan UKG di periode 2016 tahun depan.

o1




Berikut panduan singkat alur REGISTRASI CALON PESERTA UKG
2015/2016 :

1. Login sebagai PTK melalui layanan simpatika.kemenag.go.id

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA e s R

Surat Edaran perihal Keakifan PTK [ Q Lihat Status NUPTK |
Surat Edaran perihal L ayanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. Login PTK/Admin

Silakan klik tombol Login baik untuk :

" Aktivasi Madrasah/Sekolah

individu, Admin Madrasah / Sekolah,
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Gambar 3. 75 Tombol Login PTK

2. Pilih layanan Simpatika PTK

3. Pastikan Anda telah melakukan prosedur keaktifan PTK 2015/2016, lihat
caranya pada bagian Keaktifan PTK.

4. Bagi Guru/PTK vyang telah sertifikasi dan telah verval NRG, akan
muncul pop-up notifikasi seperti berikut, klik tombol Detil UKG untuk
melihat INFO DETIL PESERTA UKG 2015/2016 Anda.

STATUS CALON PESERTA UKG 2015/2016

Kepada Pendidik (Guru) Yth.
Anda telah terdaftar sebagai Calon Peserta UKG 2015/2016, silakan cek kembali detil
informasi status pendaftaran Anda. Penyesualan/pengubahan Mapel UKG dapat

dilakukan hingga 4 Desember 2015 pk. 15.00 WIB.

Terima kasih atas perhatiannya.

Gambar 3. 76 Status Calon Peserta UKG
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5. Berikut contoh INFO DETIL PESERTA UKG 2015/2016.

i Prsacke Kepada Yth, CUT ROSVANIA !
Status Anda otomatis sebagai calon peserta UKG 2015/2016 karena telah bersertifikasi dan memiliki
Berikut informasi detil data UKG Kemenag Anda

INFO DETIL PESERTA UKG 2015/2016

Nama Lengkap : CUT ROSVANIA
Mapel UKG [2015-027) Guru Kelas SD
NRG [2015-027] Guru Kelas SD

Nomor Peserta : belum tersedia
Nomor Validasi : belum tersedia
Lokasi UKG belum tersedia
Jadwal UKG belum tersedia

Kepastian fadwal dan lokas| UKG p
Mapel UKG tidak bisa diubah karen:

Kan jkan setelah tanggal 4 Desember 2015
an NRG Anda

0 Dol UKG

Gambar 3. 77 Info Detil Peserta UKG 2015/2016

6. Kepastian jadwal dan lokasi UKG periode 2015/2016 akan diinformasikan
setelah tanggal 4 Desember 2015. Mapel UKG tidak bisa diubah karena
telah sesuai dengan sertifikasi dan NRG Anda.

7. Bagi Guru/ PTK yang belum sertifikasi dan belum verval/belum memiliki
NRG, akan dimunculkan notifikasi seperti dibawah ini. Lengkapi
isian registrasi tersebut untuk menentukan Mapel UKG yang akan diujikan

nantinya secara mandiri.

UKG Kemenag

REGISTRASI CALON PESERTA UKG 2015/2016

Kepada Pendidik (Guru) Yth.

Sebagai persiapan pelaksanaan UKG periode 2015/2016, diwajibkan kepada setiap
Pendidik (Guru) Kemenag untuk registrasi menentukan Mapel UKG yang akan
diujikan nantinya secara mandiri dengan ketentuan sbb:

Pendidik (guru) pemilik sertifikasi

e Pendidik (guru) belum sertifikasi
MaPel UKG | [2015-224] TIK -
harap diisi dengan Mapel yang sesuai dengan kualifikasi jurusan
D4/S1 nya
Catatan

Mapel UKG yang dipilih akan menentukan materi soal uji saat UKG berlangsung

Kepastian jadwal dan lokasi UKG Bapak/Ibu akan diinformasikan melalui laman ini setelah tanggal 4
Desember 2015

Bila pilihan Mapel UKG belum tersedia, harap laporkan ke Admin Kanwil melalui Admin Kemenag Kab/Kota

setempat

Simpan

Gambar 3. 78 Notifikasi registrasi calon peserta UKG
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8. Setelah Anda mengisi kolom registrasi tersebut, akan ditampilkan INFO
DETIL PESERTA UKG 2015/2016 Anda, klik tombol Edit Data untuk

mengubah data registrasi Anda.

SIMPATIKA

FodrOo®NG  AEEEEEE

nnnnnn

Kepada Yth, ABD.RAHMAN ! gﬂ
Berikut informasi detil data UKG Kemenag Anda AR

INFO DETIL PESERTA UKG 2015/2016

Nama Lengkap :ABD.RAHMAN
Mapel UKG [2015-224] TIK Edit Data

Nomor Peserta : belum tersedia
Nomor Validasi : belum tersedia
Lokasi UKG : belum tersedia
Jadwal UKG belum tersedia
Ca

1ggal 4 Desember 2015

016 akan diinform:

KG slakan melakukan perub.
ber 2015 pk. 15.00 WIB.

Gambar 3. 79 Info Detil Peserta UKG

9. Kepastian jadwal dan lokasi UKG periode 2015/2016 akan diinformasikan
setelah tanggal 4 Desember 2015. Bilamana ada penyesuaian/pengubahan
Mapel UKG silakan melakukan perubahan data. Edit Mapel UKG dapat
dilakukan hingga 4 Desember 2015 pk. 15.00 WIB.
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BAGIAN IV
SIMPATIKA MADRASAH/SEKOLAH

4.1  Blokir dan Buka Blokir Akun Admin / Operator Madrasah / Sekolah
Untuk dapat melakukan blokir atau buka blokir akun
Admin/Operator Madrasah/Sekolah, Anda diharuskan login menggunakan
akun Institusi Sekolah (akun yang menggunakan nomor SIAP ID / NPSN).
Berikut panduan singkatnya :
1. Login sebagai Admin Institusi Sekolah
melalui http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA N

Cari dan lihat status NUPTK Anda
! ; tif Q Lihat Status NUPTK

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. \ Login PTK/Admin

Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat

Gambar 4. 1 Login PTK/Admin
2. Setelah login, pada Layanan SIMPATIKA, klik AKUN INTITUSI

LAY ANAN SIMPATIKA

AFKUN INSTITU S| \

Gambar 4. 2 Klik Akun Institusi

3. Pilih  menuKelola Grup  Akun> Daftar Anggota  Grup
Admin atau Daftar Anggota Grup Operator.
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' mtmnvoem - @ @ Q SIMPATIKA «

Sekolah

0 Soides Kelola Grup Akun
Q Info Pengurs Dasbior

y Grup Pendidik & Tenaga Kependidikan

AP Q Grup Administrator y Grup Operator
MOBILE ORTU » Daftar Anggota Grup Administrator » Daftar Anggota Grup Operator ™ ) Daftar Anggota Grup PTK

@ Kehadiran
@ Jadwal Mapel Grup Siswa

@ Rapor Digital Tg

Putra-Putri » Daftar Anggota Grup Siswa
Anda di Sekolsh

Gambar 4. 3 Klik Daftar anggota grup admin

4. Untuk memblokir Admin / Operator Sekolah klik pada Blokir Akun
Admin (PERHATIKAN GAMBAR).

Sekolah

: -y Kelola Grup Akun
Info Pengurus )
W Kelola Grup Aun Daftar Anggota Grup Admin
4 Dasbor Akun
SIAP
MOBILE ORTU ) } —
5 Pengelola Hak akses ==

G AKUN SEKOLAH
Email: 20299935 @siapid

Y Wl V7S DEMO
Email: misdemotsisp-online.com

(/\
&, Bl NANANG YUDI SETAWAN

Email: ranang@jayantara.coJd

ADIPRATAMA
Email: sdijayantara.coid

Gambar 4. 4 Klik Blokir Akun Admin

5. Untuk Buka Blokir akun Admin / Operator Sekolah klik
pada Aktifkan Akun Admin (PERHATIKAN GAMBAR).

bl (s (= o) SIMPATIKA

Sekolah

O soas Kelola Grup Akun

Q o Pengurus

P Daftar Anggota Grup Admin
4 Dasbor Akun
) (k)le
5 Pengelola Hak akses Status
v

AKUN SEKOLAH
Email: 202999358 siapid
MTS DEMO Admin Sekolch v 1
Email: mtsdemo@siap-oniine.com Y
NANANG YUDI SETAWAN Admin Sekoloh '}
Email; ransng@jsyentars.coid
ksl terhada Ak
ADIPRATAMA n Sekol
Email: adijavantara.cosd

SIAP SUPPORT

Email;

Gambar 4. 5 Klik Aktifkan Akun Admin
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4.2

Panduan Mengaktifkan PTK Yang Diblokir Oleh Sistem
Akun PTK Anda di blokir by Sistem seperti ini?

% N ®m 8 B Q = =

SMAN SIAP ONLINE Y Padamu Negeri
o 0.0 °

Maaf, FAJAR R PUTRA !
Data PTK Anda telah diblokir dari sistem dengan

‘_@ alasan berikut.
Q

; TIDAK MELAKUKAN VERVAL KEAKTIFAN

Bila ditemukan kesalahan, segera hubungi Instansi
Induk tempat Anda bernaung.

Gambar 4. 6 Notifikasi akun diblokir

Silakan lapor ke Admin/Operator Madrasah/sekolah tempat Anda berada

untuk dilaporkan aktif kembali. Pelaporan ini ditujukan untuk mengaktifkan

kembali PTK yang terblokir secara otomatis oleh sistem. Blokir terjadi karena

PTK terindikasi belum melakukan Keaktifan selama 2 semester terakhir secara

berturut.

Berikut panduan singkat untuk Admin/Operator Madrasah/Sekolah untuk

mengkatifkan kembali PTK yang diblokir dari sistem :

1.

Login pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/ sebagai  Admin
Madrasah.

Pada menu Pendidik & Tenaga Kependidikan, pilih menu PTK Non
Aktif >> Laporkan PTK Aktif.

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan = Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

O Seldlas Pendidik & Tenaga Kependidikan Non Aktif
8 Direktori PTK
- Dasbor
a] Registasi PTK
[@) VervalNUPTK
=| Pelaporan Non Aktif S| Cuti Tugas Belajar =| Pengaktifan PTK Belum Verval
& Pengawas Sekolah ’5‘ ’5 % Terblokir oleh Sistem
[ Laporan @ Laporkan PTK Non Aktif @ Laporkan Cuti Tugas Belajar
Q Laporkan PTK Aktif
» Daftar PTK Dilaporkan Non Aktif » Daftar PTK Cuti Tugas Belajar

tifkcan kembali
istem

Gambar 4. 7 Klik Laporkan PTK Aktif

3. Akan muncul daftar PTK yang belum melakukan keaktifan. Pilih PTK

yang akan diaktifkan.
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Pengaktifan Pendidik & Tenaga Kependidikan Belum Verval

Pilih Data

4 Pegawai

SALI BIN TOLIHIN FAJAR R PUTRA

| @ &
; SSRI WAHYUNOI WERI
) N 2

Hal 1 dari 1

Gambar 4. 8 Pilih PTK
4. Cek data PTK, jika sudah sesuai klik Simpan.

Pengaktifan Pendidik & Tenaga Kependidikan Belum Verval

Data Non Aktif

Data Pegawai

FAJAR R PUTRA
; ] W Tidak Menjabat
‘"z', PACITAN, 12 Oktober 1961 O GuruPNS

Q Laki-laki
Densan menekan tombol Simpan, sava menyatakan Pendidik/Tenasa Kependidikan adalah benar berstatus Aktif dan seat ini
bekerja di Sekolah tempat saya bertugas.

% Wajib diisi . .
s Kembali, atau Simpan

Gambar 4. 9 Cek data PTK

5. Aplikasi berhasil menyimpan data Pengajuan Aktif PTK. Selanjutnya
Anda dapat menginformasikan kepada PTK untuk login kembali ke
layanan SIMPATIKA PTK. PTK diwajibkan melakukan Keaktifan di
semester berjalan.
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4.3  Penambahan Anggota Grup Admin Madrasah/Sekolah
Akun institusi Madrasah/Sekolah yang berupa angka NPSN/SIAP
ID hanya bisa digunakan untuk mengelola akun yang ada dibawah
naungan Madrasah/Sekolah tersebut, yaitu akun Admin Sekolah, PTK dan
Siswa. Untuk menambahkan akun admin/operator Madrasag/Sekolah
silakan ikuti langkah berikut :
1. Login dengan menggunakan Akun Institusi Sekolah anda
ke http://simpatika.kemenag.go.id/ pilih Login PTK/Admin.

2. Setelah login, maka Anda akan ditampilkan halaman seperti dibawah ini,
klik Akun nstitusi.

LA™ A MNAMN SINVIFP.AT TG

AKURN INMSTITU S

Gambar 4. 10 Pilih Akun Institusi

3. Pilih  menuKelola Grup Akun>Daftar Anggota Grup
Admin atau Daftar Anggota Grup Operator untuk menambahkan

anggota grup operator Madrasah/Sekolah baru.

' ?‘B*"}Q‘L\"'Dw . SIMPATIKA V

Sekolah

9800 Kelola Grup Akun
Q) infoPenguus Dashor

‘g Grup Administrator ‘Q Grup Operator @ Grup Pendidik & Tenaga Kependidikan

» Daftar Anggota Grup Administrator » Daftar Anggota Grup Operator » Daftar Anggota Grup PTK

‘g Grup Siswa

) Daftar Anggota Grup Siswa

Gambar 4. 11Daftar Anggota grup administrator
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4. KIlik icon Tambah (+).

SIMPATIKA «

Kelola Grup Akun
Daftar Anggota Grup Admin

4 Dasbor Akun

4 Pengelola Hak akses Status

‘ {\KUN‘SEKOU\N kun Resmi Sekolah ¢
Email: 20299995 Bsiapid

‘ MTS DEMO ekola v
Email: mtsdemotsiap-online.com

Gambar 4. 12 Klik Icon Tambah

5. Masukkan email pribadi Admin Madrasah/Sekolah yang baru, kemudian
klik tombol Cek Email. Pastikan email sudah terdaftar di layanan SIAP
Komunitas, jika belum terdaftar silakan didaftarkan terlebih dahulu

kehttp://siapku.com ( https://paspor.siap-online.com/registrasi/ )

Tambah Anggota Admin Sekolah

&) cari Email Cek Data Akun
Verifikasi Email -
Email * Anda wajib memasukkan
support@siap-online.com| Email Personal (1) milik calen anggota
Admin yang akan ditambahkan. = ‘E_
Cek Email
Pastikan Email mereka telah terdaftar

dan aktif sebagai anggota SIAPKu
Jika belum terdaftar dan aktif, arahkan
mereka untuk mengaktifkan emailnya
di http://siapku.com

% Wajib diisi
(1) Email wajib telah terdaftar dan aktif sebagai anggota SIAPKu.

Gambar 4. 13 Klik Cek Email

6. Jika email sudah benar dan terdaftar di SIAP Komunitas maka akan

dimunculkan biodata dari pemilik akun tersebut, klik tombol Simpan.
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Tambah Anggota Admin Sekolah

Cek Data Akun

Data Akun

SIAP SUPPORT (support)

B support@siap-online.com |az| Tenaga Kependidikan

o 7 Januari 1998 o -

Q@ Perempuan

Kembali, atau Simpan

Gambar 4. 14 Klik Simpan

Cetak Surat Akun dan lakukan aktivasi sesuai perintah yang tertera pada
Surat Akun tersebut.

WNEUDONS 1S M| 1 Dama

nltu(r"ﬁ"u‘r .EHDRAL%!II IBLAaM = T ——

& Lapargan Bamierg Barst 3 - 4. Jakart Pusat 10710, Teiepon 021-3812344 DIRIES PENDIS KEMENALS Ri

Fax 021 2] g Atei e e ke ag g, id
SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN S e
PUSAT LAYANAN PTK S01c
DIRJEM PEHIDIES -~ KEMEMNAG R
Kepaca yih Mo Surat s 1TOEAEZ013

P - T 1 L 21 Oktober 2005
Calon Admin/Operator SIMPATIKA e
i Sekolah Mis Megen 1 Demo SAPATIEGA,
- - Sifat - SANGAT RAHASLA
Dengan hormat,
Layanan SIMPATIKA merupakan tlﬂ:tn transaksi online g 1 Py 13
Layanan ini a hasil dari anﬂraDﬂJEﬂ PEMDIS-KEIIEMHE F!IqtrginP‘T Tellu:lm
Indanesia (SIAF Orlne).
Anda telah i unduk i operator admin layanan SIMPATEA untuk M Negen 1
Derma diengan i 1 i i B
USER ID YANG DIDAFTARKAMN su‘:pnlleﬂlap-
nline.com
Password | " e s
SLAPEE
HODE AKTIVASI | 0AGCGS
Uirvtasi A P = 1 lakukan rarngkah berikot -
1. Akses ke siap adi. Jika yang sama, pasican Logoul dulu dari Agplikasi

SIMPATEA yang masih akif saatini. (Klik ikomn Lngnl.t di Pojok Fanan Adas)
2. Pilih } Kiix Login AdminfOperator Sekolah.
3. Isdah dengan Email dan Password Akun aklif anggota SAPHL fAnda_

4. Siglem acan meminta KODE AKTIRAS] unluk anda, silabkan memasukkan KODE ARKTIVAS] yang lercetak pada
Sural mi.

LLEEY Ltyanan SRAPATIKA i, Anda sebagai Admin Sekalah dapal membantu pelaksanaan ransaksi anline

prog 1 P Pelustu Py 1k melipulic
a. Vesifikas dan Validasi Ulang NUPTK bagi ssluuh PTE di Mis Negerni 1 Dema.
b. Mendisiibusikan akun bagin Admin Sekolah dan Oy K v i wai 1 Kanbor K a1 =
Padamu.
Melayan proses pengajuan MUPTK ban.

d. Memanilar progres pengisian instrumen EDS oleh ssluuh sekolah dan sivitas akademikarma di Mis Megen 1
Do

Uil informasi dan panduan seler ya dapat di di kins g skap idd

Jika legadi kendala, Anda dapal menghubungi Admen M Negen 1 Dema selempal atau email ke Suppari@siap-
anline cam

Jakarta, 21 Dktober 2015
Horrnal kami,

Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI

Gambar 4. 15 Formulir SO1c
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Berikut prosedur aktivasi layanan Admin / Operator Sekolah
yang baru ditambahkan :
1. Kunjungi http://simpatika.kemenag.go.id/ pilih Login PTK/Admin dan

lakukan login dengan menggunakan email pribadi Admin Sekolah yang
telah Anda tambahkan tadi.

2. Akan dimunculkan Dasbor Layanan,
pilih LAYANAN SIMPATIKA SEKOLAH.

LAYANAN SIMPATIKA

SEKOLAH

Gambar 4. 16 Pilih Layanan Simpatika Sekolah

3. Masukkan Kode Aktivasi yang terdapat pada Surat Akun, kemudian Kklik
tombol Aktivasi.

SIMPATIKA

Aktivasi

Pengguna Y1t

Anda telah didaftarkan untuk memiliki hak akses layanan tambahan SIMPATIKA SEKOLAH. Harap masukkan Kode Aktivasi /
> & Token untuk mengaktifkan layanan tambahan Anda
3
% Validasi Aktivasi Hak Akses

Kode Aktivasi | Token % ; masukkan Kode Aktivasi / Token
4 Surat Pembentahuan Hak Akses Layanan
Aktivasi

Gambar 4. 17 Masukan Kode Aktivasi
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4.4  Panduan Mengisi Info Madrasah/Sekolah

4.4.1 Profil Sekolah

Menu Profil Sekolah berisikan informasi profil sekolah seperti Info
Sekolah, Peta Lokasi Sekolah, Kompetensi Sekolah, Struktur Organisasi, Pendiri
Sekolah, Prestasi Sekolah, Rekening Sekolah, dan Bantuan Sekolah

Administrasi Sekolah

Gambar 4. 18 Pilih Info Sekolah

Menu Info sekolah berisi keterangan sekolah yang bersangkutan seperti
nama sekolah, NPSN, alamat sekolah logo sekolah dll. Untuk dapat menggunakan
menu info sekolah, silakan ikuti langkah berikut :

1. KIik pada menu sebelah kiri Pofil dan anda akan diarahkan pada dasbor
profil

2. Klik Lihat Info Sekolah

3. Kilik pada ikon pensil untuk melakukan edit data

4. Anda dapat melakukan edit data sekolah, alamat sekolah, kontak sekolah

dan logo sekolah

Administrasi Sekolah

© :Settes Profil
. Info Sekolah

4 Dasbor Prosil

SMA NEGERI 1 DEMO

Gambar 4. 19 Klik Ikon Pensil
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44.1.1 EditData Sekolah
Untuk melakukan edit data sekolah silakan klik ikon pensil pada bagian

data sekolah kemudian lakukan edit data sekolah dan simpan, seperti gambar

dibawah ini :

SMA NEGERI 1 DEMO

4 1509001:2008

& 20299994 @ Umum
W Sekolah Menengah Atas O Negeri
& 20299991 @ sekolah Pagi
& Akreditasi A 2', 1990

@ Sekolah Bertaraf Internasional

Gambar 4. 20 Edit Data Sekolah

Kemudian isikan data sekolah tersebut, jika sudah benar klik Simpan :

SMA NEGERI 1 DEMO
& 20299994 @ umum
™M Sekolah Menengah Atas © Negeri
NSS (Nomor Statistik Sekolah Waktu Pelaksanaan Pembelajaran
20299991 v/ Pagi Siang Sore
Predikat Akreditasi Berdiri Tahun
Akreditasi A v 1990
Nomor Surat Akreditasi Nomor Surat Pendirian
107/11/2011 111/2012/1991
Tanggal Surat Akreditasi Tanggal Surat Pendirian
04 v 05 = 2012 ¥ 01 = 01 » 1990 ¥
Sertifikasi ISO Standar Sekolah
ISO 9001:2008 W Sekolah Standar Nasional v
% Wajib diis
Gt Batal, atau Simpan

Gambar 4. 21 Isi data sekolah
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4.4.1.2 Edit Logo Sekolah
Untuk melakukan edit logo sekolah, silakan ikuti langkah-langkah berikut:

1. Klik ikon pensil di sebelah logo sekolah yang masih kosong untuk
melakukan edit logo

2. Pilih file logo sekolah yang sudah disiapkan dengan mengikuti aturan
yang ditentukan

© sexilas

8z Profil

B Jadwal

,B SMA NEGERI 1 DEMO I 4

B Kuikulum

W Kelas
& 20299994 @ umum

% Penilaiai

na W Sekolah Menengah Atas @ Negeri
Al

ol & 20299991 @ Sekolah Pagi

@ Sarana & Prasarana W
& Axreditasi A & 1990

W Kelola Akun 10711112011 - 4 Mei 2012 11142012/ 1991 - 1 Januari 1990
/& 150 9001:2008 @ Sekolah Bertaraf Inteasional

Gambar 4. 22 Edit logo sekolah
3. Klik unggah, kemudian Simpan

Unggah File Logo

Gambar 4. 23 Unggah logo

4.4.1.3 Edit Alamat Sekolah

Untuk melakukan edit alamat sekolah silakan klik ikon pensil pada bagian
alamat sekolah

Alamat
JI. Swadaya

Sokosari Indah - Sokosari
Kota Demo - Demo
62372

Sekolah berada di daerah pedesaan

Gambar 4. 24 Edit alamat sekolah
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kemudian lakukan edit alamat sekolah dan klik simpan, seperti gambar

dibawah ini:

Kelurahan / Desa

Gambar 4. 25 Isi Alamat sekolah

4.4.1.4 Edit Kontak Sekolah

Untuk melakukan edit kontak sekolah silakan klik ikon pensil pada bagian
edit kontak kemudian lakukan edit kontak sekolah dan klik simpan, seperti
gambar dibawah ini :

1. Kilik icon pensil

2

"

Gambar 4. 26 Klik Ikon pensil

2. Kemudian masukkon kontak sesua dengan media sosial yang tersedia
3. Jika ingin tambah kontak, silahkan klik icon Plus lalu pilih media sosial

yang diinginkan
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Simg

Bar0s

Gambar 4. 27 Pilih media sosial

4. Jika sudah klik Simpan

o

sekolahdemo@gmail.com
C‘,y http://20299994 siap-s: ah
B http://faceb com/smadenm
- @smademo
m smadem

B

Batal, atau Simpan

Gambar 4. 28 Klik Simpan

4.4.1.5 Edit NPSN

Program SIMPATIKA / PADAMU NEGERI menggunakan basisdata
NUPTK periode 2006 — 2012 yang menggunakan referensi NPSN versi lama
(DAPODIK.ORG periode 2006 — 2011). Hal ini terjadi karena pada masa VerVal
NUPTK periode 2011/2012 lalu BPSMDPK-PMP melaksanaan pemutakhiran dan
pemetaan NUPTK dengan NPSN versi lama tersebut. Info tentang arsip NPSN

versi lama dapat diakses di http://dapodik.org/arsip-npsn/

Pada pelaksanaan VerVal NUPTK periode 2013 melalui
SIMPATIKA/PADAMU NEGERI sangat perlu tetap menjaga kesinambungan
dari hasil VerVal NUPTK periode sebelumnya. Oleh karena itu mengapa di Surat
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Aktivasi Akun yang diterima oleh Madrasah/Sekolah kemungkinan akan terjadi
perbedaan antara SIAPID (NPSN versi lama) dengan NPSN versi baru
sebagaimana dipublikasikan di situs http://referensi.data.kemdikbud.go.id/

Untuk mengedit / mengganti NPSN Sekolah Anda, silakan ikuti langkah

singkat berikut :

1. Pada dasbor SEKOLAMH, pilih menu Sekolah >> Profil >> Lihat Info
Sekolah.

Beranda

Sekolah

Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni

@ sekilas

© Jadwal

M Kelas
% Penilaian
(9 Absensi

Kurikulum

& Sarana & Prasarana
i Kelola Akun

Profil
Info Sekolah

4 Dasbor Profil

Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas

Panduan

20500474

Ayo

Bergabung
& Berbagi..

FORKOM SIAP
Dol Alocay

S

&/ 1308001:2008

SMA NEGERI 1 SIDAYU

,ﬁ Sekolah Menengah Atas

& Akreditasi A

@ Umum

@ Neger

@ Sekolah Siang

|

o 2002
549 - 31 Maret 2002

@ Sekolah BertarafInternasional

Gambar 4. 29 Lihat Info Sekolah

2. klik ikon pensil pada bagian edit data kemudian lakukan edit NPSN
sekolah Anda seperti pada gambar berikut:

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan

O Selilas
|a:| Profil
[ Jadwal
Kurikulum
A Kelas

& Penilaian

Apsensi

‘W Kelola Akun

Ayo

Bergabung
& Berbagi..

FORKOM SIAP
Padamu Negeri

@& Sarana & Prasarana

Profil
Info Sekolah

4 Dasbor Profil

AN

SMAN 01 MATARAM

@ 50204503
& Sekolah Menengah Atas
&

& Akreditasi A
395 - 2 April 2010

& 15080012000

@ umum
@ Negeri
@ sekolah Pagi dan Siang

it
& 2008
43827 Maret 2008

@ Sekolah Standar Nasional

JI. Pendidikan No. 21 Mataram
Ampenan Selatan - Ampenan

Kota Mataram - Nusa Tenggara Barat
123456

Gambar 4. 30 Klik Ikon Pensil
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3. Input NPSN sekolah Anda, silakan menuju halaman berikut [
http://referensi.data.kemdikbud.go.id/index11.php] untuk referensi

NPSN madraasah/sekolah Anda, tentukan daerah madrasah/sekolah Anda

berada.

| M DATAIREEERENSI SMA NEGERI 1 SIDAYU

iﬁ‘; KEMENTERIAN PENDIDIKAN & KEBUDAYAAN

)

Home Data Master Data Operasional Pengelolaan Referensi - Dashboard & 500474 @ Unm
# Data Master - Satuan Pendidikan (NPSN) - & Sekolah Menengah Atas Q Negeri

DAFTAR SATUAN PENDIDIKAN (SEKOLAH) PER KEC. SIDAYU

Berdasarkan Jenis Pendidikan: | Semua v NSS fHon ko) NPSN (Harmer

Show|50 v |entres a— 0500474
No. «  NPSN ¢  Nama Satuan Pendidkan 4 — Predikat Akreditasi Waktu Pelaksanaan Pembelajaran
5 JL. PAHLAWAN NO. 6 SIDAYU
Akreditasi A v v

) TR P JLPEMUDA NO. 75 SIDAYU ) MEzTy @ g

1) 20500461 ggS:YFGUHAMMADIVAHA TELAGA RAMBIT 34 PURWODADI SIDAYU Nomor Surat Akreditasi Berdiri Tahun

G4 0412 SWKN1SIDAYUGRESK  JL RAYAWADENG SIDAYU GRESIK e e

s sy S MORAMMADIYARS i paanl coLokaN SiDaYy Tanggal Surat Akreditesi Nomor Surat Pendiian

% 20500485  SMPNEGERI1SIDAYU  JALAN KANJENG SEPUH SIDAYU GRESIK 13ow|| 04| 2004 v 548

57 20500510 SMPNEGERI2SIDAYU  JL RAYAWADENG SIDAYU el 150 -

59 20500506 SMPNEGERI3SDAYU  JL KANJENG SEPUH i e

5 20500504 SMPNEGERI4SIDAYU  JALAN GELANG JAYA VI/E Sl | 1000012008 vl W vl 202w

Showing 51 to 59 of 59 entries Standar Sekolzh
Sekolah Bertaraf Internasional v
& Back

Gambar 4. 31 Data Referensi
4. Klik Simpan dan NPSN Anda telah berubah.

SMA NEGER! 1 SIDAYU NPSN

E 20500474 7] 0 umm

# Sekolah Menengah Atas 0 Negei
® @ Selolah Pag
8 AkreditasiA & 20
864 - 13 April 2004 549 - 31 Maret 2002
& 1509001:2008 @ Sekolah Bertaraf Intemasional

Gambar 4. 32 NPSN Baru
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4.5 PENGATURAN JADWAL KELAS MINGGUAN
Jadwal kelas mingguan berisi informasi jadwal kegiatan belajar mengajar
di madrasah/sekolah, seperti jadwal mata pelajaran perkelas tiap minggunya.
Berikut urutan prosedur dalam penyusunan jadwal kelas mingguan :
I.  Menetapkan Kompetensi di Profil Sekolah (khusus SMA/MA dan
SMK/MAK).
ii.  Menetapkan pilihan Jenis Kurikulum KTSP/K13 pada setiap tingkat.
iii.  Sinkronisasi Mata Pelajaran Nasional pada setiap tingkat sesuai
kurikulum yang telah dipilih pada poin 2.
iv.  Menyusun Mata Pelajaran Jenis Muatan Lokal
v.  Pengaturan data siswa (opsional)
vi.  Menyusun Kelas-Kelas pada setiap tingkat.
vii.  Mengatur model (template) kelas.
viii.  Menyusun Jadwal Kelas Mingguan (Termasuk set kurikulum per tingkat).

Untuk pengaturan Jadwal Kelas Mingguan, ikuti langkah-langkahnya

sebagai berikut :

45.1 Menetapkan Kompetensi di Profil Madrasah/Sekolah (khusus
SMA/MA dan SMK/MAK).

Sebelum melakukan sinkronisasi data untuk jenjang MA/MAK dan

SMA/SMK pastikan sudah mengisikan Kompetensi  Sekolah, lihat

panduan mengisi Kompetensi madrasah/sekolah.

45.2 Tentukan Kurikulum dan Sinkronisasi Mata Pelajaran dengan
Kurikulum Nasional

Ikuti langkah-langka berikut untuk men-set kurikulum yang Anda

terapkan pada madrasah/sekolah Anda dan lakukan Sinkronisasi Mata

Pelajaran dengan Kurikulum Nasional :

70



1. Pada menu Sekolah, pilih Kurikulum.

Beranda | Sekolah Pendidi & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

0 selizs Kurikulum

| Profi
% L Dashor

B Kurkulum
A

# Kelas H Mata Pelajaran M Muatan Lokal é@ Ekstrakurikuler
Pem\a\an ¥ Daftar Mata Pelajaran Daftar Muatan Lokal % Daftar Ekstrakuruler
Absensi

@ Sarana & Prasarana
i Kelola Akun

Ayo
Bergabung
& Berbagi..

Gambar 4. 33 Pllih Kurikulum

2. Selanjutnya, pada Dasbor Kurikulum, pilih menu Daftar Mata
Pelajaran.

Beranda | Sekolah  Pendidi & Tenaga Kependidian | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dings | Panduan INFOBILLING
A

0 s Kurikulum
& Profl

B ot

B fuiun
§ fels H Mt Peljaran H Muztan Lokal %g Ebstrakurikuler

PE”W #t Dafter etz Pelgaan # DaferMuatanLoka Defar Ebstekurkulr
Hosens

(b Sarnad Praaang
W Kela A

Dashor

Gambar 4. 34 Klik Daftar mata pelajaran

3. Selanjutnya pilih kurikulum, klik tombol Pilih Kurikulum, dan
tentukan kurikulum yang akan diterapkan. (KTSP/ Kurikulum
2013).
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Beranda
A

0 Sekles
8z Profi
® Jadwal

)
L)

W Kelss

% Peniaian

Apsens

il Kelola Akun

Sekolah

Pendidik & Tenaga Kependidikan

gl Kurulum

@ Sarana & Prasarana

Dapatkan Paket

Siswa & Aumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan

Kurikulum
Mata Pelajaran

4 Dasbor Kurkulum

KTsP /

Pilih Kurikulum ~ Kuikum 2013

7

Gambar 4. 35 Pilih kurikulum

4. Lakukan sinkronisasi mata pelajaran dari kurikulum nasional
kedalam kurikulum yang Anda pilih, klik tombol Sinkronisasi

Data.
(PERHATIAN! Sebelum melakukan sinkronisasi data untuk
jenjang SMA/SMK pastikan sudah  mengisikan ~ Kompetensi
Madrasah/Sekolah)

O sehias Kurikulum

; ZZL Mata Pelajaran

@ e kISP -

@ Sarana & Prasarana \)

W Kelola Akun

Q +/ 4] &
Dapatkan Paket 4 Mata pelgaran Tingkat Status
SIAP WEB Matematika (123 Tinglat: 10 4

Sekolah

# Kapasitas 168
+ Domain SCH.D

‘

Nama Singhatan: MTK Kompetensi: limu Pengetahuan Alam

Kurikulum Nasionl: -

Bahasa Indonesia (01) Tinglat: 10 ¢
Nama Singhatan: EIN Kompetensi: Imu Pengtahuan Alam

Kurikulum Nasional:

Bahasa Ing T\r;h{t;l?‘ - 4
9%9 T o et v
Gambar 4. 36 Klik Ikon sinkronisasi
5. Pilih Tingkat Mata Pelajaran yang akan di

sinkronisasi. Singkronisasi

Mata Pelajaran digunakan untuk

menyalin Mata Pelajaran yang sudah tercatat pada sistem. Daftar
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Mata pelajaran yang disalin sesuai dengan pilihan tingkat yang
dipilih. Klik Lanjut jika sudah sesuai.

Sinkronisasi Mata Pelajaran

o Set Mata Pelajaran 9 Konfirmasi Mata Pelajaran

Singkronisasi Mata Pelgjaran digunakan untuk menyalin Mata Pelajaran yang sudah tercatat pada
sistem. Daftar Mata pelajaran yang disalin sesuai dengan pilihan tingkat yang dipilih dibmwah ini.

Pilihan Tingkat

Tingkat Mata Pelgjaran Mo V11 12

Centan, 9 tlmg)l_(_g_,(-y/kelas‘g,g akan di|lakukan batal, atau| Lanjut
sinkronisasi dengan Igt_;_r,iiéulum, nasienal

Gambar 4. 37 Centang tingkat

6. Konfirmasi Mata Pelajaran, jika telah sesuai klik Simpan >> Ok.

Sinkronisasi Mata Pelajaran

Daftar Mata Pelajaran

Matematika ¢ 123}
Bahasa Indonesia (01)
Bahasa Inggris (02)

Kimia

‘EEEE

Bahasa Daerah (801)

Set Mata Pelajaran &) Konfirmasi mata Pelajaran

Bahasa Jepang (8H502)

Kimia

Sejarah

Pendidikan Agama

‘EEEE!

Geografi

[« | Hal1darizo v [ » |

T —

batal. ke langkah sebelumnya atauﬁ Simpan

Gambar 4. 38 Klik Simpan

7. Berikut hasil dari sinkronisasi mata pelajaran dengan kurikulum
nasional. Untuk menambah atau membuat mata pelajaran baru, klik
tombol [+] seperti pada gambar.
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O sekilas
(& Profl
[ _Jadwal

B Kelas
& Penilaian
Absensi

0 Kelola Akun

Kurikulum
Mata Pelajaran

4 Dasbor Kurikulum

KTSP ~

@ Sarana & Prasarana

6. kliksuntuksmemuat ulang tayangan
5. unduh mapel
4:Klik:untuk:menambah mapel baru
3. gunakan untuk:memfilter. data,

2. tombol sinkronisasi|data,

1. form pencaria

Dapatkan Paket 196 Mata pelzjaran Tingkat Status
SIAP WEB (7] Matematika (123) Tinglat: 10 &
Sekolah Nama Singlatan: MTK Kompetensi: imu Pengetahuan Alam
Kurkulum Nsional: -
. (63}
() Bahasa Indonesia (01) Tinglat: 10 ¢
Nama Singkatan: BIN Kompetensi: limu Pengetahuan Alam
Kurkuum Nasional: -
() Bahasa Inggris (02) Tingat: 10 ¢
Nama Singkatan: BING Kompetensi: Timu Pengetahuan Alam
Kurkuum Nasional: -
O Kimia Tinglat: 10 @
tb/tahun Nama Singkatan: Kimia Kompetensi: Imu Pengetahuan Alam
Kurikulum Nsonal: -
) Kimia Tingkat: 10 4
Nama Singkatan: - Kompetensi: Rekayasa Perangkat Lunak

8. Isi data Mapel yang diinginkan, klik Simpan jika telah sesuai.

Gambar 4. 39 Klik tombol tambah

Mata Pelajaran Baru

Tingkat =
(@ 10 (11

Kompetensi *

Nama Pelajaran =

Bahasa Jepang

Umum

Kurikulum Nasional =

B-Jepang

Kode

Keterampilan/Bahasa Asing

b-jepang

#* Wvajib diisi

Batal

Gambar 4. 40 Klik Simpan

9. Berikut hasil penambahan mapel baru tersebut :

Sekolah

INFO BILLING

Kurikulum
Kelas
Penilaian

@ i 2 W &

Apsensi
@ Sarana & Prasarana
W Keloia Alun

Ayo
& Berbagi

Padamu Nes

Bergabung

FORKOM SIAP

Kurikulum
Mata Pelajaran

4 Dasbor Kurkulum

Hasil penambahan mapel baru

i 1 Mata pelajaran

KTSP ~
. O EUEEE
Q. Hasd pencarian kata JEPANG ®
Tinghat Status.
") Bahasa Jepang (jepons) Tghat: 10 v
Yompetersi Unum

geri

Nama Singhztan: &-Jepang
Kurikuium Nasional: KeteramyilanSzhasa Asing

4

Halldait~ b

Gambar 4. 41 Hasil penambahan mapel
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10. Sedangkan untuk mengelola daftar mata pelajaran Muatan Lokal,
baik menambah atau mengedit muatan lokal, silakan kembali
pada Dasbor Kurikulum dan pilih menu Daftar Muatan Lokal.

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

O Sekias
) Profl

Kurikulum

. Dashor
© Jadwal

B Kurkuum

m Kelas

L! Mata Pelajaran L! Muatan Lokal ;g Ekstrakurikuler
. el Daftar Mata Pelajaran Daftar Muatan Lokal w0 Daftar Ekstrakurikuler
() Absensi

@ Sarana & Prasarana

@ Kelola Akun /

Gambar 4. 42 Daftar Muatan Lokal

11. Selanjutnya, Anda akan dialihkan pada halaman dasbor Muatan
Lokal. Tentukan terlebih dahulu kurikulum yang akan diterapkan.

Kurikulum
Muatan Lokal

+3)e
Dapatkan Paket 2 Muatan lokal Tingkat Status
SIARWED) Bahasa Daerah (& Tingat: 1 v
@ inghat: 10
Sekolah Nama Singlatan: fs. Daerah Kompetensi; Bahasa
* Kapasitas 1 GB
« Domain SCH.D Bahasa Jepang (502 Tingat: 11

Nama Singhatan: Kata Kompatensi: Bahasa

<[ Halidai1v [ >

Gambar 4. 43 Dasbor muatan lokal

12. Untuk menambah Muatan Lokal baru, silakan klik tanda Plus
(+) seperti pada gambar berikut :

0 sedias Kurikulum
& ol

S Muatan Lokal
@ Kurikuium 4 Dasbor Kurikulum
& Kelas

@ Asse KTSP ~
*

» Sarana & Prasarana
& Kelola Alun
Ayo al a

Bergabung
& Berbagi..

F AP
> ge

Kiik-untuk-menambah muatan lokal baru

<[ Haidaniv [ »
/ A
Bergabung

Gambar 4. 44 Klik ikon tambah
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13.Isi data Muatan Lokal baru tersebut, jika sudah benar

klik Simpan.
Muatan Lokal Baru
Tingkat Mulai # Nama Mata Pelajaran #
e 10 ()11 12 BAHASA ARAB
Kompetensi # Nama Singkatan
Non Kompetensi - B-Arab
Kode
barb-01
x Wajib diisi
LR Batal atau | Simpan

Gambar 4. 45 Klik Simpan

4.5.3 Pengaturan Data Siswa (Tambah Siswa)
Untuk mengolah atau mengatur data siswa, baik menambah atau mengedit

siswa, silakan menuju bagian Panduan Tambah Siswa.

45.4 Set Kelas/ Rombel

Ikuti langkah berikut untuk set kelas/rombel :

1. Pada menu Sekolah, pilih submenu Kelas.
2. Selanjutnya pilih Daftar Kelas pada dasbor kelas.

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa &Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

O Sekias Kelas

g: Profl

i Dashor

Q) Jadwal

[ tuilim

& Kelas % Profil Kelas 8 Peserta Kelas fy  AbsensiKelas
[

. Fenlen Daftar Kelas H Daftar Siswa 9 Lihat Absensi

Apsensi

@ SaranaPrasarana \

W Kelola Akun \

Gambar 4. 46 Pilih Daftar Kelas
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3. Akan ditampilkan daftar kelas yang pernah Anda buat sebelumnya.

4. Untuk membuat kelas / rombel baru, silakan klik tombol [+] seperti pada

gambar dibawah ini.

O Sekilas Kelas
8= Profl
B s Kelas Kik untukcbuat rombellkelas baru
[ Kurikuum 4 Dashor Kelas
| Kelas
Penilaian
[7) Absensi
@ Sarana & Prasarana 4 Kelas Pejabat/Wali Kelas Kelengkapan Data Status
& Kelola Akun
KELAS 10 A (kls- 104) MOCHAMMAD LUTFI Y4
Tinglat: 10 6%
Daya Tampung: 46
Ayo
Bergabung
&Berbagi. KELAS 10-A (kis00) MOCHAMMAD LUTFI v
DK SIAR Tinglat: 10 67%
= Daya Tampung: 45
N ,
r KELASX-IA1(1213) ARIS HIDAYAT 4
Tingkat: 10 67%
Pengetahuan Alam
101PA 1 (10a1) MOCHAMMAD LUTFI v
Tinglat: 10 %
Kompetensi:Imu Pengetahuan Alam

Gambar 4. 47 Klik tambah

5. Isi data kelas/rombel baru tersebut, klik Simpan jika sudah sesuai.

Data Kelas Baru

Nama Kelas # Kode #
Kelas XHA1 11-iat
Tingkat # Daya Tampung
10 @ 1 12 45

Kompetensi Keahlian #

lImu Pengetahuan Alam -

¥ Selanjutnya, saya ingin melengkapi peserta Kelas di atas.

# Wajib diisi

Bat:i‘at? Simpan

Gambar 4. 48 Klik Simpan

6. Selanjutnya Anda akan dialihkan ke halaman baru, yaitu halaman untuk
mengisi Peserta Kelas kedalam kelas/rombel baru yang baru saja Anda
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buat. Klik tombol [+] untuk memulai memasukan peserta kelas kedalam

kelas tersebut.

Beranda ~ Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING

O Sekias Kelas
82 Profi
§ s Peserta Kelas
i fulun { Dasbor Kelas
4| Penilaian
. Kelas XHA 1 q Th. 2014/ 2015 )
Apsensi ﬂ uPengetatuanAlam Periode | (Genap)
@ Sarana & Prasarana
i Kelola Aun
[ 4

Dapathan Paket Peseta Kelenigkapan Data
SIAP WEB e

ata J1swa Peserta Kelas betum terseaia.
Sekolah

# Kapasitas 1 GB
* Domain SCH.ID

M

Gambar 4. 49 Klik tambah

7. Pada kotak dialog yang muncul, akan ditampilkan daftar siswa yang dapat
ditambahkan kedalam kelas baru tersebut. Ikutii langkah seperti pada

gambar dibawah ini.

Tambah Siswa

ﬂ Siswa non Kelas E Kelas XI-1A 1
TERITT e R e e hd R B T A T

6 Siswa Q 0 Peserta
& Abimanyu
20500474206 18E04EDOT
& Andara Erly
20500474206 18DDSE 90T
14 Jono
20500474206 18E 1FB601
& Karim Benzema 1J
20500474206 18ES81C0T

& Susan Kawilarang

2050047420€ 18E255E01

4 Halldarn2 w» | b 4 Hal1dari1 v | »

Batcmamhahkan

Gambar 4. 50 Klik icon panah
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8. Selamat

kelas.

kelas/rombel baru yang telah Anda buat telah memiliki peserta

O Seilas
B Profil
® Jadwal
Bl Kurkuum
o Kelas
Penilaian
(@) Absensi
@& Sarana & Prasarana
@ Kelola Akun

Dapatkan Paket
SIAP WEB

Sekolah

* Kapasitas 1GB

+ Domain SCH.ID

hanya

990

rb/tahun

Kelas
Peserta Kelas

4 Dashor Kelas

E Kelas XHA 1
-

Tingkat: 11

Tinglat: 11

-
1

Th. 201412015
Periode Il (Genap

6 Peserta Kelengkapan Data

ABIMANYU ——
Lahir: India, 2 Maret 2009 5%

ANDARA ERLY —
Lahir: Banyuwangi, 1 Mei 2009 5%

JONO T
Lahir: Surabaya, 2 Mei 2009 =
Tinghat: 11

Gambar 4. 51 Peserta kelas

4.5.5 Buat Model Jadwal Baru (template jadwal)

Sebelum Anda membuat jadwal kelas mingguan, tentukan dahulu model

jadwal yang akan digunakan pada masing-masing kelas. Ikuti langkah berikut

untuk menset model jadwal maupun membuat model jadwal baru :

1. Pilih submenu Jadwal pada menu Sekolah.

2. Pada dasbor Jadwal, pilih Kelola Model untuk Jadwal Kelas.
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@ Sekias
8= Profl

Kurkulum
B Kelas

& Penlaian

[7) Ansensi

& Sarana & Prasarana
i Kelola Akun

Dashor

Jadwal

Kalender Akademik Jadwal Kelas

Lihat Kalender Akademik Lihat Jadwal Mingguan

4

2, Pengaturan

Kelola Kurikulum

Kelola Mode untuk Jadwal Kelas

N\

3. Pada halaman baru yang muncul, klik tombol Buat Model baru.

Gambar 4. 52 Kelola model
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O Sekilas Jadwal
& Poi Kelola Model Jadwal Kelas

@ Jadwal

B Kurikuum

& Kelas

& Penilaian
Absensi

@ Saranaé Prasarana
W Kelola Akun

4 Dasbor Jadwal

Pilih Model Jadwal ~ @ Buat Model baru

Ayo

Gambar 4. 53 Klik buat model baru

4. Isi data Model Jadwal Baru. Klik Simpan jika sudah sesuai.

Model Jadwal Baru

MNama Model =

Model jadwal untuk kelas xi-ia 1

Waktu Mulai * Jumlah Jam per Hari # Durasi per Jam =
07:00 [:] 45 menit &

Hari Libur =

Senin Selasa Rabu Kamis Jum’'at Sabtu ¥ Minggu

# WWajib diisi -
! Batal, atau Simpan

Gambar 4. 54 Klik Simpan

5. Selanjutnya, akan ditampilkan template default model jadwal sesuai
jumlah jam belajar mengajar yang telah Anda tentukan sebelumnnya.

6. Isikan data jadwal pelajaran / Tatap Muka pada tabel, klik pada kolom
seperti pada gambar untuk mengisikan kegiatan

Jadwal Tatap Muka Kelas 10A ~ @ Buat Model baru
2. Klik:untuk: mengedit Model

1. Klik pada kolom, untuk mengedit kegiatan

Aksi terhadap model:

1 07:00- 0745 [l 1 07000745 [l 1 o7-00-07-45 [ 1 07:00-07-45 i 1 TR 4 Edit tama Model
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengaiar ® Hapus Model Jadwal
T
2 2 =

07:00 - 07:4°

Belajar Mengajar

2 o7-45-08:30 [l 2 07:45 - 08:30 07450530 [l 2 07:45 - 08:30 o7:45-0530 il 2 07:45 - 08:30
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belsjar Mengajar
3 o030-0915 il 3 08:30- 0915 Ml 3 08:30-09:15 [l 3 08:30-09-15 il 3 08:30-0915 il 3 08:30 - 09:15
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar
4 09:15-10:00 [l 4 09:15-10:00 il 4 15-1000 il 4 09151000 il 4 09:15-10:00 il 4 09:15 - 10:00
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar

5 10:00-10:45 il 5 10:00- 10:45 il 5 10:00-10:45 il 5 10:00-1045 il & 10:00-10:45 [l & 10:00 - 1045

Gambar 4. 55 Isi data jadwal mapel
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7. Edit kegiatan tiap jam tatap muka sesuai peraturan sekolah Anda. Pilih
jenis kegiatan dan durasi kegiatan tersebut, misal hari Senin jam pertama
adalah Upacara. Klik Tombol Simpan jika sudah benar.

Edit Kegiatan Kelas

SENINjam ket

Jenis Kegiatan #

lJpacara

Jam Mulai Kegiatan # Jam Berakhir #

i
07.00 @J : @J

# Wajib diisi

Batal, atau Simpan

Gambar 4. 56 Edit kegiatan kelas

8. Model jadwal berhasil dibuat. Ulangi langkah ke-3 untuk membuat Model
Jadwal yang lainnya. Berikut contoh hasil akhir Model Jadwal yang telah
dibuat.

[e](%]
SENIN SELASA RABU KAMIS JUMAT SABTU MINGGU
Upacara Belsjar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengaijal
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Praktikum Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajal
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Praktikum Belajar Mengajal
Praktikum Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Praktikum Belajar Mengajar
Istirahat Istirahat Istirahat Istirahat Istirahat Istirahat
Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengajar
Belsjar Mengaja Belajar Mengaja Belajar Mengajar Belajar Mengajar Belajar Mengaja

Gambar 4. 57 Model Jadwal
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45.6 Memasukan Model Jadwal ke dalam Kelas
1. Untuk memasukan Model jadwal yang telah Anda buat kedalam masing-
masing kelas, silakan kembali ke halaman dasbor Jadwal, pilih
menu Jadwal Kelas >> Lihat Jadwal Mingguan >> Klik tombol Pilih

Kelas.

Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan

© Ssekilas Jadwal

&3 Profi i
Jadwal Kelas Mingguan

[@ Jacwal

& Kurikuium « Dasbor Jadwal

& Kelas

£ Penil

| Peniaian [;s Pilih Kelas

[Z) Absensi

@ Sarana & Prasarana

@ Kelola Akun

Gambar 4. 58 Klik Pilih Kelas

2. Selanjutnya, Pilih kelas yang Anda inginkan.

Tentukan, tingkat

LJ Pilih Kelas

I Tingkat 10 | Tingkat 11 Tingkat 12 I

B

[ Kelas XI-1A 1

J

Rilih kelas

o] Hal 1 dari 1 = >

Gambar 4. 59 Pilih Kelas

3. Pilih model jadwal yang akan dimasukkan pada kelas tersebut. Klik
icon gear seperti pada gambar, pilih model jadwal yang sesuai.

Klik Ya untuk melanjutkan.

Jadwal
Jadwal Kelas Mingguan

« Dasbor Jadwal

2014 /2015

d Kelas XIHA 1

SEMESTER | (Gasal) SEMESTER Il (Genap)
Dapatkan Paket
SIAP WEB

Sekolah

 Kapasitas 1 GB
* Domain SCH.ID.

.‘

hanya

¥b/tahun © Buat Model Baru

Gambar 4. 60 Klik Ikon gear
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4. Untuk memasukan mata pelajaran pada tiap jadwal jam tatap muka, klik

pada kolom yang masih kosong seperti pada gambar.

2014 /7 2015

SEMESTER | (Gasal) SEMESTER Il (Genap)

RABU KAMIS JumAl SABIU MINGGU

Gambar 4. 61 Klik pada kolom

5. Isikan data kegiatan yang diinginkan. Klik tombol Simpan jika sudah
sesuai. Untuk pengisian mapel dengan multi guru (misal mapel

Pendidikan Agama dengan multi guru)

Kegiatan Baru pilihh mata pelajaran

ﬁ' egi'ata;fi
[jam ke
Mata pelajaran /

Kimia

s i SnE: Ll LU S

Guru Pengajar = Ada asisten / cadangan? =

ARIS HIDAYAT . ) Ada (e Tidak

205004740 720001

u pengajar

Gambar 4. 62 Isi data kegiatan
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6. Ulangi langkah diatas hingga semua kolom terisi dengan kegiatan tatap

muka. Berikut hasil akhir pembuatan jadwal kelas mingguan.

a | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen nas INFO BILLING

Jadwal
Jadwal Kelas Mingguan

2014 /2015

SEMESTER I (Gasal) SEMESTER Il (Genap)

(e

MINGGU

Gambar 4. 63 Contoh Jadwal Pelajaran

4.6  Panduan Mengisi Kompetensi Madrasah/Sekolah

Kompetensi Madrasah/sekolah merupakan menu yang menampilkan
bidang keahlian / kejuruan untuk MAK/SMK, kompetensi Madrasah/sekolah
merupakan salah satu alasan siswa untuk melakukan pendaftaran di sekolah
tujuan. Langkah — langkah untuk menambah kompetensi Madrasah/sekolah
adalah sebagai berikut :

1. Klik menu lihat daftar kompetensi sekolah

Administrasi Sekolah

Edisi Promium

Profil
Dasbor

“ Info Sekolah “ Peta Lokasi Sekolah ' Kompetensi Sekolah

Linat info Sekolah ‘& LihatLokas| Sekolah "W Datar Kompetensi

Gambar 4. 64 Klik daftar Kompetensi
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2. KIlik ikon tambah(plus) untuk menambahkan keahlian baru

Kompetensi Sekolah

Gambar 4. 65 Klik 1kon tambah (plus)

3. Pilih dan isikan yang disediakan, untuk Kode tidak wajib. Tingkat mulai
adalah tingkat dimulainya kompetensi keahlian, contoh :
e untuk SMK kompetensi Teknik Produksi dan Penyiaran Program
Radio dimulai tingkat 10, maka otomatis tingkat 11 dan 12 juga
akan mendapatkan kompetensi tersebut (sehingga tidak perlu
menambahkan kompetensi lagi untuk tingkat 11 dan 12)
e untuk SMA kompetensi IPA/IPS/Bahasa dimulai tingkat 11 maka
otomatis tingkat 12 juga akan mendapatkan kompetensi IPA
tersebut

Jika sudah selesai dan sesuai, klik tombol simpan

Kompetensi Baru

Bidang Keahlian Nama Kompetensi

Teknologi Informasi Dan Komunikasi v Teknik Produksi dan Penyiaran Program Radio
Program Studi Keahlian Kode

Teknik Broadcasting v P3Rad
Kompetensi Keahlian Tingkat Mulai +

Teknik Produksi dan Penyiaran Program Rac ¥ e 10 11 12

% Waijib diisi

Batal atau Simpan

Gambar 4. 66 Klik Simpan
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4.7 Panduan Aktivasi Web Sekolah

Untuk mengaktivasi web sekolah silakan mengikuti langkah-langkah
sebagai berikut :

1. Akses http://simpatika.kemenag.go.id/ , dan pilih Login PTK/Admin.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA .
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ‘
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin ’
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Gambar 4. 67 Klik Login PTK/Admin

2. Masukan User ID dan Password Login Anda.

Selamat Datang

di Komunitas TELKOM SIAP Online

............. Masuk

Wacana Pilihan

Gambar 4. 68 Form Login
3. Pilih layanan SIMPATIKA SEKOLAH. Pada dasbor Sekolah, pilih

menu Publikasi & Dokumen >> Publikasi. Kemudian Klik

tombol Aktifkan Web Sekolah.

wer—
b Dasbor
§ Brc st
® Dokumen
H Portal Sekolah N Website Sekolah pir: Pemetaan Mutu Pendidikan Indonesia
® 5z portal Sekolah BB ocapituiasi Data Sekolah
Ayo @ Aiifkan Web Sekolah
Bergabung s
& Berbagi..
FORKOM SIAP
Padamu Negeri

*

Bergabung

Gambar 4. 69 Klikk Aktifkan Web
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4. Centang sebagai tanda bahwa Anda menyetujui Ketentuan layanan,

Keamanan dan privasi yang berlaku. Selanjutnya klik Aktifkan.

Aktifasi Website Sekolah

|
Website Sekolah Anda Bergabunglah Sekarang!

ol dapat diakses di Miliki Website Sekolah dan bergabung dengan lebih dari P
o 37.500 website sekolah yang telah aktif
50204503 siap-sekolah.com ’ &
Tampilan yang menarik tersedia pilihan tema website

pengelolaan yang mudah

@ﬁ-c—rgsr ini saya menyetujui Ketentuan Layanan, Keamanan dan Privasi yang berlaku

Waijib diisi -
" Batal atau | AKtifkan

_——

Gambar 4. 70 Review dan Klik Aktifkan

Jika sudah dilakukan langkah-langkah diatas dengan benar, silahkan
menunggu paling lama 1 x 24 jam untuk proses aktivasi Web Sekolah Anda.

4.8  Panduan Jam Tambahan (Edit Ekuivalensi Kegiatan Pembelajaran
dan Pembimbingan bagi Guru)

Ekuivalensi memberikan jam tambahan kepada Guru yang mempunyai
tugas tertentu. Bagi guru yang memiliki tugas tertentu seperti Pembina OSIS,
Pembina kegiatan ekstrakurikuler, Guru Piket maupun guru dengan beban
pembelajaran Ko-Kurikuler akan mendapatkan tambahan jumlah jam mengajar.

Untuk Referensi ekuivalensi khusus kemenag diatur pada KMA 103 yang
dapat diunduh di :

http://madrasah.kemenag.go.id/files/ptki KMA%20Nomor%20103%2
0Tahun%202015.PDF

Berikut panduan untuk edit ekuivalensi kegiatan pembelajaran

pembimbingan  bagi guru yang dilakukan oleh  Admin/Operator
Madrasah/Sekolah:
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1. Login sebagai Admin/Operator Madrasah/Sekolah pada layanan

http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

fan PTK ‘
an SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda
Q_ Lihat Status NUPTK |

Surat Edaran pe

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. |

Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah, / Qtivasi MadeasatuSskalah ]
Aktivasi Akun PTK ]

Login PTK/Admin |

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah [
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Gambar 4. 71 Klik Login PTK/Admin

2. Pilih menu Sekolah >> Jadwal >> Edit Ekuivalensi

Kegiatan

Pembelajaran dan Pembimbingan bagi Guru.

Beranda ~ Sekolah  Pendidik & Tenaga Kependidikan | Siswa & Alumni | Publikasi & Dokumen | EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING
P

O sekias
| Profil
B Kuikutum
o Kelas

Jadwal
Dasbor

[@ Jadwal

4 Penilaian
Apsensi

@ Sarana & Prasarana
‘W Kelola Akun

Kalender Akademik

} Lihat Kalender Akademik

Jadwal Kelas

} Lihat Jadwal Mingguan

Pengaturan

b Kelola Model untuk Jadwal Kelas
» Kelola Kurikulum Tingkat

} Edit Ekuivalensi Kegiatan Pembelajaran dan
Pembimbingan bagi Guru

Ayo
Bergabung
& Berbagi..

Gambar 4. 72 Klik Edit Ekuivalensi

3. Pada dasbor Edit Ekuivalensi Kegiatan Pembelajaran dan Pembimbingan

bagi Guru, klik tombol plus (+) untuk menambah data baru.

Beranda = Sekolah  Pendidik & Tenaga Kependidikan = Siswa & Aumni | Publikasi & Dokumen = EDS | Program Dinas | Panduan INFO BILLING
-
Jadwal
Ek i Kegiatan F dan P bagi Guru
4 Dasbor Jadal
2015/ 2016 Kiik: untuk: menambah jam ekuivalensi baru
SEMESTER | (Gasal) SEMESTER Il (Genap)
G Pembi Pemb
1 Penddik Pikel [y Kokurkulr Catatan
1 AMIN YUSUF 2
&
Kiik-untuk mengedit jam ekuivalensi|
4  Halidan1

Gambar 4. 73 Klik Tombol Plus

88



Pada kotak dialog yang muncul, tentukan guru yang akan diset
ekuivalensinya, selanjutnya tentukan jenis tugasnya dan set jumlah jam
pelajarannya. Pastikan Anda juga mengisi catatan tambahan (dapat berupa

keterangan tugas tersebut), jika sudah sesuai klik Simpan.

Tambah Guru dengan Kegiatan Tambahan

Rilih guru,
Pengajar # /

NURUL AZMI
; Isi| datajam ekuivalensu,
Guru Piket A;}ma Ekstrakurikuler
- w jam pelajaran w jam pelajaran

Pembina Kokurikuler

- W  |am pelajaran

Catatan Tambahan

# \Wajib diisi

Batal atau Simpan
Tambhakan catatan

Klik simpaff

Gambar 4. 74 Isi Data

Selesai, data baru berhasil ditambahkan.

Beranda Sekolah Pendidik & Tenaga Kependidikal Siswa & Alumni Publikasi & Dokumen EDS Program Dinas Panduan INFO BILLING
Jadwal
Ekui i Kegiatan F an dan F imbit bagi Guru
4 Dasbor Jadwal
2015/ 2016
SEMESTER | (Gasal) SEMESTER Il (Genap)
2 Pendidk S -y Kokmate )
li AMIN YUSUF 2
i NURUL AZMI 2
D, _@ yang baru ditambahkan haiig

Gambar 4. 75 Data Baru

89



4.9  Registrasi PTK Baru (Verval PTK Lv I)

Modul registrasi PTK baru digunakan bilamana ada PTK baru yang belum
memiliki PegID. Jika PTK telah memiliki PegID di sekolah lain, maka gunakan
prosedur Mutasi PTK.

Persyaratan :

1. PTK belum pernah memiliki PegID

2. Telah melengkapi Formulir A05

3. Dilakukan oleh Admin/Operator madrasah/sekolah (Telah aktif sebagai
anggota grup admin/operator madarasah/sekolah).

Perhatikan alur Registrasi PTK Level 1 berikut :

DIAGRAM ALUR 06
REGISTRASI PTK LEVEL 1
untuk PTK yang tidak terdaftar oi Database

http-ifsimpatika. kemenag.go.id

k

Menghimbau
Madrasah’
Sekolah untuk
mendaitar

)

mengisi formulie &
melengkapi berkas

mengisi formulir &
melengkap berkas

|

Tanda tangan &
Stempel Kepala
KanKemenag Induk

Tanda tangan &
Stempel Kepala
MadrasahSekolah

Induik

¥

KanKemenag
Kab/Kota

Sarahkan ke
Admin Madrasah,
Sekolah

Menunggu proses
walidasi oleh Admin
{diagram alur 048)

Menunggu proses
walidasi oleh Admin
(diagram alur 04B)

v

V

Menerima Tanda Bukti
Registras PTK Lv.1
(Surat S02d)

Menerima Tanda Bukti
Registrasi PTK Lv.1
(Surat S02c)

¥

melakukan proses
Registrasi PTK Lv.2

SELESAI

Gambar 4. 76 Alur Registrasi PTK Level 1
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Untuk memulai melakukan registrasi PTK Baru, silakan ikuti
panduan singkat berikut :
1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/, Pilih Login PTK/Admin

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA
Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK | Q Lihat Status NUPTK |

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. 'LOQi" PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, / Aktivasi Madrasah/Sekolah
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah |
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK ‘

Gambar 4. 77 Pilih Login PTK/Admin
2. Isikan Email/Pegld/Siapld/NUPTK/NPSN dan Password login Anda

dengan benar.

Selamat Datang

=1 KAM QIAD O

di Komunitas TELKOM SIAP Online

Gambar 4. 78 Form Login
3. Pilih menu SIMPATIKA SEKOLAH.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL MAPENDA SEKOLAH

Gambar 4. 79 Pilih SIMPATIKA Sekolah

4. Pada dasbor SIMPATIKA SEKOLAH, pilih menu PENDIDIK &
TENAGA KEPENDIDIKAN >> REGISTRASI PTK, lalu klik ENTRI
FORMULIR AO05.
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Beranda | Sekolah | Pendidik & Tenaga Kependidikan

Siswa & Aumnl | Publikasi & Dokumen | EDS

Program Dinas | Panduan

‘; Delias Registrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan
Direkton PTX
IR””S"—P“‘I Dasbor

@ verva <

X PTK Non Aktt Registrasi PTK Level 1
W Pengawas Sekoiah

™ Laporan Entri Formulir A0S

» Daftar Registrasi PTK
» Cetak Ulang Tanda Bukti Registrasi PTK
(Surat Aktivasi Akun S02c)

'—S Registrasi PTK Level 2

& Entn Fomuir S03c

» Daftar Status Pemeriksaan Berkas
» Cetak Ulang Tanda Bukti Pemeriksaan Berkas
(S05a dan S07a)

M o

SIMPATIKA

INFO BILLING

Penugasan Sekolah Non Induk
i

& Enin Fomuir 520

» Daftar Penugasan Sekolah Non Induk
» Cetak Ulang Tanda Bukti Persetujuan (S21)

Gambar 4. 80 Klik Entri Formulir A05

5. Akan muncul tampilan seperti berikut, lengkapi Data Pegawai, bila sudah

Klik LANJUT.

&) Data Kepegawaian Konfirmasi

Data Pegawai

NIK (Nomor induk Kependudukan) %
1234567899876543

Tempat Lahir %
ACEH BESAR

Jenis Kelamin =

- g @
Pendidikan Terakhir
S

Fungsi PendidikiTenaga Kependidikan =
) Guru Staf

Status Kepegawaian =

- PNS Non PNS

# Wit diisi

Registrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan

Mama Lengkap *
AMNAMNDA BADUDU
Tanggal Lahir #

oz - 03: Maret -

Nama Lengkap Ibu Kandung =

IBUMDA ANANDA

Tahun Lulus Sekolah Dasar
- 2002 -
Jabatan di Sekolah Induk *
Tidak Menjabat
Sertifikasi Guru =

Belum (® Sudah

1988 -

Batal, atau Lanjut

Gambar 4. 81 Lengkapi Data Pegawai

6. Selanjutnya akan

klik SIMPAN.

muncul

halaman Konfirmasi seperti

lalu

n

Data Kepegawaian

€ Konfirmasi

Konfirmasi

ANANDA BADUDU
1234567809876543

ACEH BESAR, 2 Maret 1988
Laki-laki

Anak dari IBUNDA ANANDA

=00

Bl

kelengkapan berkas yang diserahkan.

® WWajib diisi

Registrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan

s1

Lulus SD tahun 2002
Tidak Menjabat
Guru PNS

Sudah Sertifikasi

HOBEN

Dengan menekan tombol Simpan, sava menyatakaen data registrasi adalah benar, dan saya telah melakukan pemeriksaan

Kembali, atau sSimpan

Gambar 4. 82 Konfirmasi dan Simpan
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7. Selanjutnya Klik CETAK untuk mencetak Surat Aktivasi Akun.

Cetak Tanda Bukti

G Aplikasi berhasil menyimpan data Ajuan Pegawai.

Terkait kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan _
Cetak Surat Tanda Bukti Pengajuan melalui tombol di
bawah.

/ Cetak

Gambar 4. 83 Klik Cetak

8. PTK mendapat Surat Aktivasi Akun PTK (PegID) / form S02c.

11N s Mg 1 Deved
DIREKTORAT JEMDRAL PENDIDBCAN ISLAM B isd e
#&mm:- 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344 nﬂl‘.ﬂ' PENDI Hﬂmﬂ:’l
SURAT Aktivasi Akun PTK (PeglD} E—
PLSAT LAYANAN PTK S02c
DIRJEM PENDIS - KEMENAG RI

Mo Sural XML

Kepada yih, Tanggal © 8 November 2015 pl09:52
ANANDA BADUDU Perihal  : Surat Tanda Bukti

di kits Megen 1 Demo Werval MUPTE Lewel 1

Pracler: (1 - Prackar St - SANGAT RAHASIA

Dengan hormat,

Dengan dilesbiscannya surat ini, DIRJEN PENDIS » KEMEMAG RI menyatakan bahwa Anda telsh TERDAFTAR
SEMENTARAMA di SIAF PADAMU MEGERL

Agar Anda RESMI TERDAFTAR sebagai PTH, segera lakukan prosedur Aktivasi dan Pengisian Data dibawah ini.
FeglD | 20299995188002
KODE AKTIVASI | 2AE3EK

Prosedur Aktivasic
1. Kunjungi hipdfkemenag siap id! dan klik lombaol "Aktivasi Akun PTH®
2. Masukan PeglD dan KODE AKTIVASI lerlera diatas, kemudian klik "Lanjuf™

3. Selanjutnya isutli langkah-langkah yang ada, hingga Anda mendapaikcan pesan babhwa Akun Anda felah
diaktifkan

4. Lanjutkan ke Py dur Pengisian Daka dibawah
Presedur Pangisian Data:

1. Betelah Asun Anda akiif, klik iembal Login yang ereedia;
Ay kunjungi Mipafkemenag siapidi dan klik lombal "Login PTK®

2. Masukan PeglD dan kaks sandi (password) yang lah Anda lenbucan sasl Aklivasi
3. Selanjulnya isuli langkah-langkah yang ada, hingga Anda mendapatkan pesan babwa Anda RESMI
TERDAFTAR.

Uniuk informasi dan panduan selengkapnya dapat diakses di hipatkemenag siapid!
Jika legjadi kendala, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIEA selempat stag email ke suppori@siaps
anline cam

Padamu 01, 8 Hovember 2015

Hosmat kami.
adn. Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI

TID.

MTE Demo,
Admin Sakolah
Mtz Mageri 1 Dema

Gambar 4. 84 Formulir S02c
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9. Selanjutnya, arahkan PTK tersebut untuk melakukan Aktivasi Akun dan
Pengisian Data PTK. (Lihat panduannya di bagian Aktivasi Akun PTK
Baru dan Pengisian Data PTK)

10. Setelah PTK Baru melakukan Aktivasi Akun dan Pengisian Data PTK,
lanjutkan dengan melakukan Registrasi PTK Baru Level 2 oleh Admin
Madrasah/Sekolah.

410 Registrasi PTK Baru Level 2 (Verval PTK Lv.2)

Registrasi PTK Level 2 dilakukan oleh Admin Madrasah/Sekolah setelah
pemilik PeglD melengkapi Data Rinci . Registrasi PTK Level 2 merupakan proses
akhir Registrasi PTK di tingkat Madrasah/Sekolah.

Perhatikan Alur berikut, Alur ini dijalani oleh Petugas di lokasi
Madrasah/Sekolah maupun  dilokasi Mapenda  Kab/Kota, setelah
menerima Surat Pengajuan VerVal Lv.2 ( S03a/S03b /S03c / S03d ) dari PTK
beserta  dokumen  penunjangnya. Petugas mencari data PTK  di
SIMPATIKA berdasarNUPTK / PeglD yang tertera di surat. Setelah melakukan
verifikasi dan validasi hasil isian PTK, petugas memberikan cetak Tanda Bukti
VerVal Lv. 2 (S04a/S04b/S04c/S04d/S05a/b) dan Pakta Integritas
(S07a/S07b/S07c) kepada  PTK.  Kemudian Pemilik  PegIlD  wajib

menyerahkan Pakta Integritas ke Admin Kemenag Kab/Kota setempat agar PegID

menjadi AKTIF untuk periode berjalan.
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DIAGRAM ALUR 05

VERIFIKASI & VALIDASI Level 2
DATA RINCI & BERKAS PTK
{Penerimaan Surat S03a / S03b)

MULAI
C) oleh ADMIN / OF KanKemenag KOTA / KABUPATEN

L4

Menarnima
Pengajuan Verval Lv.2 dari PTK [

atau ADMIN / OF Madrasah/Sekolah

hitp:¥simpatika. kemenag.qo.id

(surat S03a F S03b / S03c F S03d)

v

can data berdasar
MIGTK / PeglD

v

Cek kelengkapan
Data Rinci & Berkas
yang diserahkan

Cek kebenaran &
kesesuaian antara Data
Rinei dengan Berkas

Diata T

Menghimbau PTK
umntuk
memperbaiki data

[

Sesuai?
Y

Catak Tanda Bukti

Ver\al Lv.2 (Final)

(surat S04a / S04b / S05a | S05b)
& Pakta Integritas

{Surat S07a f S07b / 807c)

mengarsip surat
pengajuan & berkas

v

1 SELESAI F

Gambar 4. 85 Diagram Alur Verval PTK Iv 2
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Berikut panduan singkat cara melakukan Registrasi PTK Level 2 :

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/, Pilih Login PTK/Admin.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaklifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. 'L°9i" PTK/Admin |
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, / Akiivasi Madrasah/Sekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah ‘
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK |

Gambar 4. 86 Klik Login PTK/Admin

2. Masukan ID dan Password login Admin/Operator Madrasah/Sekolah
Anda.

Selamat Datang
di Komunitas TELKOM SIAP Online
siapuserdemo@gmailcom e Masuk
Wacana Pilihan wacana lain» :
Berita SIAP beritalain®  Berita Sekolah beta Sekolah lain»
v Surat Edaran Dirjen Dikdasmen No 3603 Th 2015 Pengenalan Web Sekolah Online
a tekno
sebagas

Gambar 4. 87 Form Login
3. Pilih SIMPATIKA SEKOLAH.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL MAPENDA SEKOLAH

Gambar 4. 88 Pilih layanan Simpatika Sekolah

96


http://simpatika.kemenag.go.id/#!/login
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/LOGIN-PTK-ADMIN.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/09/form-login.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/simpatika-sekolah.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/LOGIN-PTK-ADMIN.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/09/form-login.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/simpatika-sekolah.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/LOGIN-PTK-ADMIN.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/09/form-login.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/simpatika-sekolah.png

4. Pilih menu Pendidik & tenaga Kependidikan >> Registrasi PTK, pilih
bagian Registrasi PTK Level 2 dan klik tombol Entri Formulir S03.

@ Msegen 1 Oemo
P 01

0,0,0

Beranda = Sekolah ~ Pendidik & Tenaga Kependidikan  Siswa & Alumnl  Publikasi & Dokumen

O Sekilas
@ ODirewdon PTK

8: Registrasi PTK

Registrasi Pendidik & Tenaga Kependidikan
Dasbor

Panduan

[ VervaiNUPTK

X PTK Non Aktif Registrasi PTK Level 2

@ Registrasi PTK Level 1 [—j

o Entri Formulir ADS

W Pengawas Sekolah

Y Laporan o Entr Fomur 03¢

» Daftar Status Pemeriksaan Berkas
» Cetak Utang Tanda Bukti Pemenksaan Berkas
(S05a dan S07a)

» Daftar Registrasi PTK
» Cetak Ulang Tanda Bukti Registrasi PTK
(Surat Aktivasi Akun S02c)

Registrasi PTK Le:

SIMPATIKA «

INFO BILLING

Penugasan Sekolah Non Induk

° Entn Formulir $20

» Daftar Penugasan Sekoiah Non Induk
» Cetak Ulang Tanda Bukti Persetujuan (S21)

Gambar 4. 89 Klik Entri Formulir SO3

5. Pilih PTK dari daftar.

Registrasi Level 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan

& Pilih PTK Biodata Diri Data Rinci Kelengkapan Berkas

1 Pegawai

ANANDA BADUDU
¢» 20299995188002

Gambar 4. 90 Pilih PTK

6. Cek Kembali Biodata Diri PTK, jika sudah benar klik Lanjut.

Registrasi Level 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan

Pilih PTK € sBiodata Diri Data Rinci Kelengkapan Berkas

Biodata Diri

ANANDA BADUDU & 20299995188002
Biodata

@I 1234567899876543 2 s

aYy AGCEH BESAR, 2 Maret 1988 2002

? Laki-laki W Guru

@3 Islam WW  Tidak Menjabat

& Belum Menikah = PNS

B3 BUNDAANANDA 2| Sudah

Informasi Kontak

000-1112222333
D8123454666666T77
badudu@mail.com

& JIRaya Banda, RT 1 RW 1
Kecamatan Simpatika, Desa Simpatika
Kodepos 11111
Padamu 01, Padamu

Koo

# Cek kembali untuk memastikan data Anda benar

Kemba\.ata\am’ut

Gambar 4. 91 Cek kembali
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7. Periksa kembali juga Data Rinci PTK, jika sudah benar klik Lanjut.

Registrasi Lewvel 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan

Daota Rinci
Data Rinci
ANANDA BADUDU & F0TIIFIS1BB00Z
Sebagai Pegawai
g PNS oy 123455
e 1 Fen

& 123255

Sebagai PNS

=]

e BUaa Thngsan

Sebagai Pendidik / Guru
e ] 3500000
=
-

Lanjut

Gambar 4. 92 Periksa dan Klik Lanjut

8. Periksa kelengkapan berkas fisik yang dilampirkan PTK, Pastikan berkas

yang diterima sesuai dengan ajuan data rinci VerVal Lv. 2 dari PTK. Jika

belum sesuai jangan dicentang, mintalah kepada PTK untuk melengkapi

berkas atau diminta untuk edit data rinci lagi yang sesuai kondisi

sebenarnya. Jika telah sesuai & lengkap klik Simpan.

Registrasi Level 2 Pendidik & Tenaga Kependidikan

Kelengkapan Berkas

Kelengkapan Berkas

ANANDA BADUDU & 20299995188002

# ljazah (selain SD dan ijazah terakhir)
¥ SK CPNS/ PNS

# SK Golongan Terakhir

# SK Penempatan Tugas PNS

@S K Penugasan Mengajar maksimal 5 tahun terakhir
& SeMifikat Profesi Pendidik

™
Silakan cek kTIJEﬂgquun berkas fisik I
Pastikan berkas yang diterima sesuai dengan ajuan data rinci VerVal Lv. 2 dari PTK. Jika belum sesuai jangan dicentang,
mintalah kepada PTK untuk melengkapi berkas atau diminta untuk edit data rinci lagi yane sesuai kondisi sebenarnya.
Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan berkas data Pendidik/ Tenaga Kependidikan telah sesuai & lengkap.

2.

# Wajib cek.

Kembali, atau Simpan

Gambar 4. 93 Klik Simpan
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9. Aplikasi berhasil menyimpan data Pengajuan Berkas PTK. Cetak tanda
bukti  pengajuan berkas atau Tanda Bukti VerVal Lv. 2

(S04a/ S04b / SO4c / S04d / SO5a/b ) dan Pakta Integritas
(S07a/S07b /S07¢c).
1E0is Wins Magadi 1 Dasn
DIRER TORAT JENDRAL PENDIDRCAN ISLAM T
#&m Barat 3 - 4, Jakaria Pusat 10710, Telepon 021-3812344 ::‘:I:' PENDI! :E:;T;
SERTIFIKAT PENGESAHAN SEBAGAI PTK i
PUSAT LAYANAN PTK S05a
DIRJEN PENDES « KEMENAG RI
—— Mo Sural - XXMLLIEO1A
ANANDA BADUDU Tanggal 9 Navember 2018 pk.11:50
di Mits Meger 1 Demo Perihal : Burat Tanda Bukti
Padamii 01 - Padamu Pengesahan Sebagai FTE
Dengan hormat,

Dengan dilerbifcannya sural ini, maka Anda dinyatakan RESMI TERDAFTAR s=bagai PTK aleh
DiR.JEN PFERNDIS = KEMERAG R, dengan nomor idenlilas sbb:

1
PeglDy | 0295955188002

Dengan menjadi PTE yang lerdaftar resmi, Anda dapat:

+ Mengajukan diei uniuk mempenleh NUPTK (Momor Unik Pendidii dan Tenaga Kependidiian)
bagi yang belwn mempenaleh,

+ Memutakhirkan data personal Anda setiap saal setiap wakiy darimana saja secara online 24 jam,

+ Menggunakan fasilitas media jejaring sosial pendidikan untuk saling berbagi, berkomunikasi dan
berkolaborasi artar PTK sesindonesia.

Urriu menpgunakan fasiitas-fasilitas diatas, silakan login hitp:kemenag siap.idf

menggunakan Pegawai ID (Pegll) yang lercanhum diatas.

Terima kasih ielah berparisipas dalam Peningkatan Muty Pendidizan Nasional,

Urihuik informasi dan panduan selengiapnya dapat diakses di hifpafkemenag siap idd

Jika fesjadi kendala, Anda dapal menghuburgi Admin SIMPATIKAKameil Kemenag sstempal by email ke

suppot@siap-caline.com

Padanmu 01, 9 November 2015
Hormal kami,

ain. Admin Pusat,
DIRJEN PEMDIS « KEMENAG RI

TTD.

MTS Dema,
Admin Sekolah
M Negeri 1 Dema

T e 6] o v |V ISR Gl 4 12

Gambar 4. 94 Formulir S05a

99


http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/S05A.png

1M i Magesi 1 D

DIRER TORAT JENDRAL PENDIDBCAN ISLAM 5""“"",.".;:"""“_.....":.."
PSRRI T e Sy
SURAT PAKTA INTEGRITAS PTK e R R
PUSAT LAYANAM PTK S07a
DIRJEM PENDIS - KEMEMAG Ri

Baya yang bertanda tangan pada dokumen Pakia hlngnlz i, rrl:rryﬂzkan batwa data yang saya masukkan
medalui sistem SIMPATECA lelah se=suai dengan dal Tya. Semua berkas dokumen legal
yang dipersyaratkan ielah dilengkapi dan diserahkan ke sekolah sehqal ansip resmi.

A IDENTITAS SAYA

Mama | AMANDS BaDUDU

HIK | 1Z34EETBS0ETE5EY | Lahir i 2 MAR 1988 HIF i 123455TRISETEATY HUFTE / PeglD i 20zrassi88002
B. SEKOLAH INDUK SAYA e b s derekytor sebea FTE.
Eskolh | Mis Megor 1 Daamo MFSH
Folaitabt: Padami 0 T
Provinst  Padamu Jenjang | SMF Slaus | Megeri
C. DATA KEPEGAWALAN SAYA
Stabes di Bekolah Induk | PHE Ho.5K | 123455 TMT ! 1 FEE2H3
Eiafus FNE | PNS Ho. 5K | 1234561 Zaaa TMT | & &PR 2013
Gol.Terakhr | 1L - PeEnata Muda Tingkat | Mo 5K | 123455665 TMT | 3 MEI 2013
Furgsl | Gung Mo.5K | 12311222 THMT | 1JAN 2012
Jabaian | Tidak Menabai Ho. 5K TMT
D. DATA SERTIFIKAS| SAYA i jubirtem
Ho.Serifial Guru i 1ZFFEEIA45EE Th. i 2013 dari i Dl Puesat
E. DATA PENDIDIKAN TERTINGG SAYA ks ting geng é f btz
Pengidian | Universitas Neger Yogyakarta Fak. | Mipa denjaryg | 51
Teriinggl | Kotatiab: Kot
Prosdnsk NW Jur. | Easira Inggirs Thiluls | 20M2
Apabila saya lerbukli idak memberikan data yang benar, saya k dia di k sanksi adming i dan pidana
sesuai peraluran perundangsundangan yang berlaku.
= [ 9 November 2015
Lol Kapala Sakolah Induk FTH yang bersamgkustan,
s
W RN 'ﬂm'
o Rp 6000,
i ¥
e —— { AMANDA BEADUDU }
v Tardstengen Mipela Sessish nduk heros dittel steempel resmi Sooia ot
+ Tempeluen materal Rp 8000, din Tandsdasgn P‘T:.—mul il HARUS singurii ralen
+» Bauhien ke Admin SMPATIA & Kanlor Tisda Bubti Py i Pabza.
wed

Gambar 4. 95 Formulir S07a

10. Selanjutnya, PTK wajib menyerahkan Pakta Integritas ke Kemenag
Kab/Kota setempat agar PeglD menjadi AKTIF untuk periode berjalan.
(Lihat bagian panduan persetujuan Pakta Integritas PTK oleh Admin

Kemenag Kab/Kota).
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Reset Password PTK oleh Admin/Operator Madrasah/Sekolah

Bila PTK lupa password, silakan lakukan reset password, modul reset

password dapat dilakukan mandiri

oleh PTK yang sebelumnya telah

menambahkan email alternatif (lihat panduan menambahkan email alternatif).

Namun jika PTK belum menentukan email alternatif sebelumnya,

kemudian lupa password loginnya, PTK bisa memintakan reset password kepada

Admin/Operator Sekolah dimana PTK tersebut bernaung. Berikut prosedur untuk

Admin/Operator Sekolah :

1. Login sebagai PTK/Admin pada layanan http://simpatika.kemenag.go.id/

2. Pilih layanan SIMPATIKA SEKOLAH.

LAYANAN SIMPATIKA

Lof

@

SEKOLAH

Gambar 4. 96 Pilih layanan Simpatika Sekolah

3. Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Direktori PTK >>

Daftar Pendidik dan Tenaga Kependidikan.

ri Pendidik & Tenaga Kependidikar

i Direktori
— Dasbor
B Profil

» D Pendidik dan Tenay
BT Ly
Berstatus Non Aktif

@d4 Pengajuan NUPTK Baru

1938

» Daftar PTK bel

um terdaftar PADAMU Lihat semua fitur
» Lihat Riway or PTK

il

Beranda = Sekolah = Pendidik & Tenaga Kependidikan  Siswa & Aumni  Publikasi & Dokumen = EDS | Program Dinas = Panduan INFO BILLING

Gambar 4. 97 Klik Daftar Pendidik dan Tenaga Kependidikan

4. Pada daftar Pendidik dan Kependidikan, Pilih PTK yang akan direset

passwordnya, padapojok kanan PTK,

terbalik. Kemudian pilih Atur ulang password.

101

klik tanda segitiga


http://simpatika.kemenag.go.id/#!/login
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/SIMPATIKA-SEKOLAH.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/11/daftar-ptk.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/10/SIMPATIKA-SEKOLAH.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/11/daftar-ptk.png

SIMPATIKA «

Program Dinas | Panduan INFO BILLING

Beranda = Sekolah = Pendidik & Tenaga Kependidikan  Siswa & Alumni  Publikasi & Dokumen | EDS

4 Dasbor Profil

4 Pendidik & Tenaga Kependidikan

ABDUL HAMID

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Daftar Pendidik dan Tenaga Kependidikan

Y. e

Data Kepegawaian Status 1«
Guru PNS 'R R R

5 Atur Ulang Password

8 Cetak Port 0
Guru PNS xww

dlusan: 51 2

Gambar 4. 98 Klik Atur Ulang Password

5. Cetak Surat Pemeberitahuan Reset Password, kemudian serahkan surat

tersebut kepada PTK bersangkutan, didalamnya terdapat akun login dan

password hasil reset.

11M112Ms Mits Megeri 1 Demo
MRER TORAT JENDERAL PEMDIDIKAN ISLAM T
s Barieng Earat 3 - 4, Jakarta Pusal 10710, Telepon 024-3512344 DIRJEN PENDIS KEN
anm1 4 - his dfemzatce bomet

PUSAT LAYANAN PTH
DIRJEN PENDIS - KEMENAS RI

SURAT PEMEBERITAHUAN RESET PASSWORD

Fepada yth,

Abdul Hamid

di Miz Negesd 1 Demo
Padamu 01 - Padamu

Mo Surat  :1TOSESE2013
Tanggail : 11 Navember 201 8
Sifat - BANGAT RAHASEA,

Dengan harmat,
Sehubungan dengan permintaan saudara untuk melakukan RESET PASSWORD atas PTK dengan informasi
sebagai berikwt 2
User I | 202999951 82000
Mama FTE | Akl Hamia
Hﬂz kami telah melakusan REﬂ:—r m’ml}mdﬂ Uintuk dapat meng i lay SIMPATI
gunakan pa. d i berikut ©

Passwons i T65IND

Setelah arda login, lakukan
k=amanan AKUN PTE ini.

demi

banu yang anda buat MUDAH DENGAT dm AMAN. Anda bertanggung jawab penuh ferhadap kesahasian da

dan an anda. Pastikan passwol

Jdakarta, 11 Mowember 2015
Harmad kami,

Admin Pusat,
MRJEN PENDHS - KEMENAG R

Gambar 4. 99 Surat Pemberitahuan Reset Password

6. Password yang tercantum dalam surat tersebut dapat langsung digunakan

login oleh PTK bersangkutan.
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BAGIAN V
SIMPATIKA MAPENDA DAN KANWIL KEMENAG

51  Sekilas SIMPATIKA Mapenda dan Kanwil Kemenag

SIMPATIKA Mapenda dan Kanwil Kemenag Provinsi merupakan
bagian dari program SIMPATIKA yang diperuntukkan khusus Admin
Kemenag Kab/Kota dan Kanwil Kemenag Provinsi. Melalui SIMPATIKA
MAPENDA dan Kanwil Kemenag, selain pemutakhiran data PTK, juga
mendapatkan ragam fasiltas lain diantaranya :

e Kelola akun institusi Dinas, Untuk manajemen data di lingkup

Kemenag Kab/Kota.

e Jejaring Sosial. Untuk dapat berinteraksi dengan sesama PTK

5.2  SIMPATIKA MAPENDA

5.2.1 Sekilas SIMPATIKA Mapenda
Panduan Fitur Baru Dokumen ini diperuntukkan bagi Admin
Kemenag Kab/Kota.

5.2.2 Proses Login
Untuk login di layanan SIMPATIKA MAPENDA, silakan kunjungi
website http://simpatika.kemenag.go.id/ pilih menu LOGIN PTK/ADMIN.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK

Cari dan lihat status NUPTK Anda
Q, Lihat Status NUPTK ‘

Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ’ _ Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Gambar 5. 1 Klik Login PTK/Admin

104



Setelah itu masukkan user dan password Anda dengan benar,

kemudian klik MASUK.

Selamat Datang
di Komunitas TELKOM SIAP Online

piksimpatika@gmail.com | seesseeseeend

Wacana Pilihan

Masuk

Gambar 5. 2 Form Login

Pada dasbor layanan, pilih SIMPATIKA MAPENDA.

LAYANAN SIMPATIKA

Gambar 5. 3 Pilih Simpatika Mapenda

5.2.3 Panduan Persetujuan Ajuan Keaktifan Kolektif oleh Admin

Kemenag Kab/Kota

Setelah Kepala Madrasah/Sekolah menyerahkan formulir Ajuan Verval

Keaktifan Kolektif (S25a), maka selanjutnya admin Kemenag Kab/Kota

melakukan persetujuan terhadap ajuan tersebut, berikut panduan untuk melakukan

persetujuan ajuan keaktifan kolektif PTK :

1. Pilih Login Admin pada halaman http://simpatika.kemenag.go.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edarar
Surat Edarar

ihal Keaktifan PTK

ihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online.
Silakan klik tombol Login baik untuk
individu, Admin Madrasah / Sekolah,
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
KEMENAG, Admin Kantor Wilayah
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Q Lihat Status NUPTK ‘

Login PTK/Admin |

l/_

Gambar 5. 4 Klik Login PTK/Admin
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2. Setelah berhasil login, silakan pilih layanan KEMENAG / DISDIK.
3. Selanjutnya, pilih menu Satuan Pendidikan >> Keaktifan Sekolah,

kemudian klik tombol Entri Formulir S25a.

SIMPATIKA «

Kelola Dinas Satuan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

Keaktifan Kolektif Pendidik Dan Tenaga Kependidikan

Gambar 5. 5 Entri Formulir S25a

4. Pada kotak dialog yang muncul, silakan pilih sekolah (gunakan fasilitas
pencarian jika daftar madrasah/sekolah tidak muncul), dan isikan
Kode formulir yang tertera pada formulir S25a dari kepala
madrasah/sekolah bersangkutan. Klik Cek Data Sekolah jika telah sesuai.

Persetujuan Keaktifan Sekolah

€ caribata

.-‘ Validasi Sekolah dan Kode Formulir
L 1 Sekolah # Anda Sexolah :
- g F L erter
°© MAS 1 KAMALIA Kode bo
" Koo i
@ Kode Formulir
Cek Data Sekolah

e N —

Gambar 5. 6 Cek Data Sekolah

5. Pada tahap selanjutnya, silakan cek data pengajuan, klik Simpan jika telah
sesuai.

Persetujuan Keaktifan Sekolah

€3 Dute Permsaien

Tk, 10 e T a2
o I o
o =
e R T S PR R R L SR LR AR s TR TRAERET \
~ vaiib diist Pl sl sumpa

Gambar 5. 7 Klik Simpan
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6. Aplikasi berhasil menyimpan data persetujuan keaktifan sekolah. Serahkan
tanda bukti tersebut kepada kepala madrasah/sekolah
bersangkutan. Berikut contoh formulir Tanda Bukti Penerimaan Ajuan
Keaktifan PTK Kolektif (S25b).

EANAS Maperda
DIREK TORAT JENDRAL PENDIDIAN ISLAM T
AL Barat 3 - 4, akarta Pusat 10710, Telkepon 021-3812348 DIRAEN Hl;&lﬂ.ﬂ!l\ﬂ L]
Fax 021 A hittp A e, kemen ag.ge.id
TANDA BUKTI PENERIMAAN AJUAN KEAKTIFAN PTK KOLEKTIF
PUSAT LAYANAN PTK S25b
DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI ver: S0 pgusTRIO0N
Tanggal : 20 Okiober 2015
FKepada yih, Perihal  : Tanda Bukii Pensrimaan

CUT ROSVANIA Apuan Keakstan PTE Kobsktif
dl MAS 1 Kamalia
Kab. Aceh Besar - Aceh

Dengan hormat,

Dengan dilerbilannya sural ini, maka Data Keaktifan PTE untuk Tho Ajaran 2018/ 2018 = Samester 1 (Satu) dad
Sekalah Anda TELAH DITERIMA oleh Mapendakiah. Aceh Besar.

Igenttas | MAS 1 Kamalia
‘Sekolah

SAF 10 A00101
HKota™ab: Hab. Acef Besar
Prrdnst #Arh

Berikutini adakah kesimpulan dari data yang Anda serabkan:
Capaian Keaktifan Guru di Sokolah Anda

Db arsah MiEmeriini Diawan Blemaniind
Rasio SlswacdGurs Fasio SswanGur Jumiah Minimal Jumbah Minimal
Mdirimal Iadirmal Skmaa Bimbingan Skva Bimbingan
[ = Rasio } [ == Rasio i = imin Siswa ) { == min Sk )
Jmil Guru 4

Keterangon:
« Basio Minimaol don Jumich Sizva Minimal yang dipakai sesuad dengan PP rozg thooo®

Derrikian pemberitahuan kami.

Jika lerjadi kendala, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIEA LPMP selempat atau email ke suppori@sap-
anline cam

Terima kasih.

Kab. Aceh Besar, 20 Okiober 2015

Haorrnat kam,
ain Kepala Mapenda,
Kab Aceh Besar

TTD.

Yaumil Akhir,
Admin SIMPATIKA
Mapenda

Gambar 5. 8 Formulir S25b

7. Himbau Kepala Madrasah tersebut untuk mencetak kartu digital PTK/PTK
nya sebagai tanda keaktifan PTK/PTK pada periode berjalan.
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5.2.4 Panduan Mengaktifkan Pengawas Madrasah yang Diblokir
oleh Sistem
Akun PTK Pengawas Anda di blokir oleh Sistem seperti ini?

0 (o)

Maaf, DARTO !

Data PTK Anda telah diblokir dari sistem dengan
alasan berikut

Bila ditemukan kesalahan, segera hubungi Instansi
Induk tempat Anda bernaung

Gambar 5. 9 Notifikasi Akun diblokir sistem

Bila ditemukan kendala seperti di atas, segera hubungi Instansi
Induk tempat Anda bernaung. Prosedur ini dilakukan oleh admin Mapenda/Dinas
tempat Anda bernaung.

Pelaporan ini ditujukan untuk mengaktifkan kembali Pengawas yang
terblokir secara otomatis oleh sistem. Blokir terjadi karena Pengawas terindikasi
belum melakukan Keaktifan selama 2 semester terakhir secara berturut.

Berikut panduan singkat untuk mengaktifkan kembali Pengawas yang
diblokir oleh sistem :

1. Login Sebagai Admin Kemenag Kab/Kota pada

layanan http://simpatika.kemenag.go.id/ .

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Surat Edaran perihal Ke

Surat Edaran penhal Layans

Cari dan lihat status NUPTK Anda
\ Q Lihat Status NUPTK \

PTK
IMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. \  Login PTK/Admin ‘
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah,

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Gambar 5. 10 Login PTK/Admin
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2. Masukan UserID dan Password akun Admin/Operator Kemenag Anda.

Selamat Datang

............. | Masuk

Gambar 5. 11 Form Login
3. Pilih layanan SIMPATIKA MAPENDA jika berhasil login.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL MAPENDA SEKOLAH

Gambar 5. 12 Pilih Layanan SIMPATIKA MAPENDA
4. Pada menu Pendidik & Tenaga Kependidikan, pilih menu Mutasi & Non
aktif >> Pengaktifan PTK belum Verval (Terblokir oleh Sistem) >>
Laporkan PTK Aktif

=] Felaporan Non Aktif =| Pengaktifan PTK Belum Verval
g] Fengawas Sekolah g} Terhlokir oleh Sistem
@ Entri Pengawas Non Akit @ Laporkan PTK Aktif
b Daftar Pengawas Dilaporkan Non Akt Pelaparan ini ditujukan untuk mengakiifkan kembali

PTK yang terblokir secara otomatis oleh sistem
Blokir terjadi karena PTK terindikasi belum
melakukan Keaktifan selama 2 semester terakhir
secara berturut

Gambar 5. 13 Klik Laporkan PTK Aktif
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5. Akan muncul daftar PTK Pengawas yang belum melakukan keaktifan.
Pilih PTK / Pengawas yang akan diaktifkan.

Pengaktifan Pendidik & Tenaga Kependidikan Belum Verval

Filih Data

1 Pegawai

A EBARTO

Hal 1 dari 1

Gambar 5. 14 Pilih PTK/Pengawas
6. Cek data PTK, jika sudah sesuai klik Simpan.

Pengaktifan Pendidik & Tenaga Kependidikan Belum Verval

Data Non Aktif

Data Pegawai

DARTO
O 5630733634200012 #¥ Pengawas Sekolah
4‘:', MADIUN, 7 Maret 1955

& GuruPNS
@ Laki-aki

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan Pendidik/Tenaga Kependidikan adalah benar berstatus Aktif dan saat ini
bekerja di bawah Instansi tempat saya bertugas.

* Wajib diisi . =
e Kembali, atau Simpan

Gambar 5. 15 Cek dan Simpan

7. Aplikasi berhasil menyimpan data Pengajuan Aktif PTK. Selanjutnya
Anda dapat menginformasikan kepada PTK untuk login kembali ke

layanan SIMPATIKA. PTK diwajibkan melakukan Keaktifan di semester
berjalan.
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5.25 Kelola Kepala Madrasah/Sekolah — Penempatan Kepala
Madrasah/Sekolah Baru Induk/Non-Induk

Kelola Kepala Madrasah/Sekolah merupakan fitur layanan yang diberikan
untuk Admin Kemenag Kab/Kota guna melakukan manajemen data Kepala
Madrasah/Sekolah yang ada pada lingkup Kemenag Kota / Kabupaten. Untuk
Penempatan Kepala Madrasah/Sekolah Baru, silakan ikuti panduan berikut :

1. Langkah pertama, login menggunakan akun Admin Kemenag

Kab/Kota Anda.

2. Pilih layanan SIMPATIKA MAPENDA.

3. Pilih menu Pendidik dan Tenaga Kependidikan >> Direktori PTK >>
Daftar Kepala Sekolah

Kelola Dinas | Satuan Pendidikan ~ Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan
A

9 Seklss Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
@ Registrasi PTK

[9) Verval NUPTK

[9) VervalBiodata 9 Profil Pengawas Sekolah 1@; Profil Kepala Sekolah n Profil PTK
¥ Mutasi & Non Akdif

Daftar Pengawas Sekolsh " Daftar Kepala Sekolah
(9 PengajuanllUFTK Daftar Sekolzh Binaan Pengawas
% Diklat & Pelaihan Edit Data Binaan Pengawas
[ Laporan

Gambar 5. 16 Klik Daftar kepala sekolah

Dashor

Dattar PTK di Sekolah

4. Pilih sekolah dimana Kepala Sekolah baru akan ditempatkan. Klik
Tombol >> Pilih Kepala Sekolah Baru.

j Mapenca ko maiang [ P
T e Q | SIMPATIKA

Informasi & Panduan

Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan
Daftar Kepala Sekolah

Gambar 5. 17 Pilih Kepala Sekolah Baru
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Isi PegID/NUPTK untuk mengecek data kemudian Isi formulir dengan
lengkap, klik Lanjutuntuk  memproses. Konfiirmasi data dan
klik Simpan jika sudah benar.

Data Pengangkatan

Data Calon Kepala Sekolah MTS SUNAN KALIJOGO

ABD.RAHMAN

€ 7639744646200012 W Wakil Kepala Sekolah

e MALANG, 7 Maret 1966 # MAS 1 Darul Ulum
Kab. Matang

H Guru PNS

Status Sekolah Lokasi Menjabat *
® Sekolah Induk (Satminkal) Bukan Sekolah Induk

PTK akan dimutasikan sebagai Kepala Sekolah di

Sekolah Induk yang baru MTS SUNAN KALIJOGO

No. SK Pengangkatan Diklat Kepala Sekolah =
MT KM 01/10/2015 ® Pemah mengikuti Tidak pemah

TMT sebagai Kepala Sekolah = Mo. Piagam Diklat = Tahun Diklat
0e - 11: Nopember - 2015 2003331 2004

Badan Penyelenggara Diklat =

Mapenda Kab Malang|

# WWajib diisi . -
val Kembali, atau Lanjut

Gambar 5. 18 Cek Data

Bagi sekolah yang tidak terdapat kepala sekolah, dapat menghubungi
Admin Mapenda Kota/Kabupaten setempat untuk mengangkat PLT
Kepala Sekolah. PLT Kepala Sekolah dapat dari PTK / Guru yang ada di
sekolah Anda maupun dari luar sekolah Anda. Untuk Penempatan Kepala
Sekolah non-Induk/PLT tentukan Status Sekolah Lokasi Menjabat,
apakah merupakan Satminkal atau Bukan Sekolah Induk. Perhatikan
gambar :

Pengangkatan Kepala Sekolah

Data Pengangkatan

Data Calon Kepala Sekolah MTS SUNAN KALIJOGO

ABD.RAHMAN

€ 7639744646200012 W Wakil Kepala Sekolah

&y MALANG, 7 Maret 1966 *» Darul Ulum
Kal lalang

& Guru PNS
Status Sekolah Lokasi Menjabat # \
Sekolah Induk (Satminkal) "‘ Bukan Sekolah Induk
PTK akan dimutasikan sebagai Kepala Sekolah di

Sekolah Induk yang baru MTS SUNAN KALIJOGO.

# Wajib diisi " =
oo Kembali, atau Lanjut

Gambar 5. 19 Tentukan Satminkal
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5.2.6 Kelola Kepala Madrasah/Sekolah — Menonaktifkan Kepala

Madrasah/Sekolah

Untuk menon-aktifkan kepala madrasah/sekolah, silakan ikuti panduan

berikut :

1.

4.

Langkah pertama, login menggunakan akun Admin Kemenag
Kab/Kota Anda melalui http://simpatika.kemenag.go.id/.

Pilih layanan SIMPATIKA MAPENDA.

Pilih menu Pendidik dan Tenaga Kependidikan >> Direktori PTK >>
Daftar Kepala Sekolah

Kelola Dinas | Sauan Pendidikan ~Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan
A

O s Direktori Pendidik & Tenaga Kependidikan

— Dashor

() Registrasi PTK
(7 VervalNupTK
(7 verval Bogaa H Profil Pengawas Sekelah W Profil Kepala Sekolah 9 Profil PTK
{ Mutasi & Non Akt
) Daftar Pengawas Sekolah T Data Kepala Sekoleh Dafar PTK di Sekolah
(/) Perngaen NFTK Dattar Sakalah Bingan Pengawas

Diklat & Pelatinan Edit Data Binaan Pengawias

[ Laporan

Gambar 5. 20 Klik Daftar Kepala Sekolah

Pilih nama Kepala Sekolah yang akan dinonaktifkan, Klik tombol segitiga
terbalik >> Berhentikan kepala sekolah.

SMK KOTA JANTHO

SMKSHIASTA

L. JEND. A, VAN UTARA 1

SMK 1 MESJID RAYA DEWI KURYANI No. 123.456.789
) )
SMKNEGERI e

LN LAKS. MALAHAYATI KM 155 NELHELN
 Pilih kepala sekolah bar

SMK 1 JANTHO # Edit data pengangkatan
‘ @ Cetak Ulang Surat Pengangkatan

SMK NEGERL .

L. TELKU PANGLIMA POLEM ® Berhentikan kepala sekolah

SMP 3 LHOONG.

SMP NEGERL

JIn, Banda Aceh Mevlaboh Km 58 A Besar

Gambar 5. 21 Klik berhentikan kepala sekolah
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5. Pilih Alasan Pemberhentian, kemudian klik Simpan.

Pemberhentian Kepala Sekolah

SMK 1 MESJID RAYA

DEWI KURYANI
€ 1039743646300083 W Kepala Sekolah
MALANG, 1 Februari 1985 Mo. 123.456.789

m
=

O] Guru PNS % TMT 17 Januari 2012

Alasan Pemberhentian /
Habis jabatan -

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakaen Pendidik/ Tenage Kependidikan adalah benar telah Berhenti Menjabat sebagai
Kepala sekolah di Sekolah tersebut di atas.

Wajib diisi .
. Batal. atau Simpan

Gambar 5. 22 Tentukan alasan dan simpan

5.2.7 Persetujuan Mutasi PTK — Mutasi Keluar

Prosedur ini dijalankan oleh Admin Kemenag Kab/Kota bila terdapat PTK
yang ingin mengajukan Mutasi Keluar, berikut panduan singkat cara menyetujui
ajuan mutasi keluar PTK :

1. Buka layanan http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih Login

PTK/Admin.

2. Isi ID dan Password login Anda dan pilih layanan SIMPATIKA
MAPENDA.

3. Ke menuPENDIDIK & TENAGA KEPENDIDIKAN dan pilih
menu MUTASI & NON AKTIF lalu klik ENTRI FORMULIR SMOL1.
Formulir SMO1 diperoleh dari hasil cetak Ajuan Mutasi oleh PTK
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SIMPATIKA «

Keola Dinas | Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan
-

Mutasi & Non Aktif
Dasbor

Mutasi Fungsi

"_‘5 Mutasi Lokasi Tugas =] Mutasi Lokasi Tugas
% Mutasi Keluar % Mutasi Masuk Persetujuan Alih Fungsi

X Mutasi & Non Akif

@ Enti Formuiir SMO1a/bic @ Enti Formuir SM02 @ Enti Formui S16
@ veral NRG
. Diaat & Petaiian ) caa Ulang Tanda Bukti SM02 » Cetak Ulang Tanda Bukti SM03 » Cetak Ulang Tanda Bukti S17
3 Penilaian Kinerja » Batal Persetujuan Pindah Keluar » Batal Persetujuan Pindah Datang » Batal Persetujuan Alih Fungsi PTK
™ Laporan

Gambar 5. 23 Entri Formulir SM01

4. Cek data PTK dengan dengan mengisi PegID/NUPTK dan kode formulir
yang tertera pada lembar surat SMO1, lalu klik CEK DATA PTK.

Persetujuan Pindah Keluar

o Cari Data Konfirmasi
Vali i PegID/NUPTK dan Kode
PeglD/NUPTK # Formulir aRAan s Dot PonCaR A HUBTE Gt §
 6163741644300014 Anda wajib memasukkan tama | [#NAMA PTKS]

PeglDiNUPTK

Kode Formulir # Kode Formulir ¢
Formulir SMO1

) dan L3 =
ang terteradi X2 YQeo1ll
ang diserahkan PTK. T
nata karni e RN AT Pratakan LAYAK LINTUK D

Cek Data PTK # Wajib diisi

Gambar 5. 24 Cek data PTK
5. Konfirmasi data PTK tersebut, jika sudah sesuai klik SIMPAN.

Persetujuan Pindah Keluar x

Cari Data €3 Konfirmasi

Data Pegawai

FAJAR RISKY SYAAH @ 6163741644300014
[m=] 12345678909345678 & =
WYy Kalimantan Tengah, 3 Oktober 1979 E =zoo0s
@  Laki-laki MW Kepala Perpustakaan
B8 siti Aminah H GuruPNS
-, Sudah sertifikasi
MAS 1 Kamalia MAN MALANG 3
10100101 20533935
Kab. Aceh Besar Kota Malang

Kelengkapan Berkas

# 1 Copy SKCPNS/PNS =
& 1 Copy SK Penugasan yang menunjukkan Satminkal baru PTK tersebut =
& 1 Cetak Surat Pengajuan Mutasi Sekolah Induk SMO01a/bic =

Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan data Pendidik/ Tenaga Hependidikan adalah benar berada di wilayah
saya, dan saya tetah metakukan verifikasi terhadap kelengkapan formulic yang diserahkan.

#* Wajib diisi Kembali, atau (pﬂl’l

Gambar 5. 25 Klik Simpan
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6. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Pindah Keluar. Terkait
kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti
Persetujuan Pindah Keluar dengan klik tombol Cetak. Selanjutnya
serahkan tanda bukti tersebut kepada PTK bersangkutan untuk diserahkan
ke Kemenag tujuan.

7. Berikut contoh SURAT PENGANTAR MUTASI SEKOLAH INDUK

WS Maparaa
DIREKTORAT JENDRAL FENDIDECAN SLAM ettt
#.m Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-38123448 nDnluI_#? PENDI KH!I.AGI.;
SURAT PENGANTAR MUTAS| SEKOLAH NMDUK PTK T DT
FLSAT LAYANAM PTK SMo02
DIFIER PENDIS » KEMENAG Ri
Tanggal © 21 Oklober 2015
Hepada y#h. Perihal : Pengantar Pengajuan
Admin SIMPATIKA Mutasi Sesalah induk
di Mapenda

Kota Matang Prov. Jaws Timor

Dengan hormat,
Melalui surat ini DIRAEN PENDIS « KEMENAG RI menyatakan babwa PTE yang tercantum dibavwah imi:
Mama | Fajar Risky Syaah
HUPTE | B183741644300014
Kode Formulr | M&OFB2

Telah DIPINDAHKAN (MUTAS ke Sskolah induk yang berada diwilayah adminisirasi Anda,
sekolah tersebud adalah sebagai berikut:

Sciolah | MAN MALANG 3

NFSHN

Lokacsl | Hofa Malarey Prow. Jawa Timur

Terhilung sejak diterbitkannya surat ind,
untuk sefanjuirya segala hal terkait DATA PERJAMIMARN MUTU PENDIDIAN milik PTK diatss
akan ¥ I bidapendakata Prav. Jawa Tenur

Urrhuk informasi dan panduan selengkapnya dapat diakses di hipitkemenag siap id!

Jika lerjadi kendala, Anda dapal menghubungi Admin SIMPATIEA LPMP selempat atau email ke suppari@isap-
anline cam

Agas perhalisannya kami ucapkan berima kasib.

Kab. Aceh Besar, 21 Oklober 20185

Hoamrmat kami,
afn. Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS « KEMENAG RI

Cartatan wnruk PTE yang menyerahkon: ::“:l‘ il Akhi
aum T,
- wr&‘-ngn:n Berias yang teriera o Cetak A dmin SIMEATIFA
S0 wnuk ditunjelan kepada Admin. M da
« Lampirian 1 C Berkas iersebut uniuk dserahka AT
kepada An'ln-m.lmhI * arwan Kab. Aceh Besar - Aceh

Gambar 5. 26 Formulir SM02

5.2.8 Persetujuan Mutasi PTK — Mutasi Masuk

Persetujuan Pindah Datang dilakukan setelah PTK menyerahkan Formulir

SMO02. Formulir tersebut diperolen PTK dari Admin Kemenag Kab/Kota dari
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wilayah sekolah asal. Berikut langkah-langkah untuk menyetujui Mutasi masuk /
pindah datang :

1. Login sebagai Admin melalui layanan http://simpatika.kemenag.go.id/.

2. Pilih layanan SIMPATIKA MAPENDA.

3. Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> Mutasi & Non
Aktif >> Entri Formulir SM02.

SIMPATIKA «
Gdkan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Inforas: & Panduar

g Mutasi & Non Aktif

DirebtoriPT
= .y Dasbor
© Regirasi P
@ ver K
@ vervaisosis [§5) Mutesi Lokosi Tugas [§E] Mutasi Lokasi Tugas [BE) Mutasi Fungsi
5 o T ;j Mutasi Keluar Mutasi Masuk ;5 Persetujuan Alih Fungsi
_

& Enin Formulic SMOTalk: @ Enti Formulir SM02 @ Enm Formuli $16

© vensinRs
% Didat & Peisthan » Cetak Utang Tanda Buktl S17

Penitsian » B

Laporsn

Gambar 5. 27 Entri Formulir SM02

4. Entri PegID/NUPTK beserta kode formulir yang tertera pada formulir
SMO02.

sarveons. [

ST ARG T o s ———
R er o R—— o A S
A L0

SURAT PENGANTAR MUTASI SEKOLAH IN DUK PTK pm—
PUSAT LAYANAN PT SMo2
DIRJEN PENS - REMENAG 31

dmin SIMPATIKA ey
Persetujuan Pindah Datang ooy el

Kota Malang Prov. Jewa Tems

Dengan homat,

@ CariData ) Konfirmas

NUPTE | G163741644300014
ode Farmur | MAOFE2 |
ez Jah IPIDANIAN AUTASS,
Val dan Ko Amholan raet palnt st am bt
PeglDINUPTK # . Sewcun | MAN MALANG 3 ]
6163741644300014 Anda wajib oig an % - | {
P 1) dan e | s Mg oo S T
Kode Formulir » je Formulir (2 g tei _.'-m--n--—q--——
e Formulir M03a yang diserahkan PTK i maryed s Iemaissardak ta aiang P10 Jaw Tes

Cek Data PTK * Wajb dis esvn

Acat perhatanis tam wcapean erma sasih

Kab. Aceh Besar, 21 Ckicber 2015

Cutatuin untul I7T) g e ohlesn o
Vi vt
" Bamaten ratenghcas B sy s & Comn
it D1 s S bt A e S
 Lamgian | Copy Barkas sttt e it 9

Gambar 5. 28 Cek Data PTK
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5. Klik Simpan untuk  menyetujui  mutasi  masuk/pindah  datang.

Persetujuan Pindah Datang

Konfirmasi

Data Pegawai

FAJAR RISKY SYAAH € 6163741644300014
2 1
- Perpustakaan
&  GuruPHS

Sudah sertifikasi

| MAS 1 Kamalia MAN MALANG 3
‘ 10100101 ‘ 20533935

Kelengkapan Berkas

1 Copy SKCPNS/PNS =
" 1 Copy SK Penugasan yang menunjukkan Satminkal baru PTK tersebut

& 1 Cetak Surat Pengantar Pengajuan Mutasi Sekolah Induk SM02

alah benar berada di wilayah

Waijib diisi Kembali, atau Simpan

Gambar 5. 29 Klik Simpan

6. Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Pindah Datang. Terkait
kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat Tanda Bukti
Persetujuan Pindah Datang melalui tombol Cetak. Selanjutnya serahkan

tanda bukti tersebut kepada PTK bersangkutan.

TS Magarda Koxa Malang
PN TERIAN AGALAREPUILINOCHEA S i adlaih dinenass i
DIREKTORAT JEND RAL PENDIDIKAN ISLAM - Stk s

AL Banieng Barat 3 - 4, Jakarta Pusat 10710, Telepon 021-3812344 DIRJEN PENDIS KEMERAC RI

Fax b2t ataaaset Hidbampath baseneg. 3o 14

SURAT TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK PTK J——
PLSAT LAYANAN PTK SMO03
DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI

Tanggal £ 21 Ckiober 2015
Kezpada yh, =

Fajar Risky Syaah Perihal - Surat Tanda Bukli
di MAS 1 Kamalia Mutasi Sekalah induk
Kab. Aceh Besar - Aceh

Dengan hormat,
Dengan dilerbifcannya surat ini, DIRJEN PENDIS - KEMENAG Ri manyatakan bafwea Anda
TELAH RESMI BERPINDAH Sekolah Induk yang terssbud dibaveah ini:

Seksiar | MAN MALANG 3

HPEN

Lokasl | Hota Maang Prov. Javwa Timer

Dalam Maungan | Mapenda

Enia Malang Frov. Jawa Timr

Terhitunyg sajak diterbitkannys suest ini,

wntuk selanjutrya segala hal kit DATA PENJAMIMAN MUTU PENDIDIKAN milis Anda,
Anda dapai inisiratar i tersebut diatas.

Untu infemasi dan panduan sekengicap pat di i siapid
ki tedjadi kendaka, Anda dapat menghubungi Adrin SIMPATIKA LPMP selempat atau email ke suppari@siap-
anline com

Kats Malang, 21 Oktaber 2015

Harmat karmi,
aln Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS « KEMENAG RI

TID.

Yaumil Akhir,

Admin SIMPATIKA

Mapenda

Kiata Malang Prav. Jawa Timur

Gambar 5. 30 Formulir SM03
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5.2.9 Prosedur Baru Mutasi Madrasah/Sekolah PTK
Berikut prosedur mutasi PTK yang perlu diperhatikan di SIMPATIKA :

5.2.9.1 Mutasi Sekolah PTK Naungan Kemendikbud ke Madrasah
Naungan Kemenag (lintas naungan)

PTK dari sekolah naungan Kemendikbud yang akan mutasi sekolah
induknya ke Madrasah naungan Kemenag tidak lagi melalui prosedur persetujuan
mutasi keluar oleh Admin Dinas intansi lamanya, melainkan langsung melaporkan
diri ke Admin Kemenag Kab/Kota tujuan dengan menyerahkan Formulir SM02
yang dicetak melalui akun PTK tersebut.

Berikut langkah-langkah singkat prosedur Mutasi Sekolah PTK
Naungan Kemendikbud ke Madrasah Naungan Kemenag (lintas naungan) :

1. PTK mengajukan mutasi melalui akun PTKnya, lihat bagian mutasi PTK.
2. Untuk kondisi ini, PTK yang mengajukan mutasi tersebut akan langsung
mencetak SURAT PENGAJUAN MUTASI Madrasah INDUK PTK

(SM02). Dengan kata lain PTK tersebut tidak perlu melakukan prosedur
pelaporan Mutasi Keluar di Admin Dinas setempat.

3. Selanjutnya serahkan SURAT PENGAJUAN MUTASI Madrasah
INDUK PTK (SMO02)yang dicetak tersebut ke Admin Kemenag
Kota/Kab tujuan untuk Tanda Bukti Persetujuan Pindah Datang. Lihat
Panduan Mutasi Masuk PTK.

4. PTK mendapat SURAT TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK
PTK (SMO03) yang dicetak oleh Admin Kemenag Kab/Kota sebagai tanda
bukti persetujuan mutasi Madrasah induk Anda.

5.2.9.2 Mutasi Madrasah PTK Naungan Kemenag ke Sekolah Naungan
Kemendikbud (lintas naungan)
PTK dari Madrasah naungan Kemenag yang akan mutasi Madrasah
induknya ke Sekolah naungan Kemendikbud tetap harus melalui prosedur

pelaporan pindah keluar di Admin Kemenag Kab/Kota instansi lamanya, namun
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akan secara langsung termutasikan ke sekolah induk barunya tanpa prosedur

pelaporan mutasi masuk di Admin Dinas Kab/Kota tujuan.

Berikut langkah-langkah singkat prosedur Mutasi Madrasah PTK

Naungan Kemenag ke Sekolah Naungan Kemendikbud (lintas naungan) :

1.

Login sebagai PTK/Admin di http://simpatika.kemenag.go.id/ dan pilih
layanan PTK.

Ajukan mutasi ke intansi tujuan, lihat panduan mutasi PTK.

Serahkan SURAT PENGAJUAN MUTASI Madrasah INDUK PTK
(SMO01) tersebut untuk dilaporkan pindah keluar oleh admin Kemenag
Kab/Kota. Lihat panduan Persetujuan Mutasi Keluar.

Untuk kondisi ini, Admin Kemenag Kab/Kota akan mencetak SURAT
TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK PTK (SM03) langsung
tanpa melalui prosedur Pelaporan Mutasi Masuk (SMO02) oleh Admin
Dinas tujuan.

Berikut contoh SURAT TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK
PTK (SMO03) yang dicetak oleh Admin Kemenag Kab/Kota sebagai tanda
bukti mutasi Madrasah induk Anda ke sekolah naungan Kemendikbud.

WRNANS Mapenda Kaa Malang
FEMENTERIAN AGAMA REPUBLICHDONESRA
DIREKTORAT JENDRAL PENDIDIKAN ISLAM iy Sitartathan chit
& mex:u,mm 10710, Telepon 021-3812344 DIRJIEN PENDIS KEMENAG Ri
Fax. 021 1 hitp Vumpatas kemenag. go. id

SURAT TANDA BUKTI MUTASI SEKOLAH INDUK PTK

b Surymss ey
PUSAT LAYANAN PTK SMo03
DIRJEN PENDIS - KEMENAG R1

T il 21
Kepada y#h, anggal 21 Oktober 2015

Fajar Risky Syaah Perihal : Surat Tanda Bukfi
di Mapenda Mutasi Sekolah Induk
Kota Malang - Jawa Timur

Dengan hormat,

Dengan diterbifcannya surat ini, DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI manyatakan bahwa Anda
TELAH RESMI BERPINDAH Sekolah Induk yang tersebut dibawah ini:

Sekclah | SMAN 2 MALANG

NPSN | 20533564

Lokasi | ¥ota Malang Prov. Jawa Timer

Dalam Naungan

Disdik
¥ota Matang Prov. Jawa Timer

Terhilung sejak diterbitkannya surat ini,
untuk sefanjutrya segala hal terkait DATA PENJAMINAN MUTU PENDIDIKAN milik Anda,
Anda dapal menghubung Administrator SIMPATIKA di sekolah tersebut diatas.

Unituk i dan dapat diskses di hipikemenag siap.id/

Jika lerjadi kendala, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIKA LPMP atau email ke
online com

Kota Malang, 21 Oktober 2015

Hormat kami,
ain. Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI

TTD.

Yaumil Akhir,

Admin SIMPATIKA

Mapenda

Kota Malang Prov. Jawa Timur

Gambar 5. 31 Contoh formulir SM03
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5.2.10 Penambahan Akun Madrasah/Sekolah Baru

Prosedur ini dijalankan oleh Admin Kemenag Kab/Kota untuk
mengajukan akun madrasah/sekolah baru, Fasilitas ini digunakan jika ada
madrasah/sekolah di wilayah naungan instansi Anda belum teridentifikasi atau
terdaftar di system SIMPATIKA.

Berikut langkah-langkah untuk Pengajuan Akun Madrasah/Sekolah Baru :

1. Login sebagai Admin Kemenag Kab/Kota di
http://simpatika.kemenag.go.id/.

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Carl dan inat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keaktifan PTK ‘ Q Lihat Status NUPTK ’
Surat Edaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan
Sistem Informasi Terpadu Online. ‘ Login PTK/Admin ’ |
Silakan klik tombol Login baik untuk

individu, Admin Madrasah / Sekolah, | Altivasi Akun BTK ) BN
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Gambar 5. 32 Tombol Login admin

2. Masukan ID dan password login Anda.

Selamat Datang
di Komunitas TELKOM SIAP Onl

) ol
............. M © lupa password stau login nu
Masuk © mondafter posls 1

Gambar 5. 33 Form Login
3. pilih Layanan SIMPATIKA MAPENDA.

LAYANAN SIMPATIKA

Gambar 5. 34 Pilih layanan Simpatika Mapenda
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4. Pada dasbor SIMPATIKA MAPENDA, pilih menu Satuan Pendidikan
>> Akun Sekolah Baru dan klik tombolEntri Formulir A07.

i :Aioexna:w . SIMPATIKA

Kelola Dinas | Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan

0 Sedas Akun Sekolah Baru
@ Ouektort Sekolah Dash
B psmi]

W Status Aktivasi Akun

ﬁ Pengajuan Akun Sekolah Baru
(1]

[y

[@) Keakfan Koleksf

Entr Fomulir ADT

» Linat Riwayat Pengajuan Akun Sekolah

Gambar 5. 35 Klik Entri Formulir A07
Lengkapi formulir Data Madrasah/Sekolah. Klik tombol Lanjut.

Pengajuan Akun Sekolah
0 Data Sekolah Konfirmasi
Data Sekolah

Nama Sekolah (tanpa disertai Nama Kota/Kabupaten) % Status Sekolah *

MAN 10 ACEH BESAR

(@ Negeri () Swasta
Jenjang # Jenis Sekolah *
Sekolah Menengah Atas - Naungan Kemenag -
Alamat #
JI. Kalpataru 10]
7
Propinsi # Kota / Kabupaten %
Aceh - Kab. Aceh Besar -
+ Wajib diisi

Batal, atau | Linjut ‘

Gambar 5. 36 Klik Tombol Lanjut
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6. Perikssa kembali data yang telah Anda isikan, klik Simpan jika sudah

benar. Klik Kembali jika masih ada data yang salah.

Pengajuan Akun Sekolah
Konfirmasi

Data Sekelah

& MAN 10 ACEH BESAR
.,g Sekolah Menengah Atas

MNaungan Kemenag
MNegeri

JI. Kalpataru 10

Kab. Aceh Besar, Aceh

290

Dengan menekan tombaol Simpan, saya menyatakan data pengajuan adalah benar.

Wajib diisi " =
vE Kembali, atau Simpan

Gambar 5. 37 Klik Simpan
7. Aplikasi berhasil menyimpan data Pengajuan NPSN Sementara, klik OK.

OK

@ Aplikasi berhasil menyimpan data Pengajuan
MP SN Sementara.

Akun akan diterbitkan setelah mendapat approval
dari Kanwil

OK S

Gambar 5. 38 Klik OK

8. Pastikan kontak ke Kanwil setempat untuk melakukan Persetujuan Ajuan
Akun Madrasah/Sekolah Baru dari Admin Kemenag Kab/Kota. Untuk
melihat panduan persetujuan Penambahan Akun Madrasah/Sekolah Baru
olen Kanwil Provinsi setempat, silakan menuju bagian Panduan

Persetujuan Ajuan Akun Madrasah/Sekolah Baru pada dokumen ini.
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5.2.11 Cetak Ulang Akun Institusi Madrasah/Sekolah oleh Admin
Kantor Kemenag Kab/Kota
Untuk mencetak ulang Akun Institusi Madrasah/Sekolah oleh Admin
Kantor Kemenag Kab/Kota dapat dilakukan dengan cara berikut :

1. Login sebagai Admin Kemenag Kab/Kota

melalui
halaman http://simpatika.kemenag.go.id/

2. Pilih layanan SIMPATIKA MAPENDA.

LAYANAN SIMPATIKA

Gambar 5. 39 Pilih SIMPATIKA MAPENDA

Selanjutnya pilih menu Satuan Pendidikan >> Akun Sekolah Baru
>> Lihat Riwayat Pengajuan Akun Sekolah

I HJDEI"?(’WTJ Malang . SlMPATlHA v

Kelola Dinas = Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan
-

o Akun Sekolah Baru
Dirgkton Sekolah
] Dasbor
e Akun Sekolah Baru
W Stalus Akiivas) Akun
Pengajuan Akun Sekolah Baru
D Keaktifan Kolektf ﬁ

e
I

@ Entn Fomulir ADT

b Lihat Riwayal Pengajuan Akun Sekolah

Gambar 5. 40 Lihat Riwayat Pengajuan Akun Sekolah

4. Akan ditampilkan daftar pengajuan akun sekolah Gunakan fasilitas
pencarian jika terdapat banyak daftar madrasah/sekolah.
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5. Pilih madrasah/sekolah yang akan dicetak ulang akun institusi
madrasah/sekolahnya. Klik ikon seperti pada gambar dan klik Cetak
Tanda Bukti Akun.

| SIMPATIKA +

Akun Sekolah Baru
Daftar Pengaj Akun Sekolah Baru

4 Dasbor Akun Sekolah Baru

Q  Hasi pencarian kata MAN

Aamat s AP 1D Status
JL.S. SUPRIADI GG 10 ) Oktover 2013 20589339 v =
Kota Malang, Jawa Timer

JL. Ki AGENG GRIBIG GG 12 RT 4 RW 05 LESANPURO

Kota Malang, Jawa Timor

JL. KI AGENG GRIBIG NO 565 RT 6.1 RW 1 MALANG 20587086 v

Gambar 5. 41 Klik Cetak Tanda bukti akun

6. Cetak tanda bukti tersebut dan serahkan kepada pihak Madrasah/Sekolah
bersangkutan.  Himbau pihak  Madrasah/Sekolah  bersangkutan
untuk melakukan aktifasi menggunakan informasi akun tersebut pada
alamat: http://simpatika.kemenag.go.id/ .

WS Mapsereta Kot Malang
nmrﬁmmn SLAM Mwuwmm
L Lapangan Earieng Earat 3 - 4, Jakarta Pustat 16710, Talepon 021381234 |DIRIEN PERDIS KEMENAG RI
SURAT PEMEERITAHUAN AKSES LAYANAN e T

PUSAT LAYANAN PTH
DIRJEM PENDIS - KEMENAG RI

Mo Suwal - 1THOEIS2013

Hepada yh. Tanpgal  : 10 Okiober 2013

Admin SIMPATIKA PeriEl - Surat AkStasi Akun Sekolah
di Sekolah MTS IBADURFAHMAN SIMPATIEG

Kata Malang - Jawa Timur Setat - SANGAT RAHASIA

Dengan homat,

Layanan i i online prog Peruiilican pesinde 2012
Layanan ini tersslenggara hasil dari kerjasama aniara DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI dengan PT. Telkam
Indanesia (SIAP Criine).

Unituk. dapat mengakifcan Layanan SIMPATIKA, besikul adalah informasi akun Anda:

User D | 20588338

HODE AKTIAS!

Sakan ] L i skun fersebut pada alamat: hipikemenag sispidl

Metalui Layanan SMPATIKA ini, Anda sebagai Admin Sekolah dapai membantu pelaksanaan fansaksi online
program Pemetaan Mutu Pendidisan Nasional, meliputi:

1. Verifikasi dan Validasi Ulang NUPTK bagi PTK di sekalah MTS IBADUI NEKpta Malang » Jawa
Timur.

2. Membuat dan mendisiribusikan akun login seluub shitas i MTS IBADURRAF
Malang - Jawa Timwr.

3. Melengkapi Data Dasar Profil Sekalah MTS IBADURRAHMANKDOL Makang « tawa Timur.

4. Mamanilar progres pengisian instumen EDS oleh slurub sivitas akademika & Sekalah MTS
IBADURRAHMANKota Malkang - Jawa Timur.

Untuk informasi dan panduan selengiapnys dapat diakses di hipfkemenag siap id!

Jika tedjadi kendaks, Anta dapat menghubungi Adrin SIMPATIKA LPMP selempat atau email ke suppari@sap-
anline.com

Jakarta, 10 Oktaber 2013
Hormal karri,

Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI

Gambar 5. 42 Surat Pemberitahuan Akses Layanan
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5.2.12 Pemeriksaan Pakta Integritas Registrasi PTK Baru Oleh
Admin Kemenag Kab/Kota

Pemeriksaan Pakta Integritas merupakan tahap akhir VerVal PTK untuk
dinyatakan aktif pada periode berlangsung. Selanjutnya Pemilik NUPTK/PegID
mendapatkan cetak Formulir SO08 sebagai bukti PTK aktif pada periode tersebut.

Perhatikan Alur berikut, Alur ini dijalani oleh Petugas di lokasi Kemenag
Kota/Kabupaten, setelah menerima Pakta Integritas ( SO7a/ SO7b / SO7c ) dari
PTK. Setelah memeriksa kelengkapan Pakta yang diserahkan PTK, petugas

memberikan Tanda  Bukti Penerimaan Pakta Integritas PTK
(S08a/ S08b ) kepada PTK, dan mengarsip berkas yang diserahkan PTK.
DIAGRAM ALUR 08

PENERIMAAN PAKTA INTEGRITAS PTK

(Penerimaan Pakta S07a/ S07b/ S07c)
oleh ADMIN 7 OP DISDIK KOTA 7 KABUPATEN

MULAI

Menarima Fakia Integritas
darl FTK
(surat 507a f 5070/ SO7C)

e o 8 g o e e L T { v fo i =i g
hittp:bpsdmpk. kemdikbud, go.idipadamuy

carl data berdasar
MNUPTH / PaglD
Menghimbau
i FTK uniuk
melengkapl
Cek kelengkapan

Fakia yang diserahkan ﬁ
@ -
Y
FTK baru T
(PegliD) ?

W

Cemax Tanda Buki
Fenerimaan Fakta
Inegritas PTK
{surat S084)

Getak Tanda Buktl
Penermaan Fakia
Integritas PTK

(surat S08a)

.

Menyerahkan
Tanda Bukii
ki FTH

mengarsip berkas
Fakia Integritas PTK
untuk dipariksa LPMP

|: SELESAI :I

Gambar 5. 43 Alur penerimaan pakta integritas PTK
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aktif :

Berikut panduan singkat cara cetak Formulir S08 sebagai bukti PTK

Akses ke simpatika.kemenag.go.id dan pilih bagian Login PTK/Admin.

Masukan ID dan Password login Anda.

Pilih layanan SIMPATIKA MAPENDA.

LAYANAN SIMPATIKA

Gambar 5. 44 Pilih Laynan Simpatika Mapenda

4. Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> VerVal NUPTK,
kemudian klik tombol Entri Formulir SO7a/b/c.

Dinas Kota Padamu -
Padamu 01

KelolaDinas | Safuan Pendidikan = Pendidik & Tenaga Kependidikan  Informasi & Panduan

Padamu Negeri

© sekias

8 Dirextori PTK
@ Registrasi PTK
VerVal Biodata
Pengajuan NUPTK
K Mutasi & Non Akif

Verifikasi & Validasi NUPTK

Dasbor

’%‘ Koreksi Sekolah Induk

@ Enti Formuir AD2
4| Diklat & Pelatihan

[4 Laporan Cetak Ulang Tanda Bukti Koreksi Sekolah

Batal Koreksi Sekolah

Koreksi data sekolah induk dilakukan setelah Pemilik
NUPTK mengunduh, mencetak dan melengkap
Formulir AD2 dari situs
http:/bpsdmpk.kemdikbud.go.id/padamu

Selanjuinya Pemilik NUPTK mendapatkan cetak
Formulir AD1 untuk diserafkan saat Verval Level 1 di
sekolah induk baru

Penempatan & Penugasan

@ Enti Formuir A03

Cetak Ulang Tanda Bukti Penempatan
Batal Penempatan & Penugasan

Penempatan PTK dilakukan setelah Pemilik NUPTK

mengunduh, mencetak dan melengkapi Formulir AD3

dari stus http:/lopsdmpk kemdikbud go id/padamu

Selanjutnya Pemilik NUPTK mendapatkan cetak
Formulir A1 untuk diserahkan saat Verval Level 1 di
sekolah

/

Pakta Integritas

@ Entri Formuir S07albie

Cetak Ulang Tanda Bukti NUPTKIPegID Akiif (S08)

Pemeriksaan Pakla Integritas merupakan tahap akhir
VerVal PTK untuk dinyatakan akiif pada periode
2013

Selanjutnya Pemilik NUPTK/PeglD mendapatkan
cetak Formulir S08 sebagai bukti PTK akiif pada
periode 2013,

Gambar 5. 45 Entri Formulir SO7a/b/c

5. Masukan PegID PTK yang akan disetujui Pakta Integritasnya, kemudian

klik Cek PTK.
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Pakta Integritas

NUPTK/PegID PTK

NUPTKiPegID
20100004189004

Cek PTK

9 Konfirmasi

NUPTK/PegID PTK

Anda wajib memasukkan
NUFTK/PegID (1) yang tertera di Tanda
Bukti Pendidik dan Tenaga

Kependidikan

* Wajib diisi

Gambar 5. 46 Masukan NUPTK/PegID

6. Konfirmasi data pegawali, jika sudah benar klik Simpan.

MNUFTKS PegiD PTK

Data Pegawai

Taufik Fredi P

Biodata

234321567E003456
Jakarta, 1 November 18988

L)

Bl
—

Instansi Induk

&  SMK Padamu
€ 30407761
g Padamu 01, Padamu

Data Kepegawaian

[

(=]

4 Mowember 2012

e - Penata Muda Tingkat |
3456570000233

8 Februari 2013

(=]

Sertifikasi
(@5 Guru betum melakukan sertfikasi
Pendidikan Tertinggi

&  Universitas PADAMU NEGERI

2 st

@9 Padamu 08, Padamu

# Check kesesuaian isi

O Konfirmasi

(17

s

-]

201000041 83005

111122223333444555

zw
o
il

Suru
1111 2272 3333 4444

2 Nowember 2012

Tidak Menjabat

Sastra Arab, Bahasa Arab
2012

Dengan menekan tombol Simpan, ssya menyatakan Fendidik / Tenage Kependidikan adalah benar berade di Sekotah tnduk
di atas, dan saye telah melakukan verifikasi terhadap kelengkapan Pakta Integritas yang diserahkan.

m Simpan

Gambar 5. 47 Klik Simpan
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Cetak Surat Tanda Bukti Persetujuan Pakta Integritas (S08) dan
serahkan surat tersebut kepada PTK yang bersangkutan.

2014 Dinas Fata Padaims

KEME HTERIAN FERDADINS AR SEBLIDATRNN P—
77T BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA PENDIDIKAN pemstusn NUPTH o ED perinde 013,
() AN KEBUDAYAAN DAN PENJAMINAN MUTU PENDIDIKAN ek et o
dL Pirtu 1 gd D AT Serayan, Jakarma 10270, Telkepon 021-57974168 Nt

SURAT TANDA BUKTI PENGAKTIFAN PEGAWAI ID (PeglD) Lab s L s
PANGKALAN DATA PENJAMINAN MUTU 1F'AEIAML.I] PENDIDIKAN S08b
BPSDMPE-PMP - KEMDIKBLUID REPUBLIK I

Kepada yth, Mo Surat - XOUULLI20TE

Taufik Fredi P Tanggal =6 Oktober 2014 pe.13:33

di SMK Padamu Perihal : Surat Tanda Bukti

Fadamu 01 - Padamu Pengaktifan PeglD

Dengan harmat,

Dengan diterbitkanmnya surat ini, BPSDMPE-PIP - KEMDEBLUD menetapian
batvaa PeglD Anda yang bertera dibawah ini, dinyatacan FERMANEN AKTIF
selama penode verifikasi dan validasi 20132014,

PeglD Anda:

20100004189005

Inatansi Induk Anda:

SMK Padamu

Kota/ab: Padamu 01
Provinsi: Padamu
MPSN/nstansi I0:30407761

¥ami ucapian Selamat, dan Terima kasih felah bespartisipasi dalam
Peningkatan Mubu Pendicikan MNasional.
Jakarta, 6 Oktober 2014
Hormat kami,

BEPSDMPK-PMP KEMDIKEUD

Unituk informasi perkembangan seputar PeglD,
Anda dapat mengunjungi htipaibpsdmpk. kemdikbud. go.id!padamu

Jika terjadi kendala, Anda dapat menghubungi Admin S1AP PADAMU LPMP setempat
atau email ke padamui@kemdikbod.go.id

PN s et Sian. wal 0 D000 Ripagasvaitvariibas i

Gambar 5. 48 Formulir S08
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5.2.13 Kelola Pengawas — Edit Guru Binaan Pengawas

Pada dasarnya, Tata Kelola Pengawas secara umum dibedakan sebagai
berikut :

1. Pengawas Manajemen Sekolah, Tugas pokok Pengawas Manajemen
Madrasah/Sekolah adalah melakukan pengawasan manajerial terdiri dari
pembinaan, pemantauan (standar pengelolaan, standar pembiayaan,
standar sarana dan prasarana, standar pendidik & tenaga kependidikan)
dan penilaian Kkinerja Madrasah/sekolah pada satuan pendidikan yang
menjadi binaannya.

2. Pengawas Mata Pelajaran (mapel), Tugas pokok pengawas mata
pelajaran atau kelompok mata pelajaran yaitu melaksanakan pengawasan
akademik meliputi pembinaan, pemantauan pelaksanaan Standar Nasional
Pendidikan (standar isi, standar proses, standar penilaian, standar
kompetensi lulusan) pada guru mata pelajaran di sejumlah satuan
pendidikan yang ditetapkan.

3. Pengawas  Gabungan, Tugas pengawas  gabungan ialah
sebagai Pengawas Manajemen Sekolahsekaligus sebagai Pengawas
Mata Pelajaran.
Untuk Edit Guru Binaan Pengawas, Pastikan pengawas yang akan Anda
Edit merupakan pengawas Mata Pelajaran atau Pengawas Gabungan \. Silakan
ikuti langkah berikut untuk Edit Guru Binaan Pengawas:

1. Langkah pertama, login menggunakan akun Admin Mapenda/Dinas Anda.
Pilih layanan SIMPATIKA MAPENDA.

LAYANAN SIMPATIKA

PUSAT KANWIL MAPENDA SEKOLAH

Gambar 5. 49 Pilih Layanan Simpatika Mapenda

2. Pilih menu Pendidik dan Tenaga Kependidikan >> Direktori PTK >>
Edit Data Binaan Pengawas.
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3. Masukan PegID/NUPTK Pengawas yang akan di edit, klik tombol Cek
Data PTK.

4. Untuk menambah Guru binaan baru, klik tombol Tambah seperti pada
gambar,

Edit Binaan dari Pengawas
Data Binaan
M. RIFAI © 91205001188001
1 Pendidik Binaan
Binaan baru
ELIANA X
@
Hal 1 dari 1
o lﬁll b
* Wi st Kembali, atau Lanjut

Gambar 5. 50 Klik Ikon tambah

5. Pada kolom pencarian isikan PegID/NUPTK guru yang akan ditambahkan.
Klik tombol Cek Data PTK.Akan muncuk data PTK Jika data PTK
ditemukan, klik tanda tambah untuk menambahkan PTK tersebut.

Cari Pendidik Binaan Baru

NELI HERMAWATI
PeglD/NUPTK #
3842763664300142 €& 2842 300142
Wy SIGL
Cek Data PTK
@ Perempuan
H GuruPNS

Klik:untuk menambahk

b b e el eI L

% Wajib diisi

L

Gambar 5. 51 Cek data PTK dan klik tambah
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6. Untuk menghapus Guru binaan klik tanda silang pada nama PTK yang
diinginkan. Klik tombol Lanjut >>Simpan jika sudah benar.

Edit Binaan dari Pengawas

Data Binaan
M. RIFAI € 91205001188001

2 Pendidik Binaan

ELIANA ° ; NELI HERMAWATI *
2] L]

Hal 1 dari 1

# Wajib d
ajib diisi Kembali, atau Lanjut

Gambar 5. 52 Klik Ikon silang

5.2.14 Persetujuan Data Riwayat Mengajar Guru PAI
Prosedur ini dijalankan oleh Admin Mapenda Kab/Kota setelah PTK

mencetak Formulir__S28a dari Layanan Padamu PTK. Berikut panduan

Persetujuan Data Riwayat Mengajar Guru PAI :
1. Login sebagai Admin/Operator Kemenag Kab/Kota

melalui http://simpatika.kemenag.qgo.id/

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

hal Keaklifan PTK Q Lihat Status NUPTK \
rihal Layanan SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Selamat datang di gerbang Layanan
Login PTK/Admin k

Sistem Informasi Terpadu Online. {
Silakan klik tombol Login baik untuk .

individu, Admin Madrasah / Sekolah, / Alilivasi MadeasalySekolah |
Admin Kantor Wilayah Kab/Kota [

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah L
Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor

KEMENAG Pusat.

Aktivasi Akun PTK [

Gambar 5. 53 Login PTK/Admin

2. Masukan UserID dan Password login Anda

Selamat Datang

Masuk

Gambar 5. 54 Form Login
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Pilih layanan SIMPATIKA MAPENDA

LAY ANAN SIMPATIKA

Gambar 5. 55 Layanan Simpatika Mapenda
Pilih menu Pendidik & Tenaga Kependidikan >> VerVal Biodata >>

Entri Formulir S28a.

Mapenda Kota Malang SIMPATIKA «

o Malang

Verifikasi & Validasi Biodata
Dasbor

gy Persetujuan Data Riwayat Mengajar
Guru PAI

@ Entri Formuir 28

Gambar 5. 56 Entri Formulir S28a

Masukan PegID/NUPTK dan Kode Formulir seperti yang tertera
pada SURAT PENGAJUAN RIWAYAT MENGAJAR PTK (S28a) yang
diserahkan PTK tersebut (perhatikan gambar).

Persetujuan Jadwal Mengajar Guru PAI

© cari Data

Validasi PegID/NUPTK dan
PeglDINUPTK # Kode Formuli

5349732633300003

PegiDINUPTK (1) da

Kode Formulir + Kode Formulir (2) yang tedace
i

6LOGDH  «f—

Cek Data PTK

Gambar 5. 57 Cek Kode formulir
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Konfirmasi data PTK yang muncul, jika telah sesuai klik Simpan.

Persetujuan Jadwal Mengajar Guru PAI

Konfirmasi
Data Pendidik

ATIEK WAHYUNI
& &» 5349732633300003
dl MALANG, 17 Oktober 1954

= Guru PNS

Sekolah Mata Pelajaran Tingkat JIm
SMAN 7 MALANG Pendidikan Agama Islam 10 12
SMAN 2 MALANG Pendidikan Agama Islam 10 12

ngan kondisi
ak benar, sava

Den enekan to.

Simpan

Gambar 5. 58 Klik Simpan

Aplikasi berhasil menyimpan data Persetujuan Jadwal Mengajar PTK.

Terkait kebutuhan arsip, Anda dapat melakukan Cetak Surat
Bukti  Persetujuan  Jadwal Mengajar PTK .dengan

Tanda
klik

tombolCetak. Selanjutnya serahkan tanda bukti tersebut kepada PTK

bersangkutan.

11Eans Mapanda Koa Malang
DIRERTORAT JENDERAL PENDIDICAN ISLAM St rartabaan o
me‘:-d.mm1m!u Telepon 021-3812344 CHRSEN PEMDIS KEMENAG RI
Fax 021 ] [T Ty " ——
SURAT TANDA BUKTI PERSETUJUAMN AJUAN RIMWAYAT MEN GAJAR PTK
PUSAT LAYANAN PTK ez | S28 D
DIRJEN PENDIS - KEMENAG R
Mo Sumst w2015
Kepada yth. Tanpgal - 23 Movernber 2015 pkid:id
ATIEK WAHYUNI Perital - Surat Tanda Bukti
dl SMAN 2 MALANG Peashsjicin Sjusn
Kota Malang - Jewa Temur Riwayat Mengajar PTH

Dengan hormat,
Dengan difesbiscannya surat ini, maka berkas Pengajuan Anda mengenai perubahan terhadap Data PTH:

| rama | ATIEK WAHYUNI |

NUPTE i 53457 |
telah telah diterima dan diperiksa oleh Admin SIMPATIRA di Mapenda Kota Malang
1 dan C 1 berkas y tersebut
1. Penerimaan Surat Ajuan Dats Riwayat Mengajar PTK
2. Penerimaan Lamgiran Surat Ajuan di atas
3. Pemeriksaan perubshan Data Riwayat Mengajar PTH yang diubsh secara anline cleh PTH
4

. Pemeriksaan kelengkapan Lampiran Susst Ajuan diatas
Dari hasil pemerikssan berkas diatas, perubshan Data Rinc iersebut kami nyatakan TELAH BENAR,
dan SESUAI DENGAN KONDIS| TERBARU berdasarkan dokumnen legal yang benar.
Urituis informasi dan panduan selengkapnya dapat diakses di higpatker siapid!
Jika teadi kendaka, Anda dapat menghubungi Admin SIMPATIKAKamwil Kemenag sebempat atau emsil ke
supponti@siap-online.com

Kota Malang, 23 November 2015

Hormat kami,
aln. Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS - KEMENAG RiI

TID.

Yaumil Akhir,

Admin Kantor Kemenag
Kata Malang

—

Gambar 5. 59 Formulir S28b

134


http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/11/cek-data-dan-klik-simpan.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/11/s28b.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/11/cek-data-dan-klik-simpan.png
http://bantuan.siap-online.com/content/uploads/sites/2/2015/11/s28b.png

5.3

531

5.3.2

SIMPATIKA KANWIL KEMENAG PROVINSI

Sekilas SIMPATIKA Kanwil Kemenag

Panduan ini diperuntukkan bagi Admin Kanwil

Provinsi.

Proses Login

Kemenag

Untuk login di layanan SIMPATIKA Kanwil Kemenag Provinsi,

silakan kunjungi website http://simpatika.kemenag.go.id/
LOGIN PTK/ADMIN.

pilih  menu

LOGIN LAYANAN SIMPATIKA

Cari dan lihat status NUPTK Anda

Surat Edaran perihal Keakfifan PTK [ Q Lihat Status NUPTK
Surat Fdaran perihal Layanan SIMPATIKA

Selamat datang di gerbang Layanan

Sistem Informasi Terpadu Online. ” Legin PTK/Admin
Silakan klik tombol Login baik untuk —
individu, Admin Madrasah / Sekolah, )/ Qkliasiadia=ah/Sekoiah \

Admin Kantor Wilayah Kab/Kota
’ Aktivasi Akun PTK

KEMENAG, Admin Kantor Wilayah

Provinsi KEMENAG dan Admin Kantor
KEMENAG Pusat.

Gambar 5. 60 Login PTK/Admin

Setelah itu masukkan user dan password Anda dengan benar,

kemudian klik MASUK.

Selamat Datang
di Komunitas TELKOM SIAP Online

Wacana Pilihan wacana lain »

L5 Manfaat Sayur dan buah dalam kesehatan
Areaseoku 08-November-2015 23:35:45
'; 2 Modal yang paling utama dalam hidup ini adalah kesehatan Modal

yang lain tidak akan begitu berarti bila kita keadaan sakit. Buah-
buahan dan sayuranProdusen Terbaik S: yur & Jus Sayuran
Hidropon

2020995188002 | | eeeem Masuk | ®©upa password atau login

il S
et v

Gambar 5. 61 Form Login

Pada dasbor layanan, pilih SIMPATIKA KANWIL.
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LAYANAN SIMPATIKA

MAPENDA SEKOLAH

Gambar 5. 62 Pilih Simpatika Kanwil

5.3.3 Persetujuan Akun Madrasah / Sekolah Baru oleh Admin Kanwil
Kemenag Provinsi

Fasilitas ini digunakan untuk menyetujui Ajuan Akun Madrash/Sekolah

Baru dari Admin Kemenag Kab/Kota jika ada madrasah/sekolah di wilayah
naungan instansi Anda belum teridentifikasi atau terdaftar di sistem SIMPATIKA.

Berikut langkah singkat untuk menyetujui ajuan akun madrasah/sekolah
baru :

1. Akses simpatika.kemenag.go.id/dan pilih login PTK/Admin.

2. Masukan ID dan Password login Anda.

3. Pilih Layanan SIMPATIKA KANWIL.

LAYANAN SIMPATIKA

MAPENDA SEKOLAH

Gambar 5. 63 Pilih Layanan Simpatika Kanwil
4. Pada dasbor SIMPATIKA KANWIL, pilih menu Satuan Pendidikan >>

Akun Sekolah Baru dan pilih Persetujuan Pengajuan Akun Sekolah.
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SIMPATIKA «*

. KANWIL Prop. Aceh o

Kelola Dinas | Satuan Pendidikan  Pendidik & Tenaga Kependidikan | Informasi & Panduan
-

0 e Akun Sekolah Baru
@& Direkion Sekolah

Dasbor

Gambar 5. 64Pilih Persetujuan Pengajuan Akun Sekolah

5. Akan ditampilkan Daftar Pengajuan Akun Sekolah Baru, pilih nama

madrasah/sekolah dari daftar, kemudian klik tombol segitiga terbalik

seperti pada gambar dibawah ini. Klik Setujui Pengajuan Akun.

' KANWIL Prop. Aceh e

ola Dinas | Satuan Pendidikan | Pendidik & Tenaga Kependidikan ~ Informasi & Panduan
-

SIMPATIKA

Akun Sekolah Baru

SMA Naungan Kemenag Negeri Kab. Aceh Besar, Aceh

MTSS AHLUSSUNNAH WALJAMA'AH
SMP Naungan Kemenag Swasta

Jin. Blang Mancung Lr. Pesantren - Kebun Baru
Kab. Bener Menah, Aceh

2 10113942

ek
Daftar F Akun Sekolah Baru
Is: Akun Sekolah Bary I
4 Dasbor Akun Sekolah Ban
sl [@ie
180 Pengajuan Alamat SUrD
MAN 10 ACEH BESAR JI. Kalpataru 10

'\\D

MTSS AL-MUBARAK Jin. Bireuen - Takengon Rimba Raya 25 September 2013 v
SMP Naungan Kemenag Swasta Kab Bener Meniah, Aceh
MTSS AN.NUR Jin. Tingkem - Simpang Tiga 5 Sep 10113941 v
SMP Naungan Kemenag Swasta Kab. Bener Menah, Aceh
Gambar 5. 65 Klik Setujui Pengajuan akun
6. Klik Simpan pada halaman Aproval Pengajuan Akun Sekolah.
Approval Pengajuan Akun Sekolah x
0 Konfirmasi Data Sekolah
MAN 10 ACEH BESAR (%)
& MAN 10 ACEH BESAR M SMANaungan Kemenag Negeri
[2) & . Kalpataru 10
Kab. Aceh Besar, Aceh
Dengan menekan tombol Simpan, saya menyatakan data pengajuan Sekolah di atas adalah benar.
# Wallb dil Batal, atau Simpan

Gambar 5. 66 Klik Simpan

7. Cetak Tanda Bukti Persetujuan Akun Sekolah Baru yang didalamnya

terdapat Kode Aktivasi Sekolah.
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gleme gL KANWIL Prop. Aceh

FEMERTERIN ARSAS REPUESLE 4 OCMESIA urat ini el 00K RS
1 Lapangan Bardeng Barat 3. & akaria Pusat 10710, Telepan 0213812344 o e
Fan 27 S ' eeper g Flmpaia kamana 90,44

SURAT PEMBERITAHUAN AKSES LAYANAN v 301305101251

PUSAT LAYANAN PTK
DIRJEN PENDIES - KEMENAG RI

No Swral 1705852013

Kepada yih, Tanggal  : 29 Okliober 2015

Admin SIMPATIKA Perhal  :Sural Akiilasi Akun Sekalah
di Sekolah MAN 10 ACEH BESAR SMMPATIKA

Kah Acsh Besar - Aceh Sitat : GANGAT RAHASIA

Dengan hemmat,

Layanan SIMPATIKA merupakan sislem ransaksi onling program Pemelaan Mulu Pendidikan periode 2013,
Layanan ini ierselenggara hasil darn kerjasama antara DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI dengan PT. Telkom
Indanesia (SIAP Online).

Unbuk dapat mengakifkan Layanan SIMPATIKA, beniul adalah infonmasi akun Anda:

User ID | 101 14301

HODE AKTIVAS] | J8500Z36

Silakan melakukan ak¥lasi menggunakan informasi akun lersebut pada alamat: hifp M emenag . siapd/

Melalui Layanan SIMPATIEA ini. Anda sebagai Admin Sekolah dapal membanbu pelaksanaan ransaksi online
program Pemetaan Mutu Pendidikan Nasional, meliputi:

1. Verlikasi dan Validasi Ulang NUPTK bagi selunuh PTK di sekolah MAN 10 ACEH BESARKab. Aceh Besar -
Aceh.

2. Membuat dan mendisiribusilcan akun login selursh sivitas akademika di sskolah MAN 10 ACEH BESARKab.
Aceh Besar - Aceh.

3. Melengkapi Dala Dasar Prof Sekolah MAN 10 ACEH BESARKaD. Aceh Besar - Aceh.

4. Memonitor progres pengigian insrumen EDS oleh seluruh sivilas akademika di Sekolan MAN 10 ACEH
BESARKab. Aceh Besar - Aceh.

Unbuk informasi dan panduan selengkapnya dapal diakses di Npkermenag siap i/

Jika lerjadi kendala, Anda dapat menghubungs Admin SIMPATIKAK VIl Kemenag setempal atau email ke
suppori@siap-online.com

Jdakaria, 28 Oklober 2015
Honmat kami,

Admin Pusat,
DIRJEN PENDIS - KEMENAG RI

Gambar 5. 67 Surat Pemberitahuan Akses Layanan
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